Gobierno

COMISION ESTATAL Mumclpal
DE MEJORA H. AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC
REGULATORIA 092021 —

Formato del Registro Municipal de Tramites y Servicios

Nombre del tramite o servicio: Altas al servicio medico del H. Ayuntamiento de Yautepec 2019-2021
Nombre y direccién de la Unidad Direccién de Recursos Humanos ubicada en calle No. Reeleccién No. 61, Barrio de
Administrativa responsable del trdmite 0 | San Juan de Yautepec, Morelos. ¢p.62730, Tel: 39 2 62 39, Correo electronico
servicio. miguel.tijera@yautepec.gob.mx
Unidad administrativa y puesto del Direccion de Recursos Humanos
Servidor publico responsable del tramite Director de Recursos Humanos
0 servicio.

¢En qué otras oficinas se pueden efectuar el | Oficina Unica
tramite 6 servicio?

¢Quién presenta el tramite y en qué El trabajador del h. Ayuntamiento cuando se da de alta al servicio medico municipal
€asos?

Medio de presentacion del tramite o Presenta fisicamente la documentacion solicitado
servicio. Formato

Horario de Atencién al publico.
8:00 A 15:00 horas Lunes a viernes dias habiles

Plazo oficial maximo de resolucion
De 3 A5 dias

Vigencia.
A partir de la fecha de expedicion

Ante el silencio de la autoridad aplica

Afirmativa Ficta

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
1 Formato de alta al servicio medico municipal, llenado con los datos del trabajador 1
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:
No aplica No aplica

Observaciones adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Cumplir con los requisitos solicitados

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO:
no aplica por que no hay costo

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Oficinas de la Direccion de Contraloria Municipal, en Calle No reeleccion No. 61, Barrio de San Juan, Municipio de Yautepec
Morelos. C.P. 62730, de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 hrs. Contraloria.municipal @yautepec.gob.mx teléfono: 3 94 00 80
conmutador . Tel. 394-78-06

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 44 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la presente informacion
fue inscrita en el Registro Municipal de Tramites y Servicios, por ello ningln servidor publico esta facultado para exigir
requisitos, documentos, informacion adicional o pagos distintos a los indicados en el presente formato.

e De conformidad con el articulo 45 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos, la informacién contenida
en el Registro es responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad.
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