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Formato del Registro Municipal de Tramites y Servicios

Nombre del tramite o servicio: Constancia de Inexistencia

Nombre y direccién de la Unidad Registro Civil Municipal, ubicada en calle No Reeleccion No.61, Barrio de San
Administrativa responsable del tramite o Juan de Yautepec, Morelos. C.P. 62370 Tel: 735394 07 88

servicio. Correo electronico: registrocivil@yautepec.gob.mx

Unidad administrativa y puesto del Registro Civil Municipal
Servidor publico responsable del tramite | Oficjal del Registro Civil
0 servicio.

¢En qué otras oficinas se pueden efectuar el Unica Oficina
tramite 6 servicio?

¢ Quién presenta el tramite y en qué La poblacion que no tenga registro
casos?
Medio de presentacion del trémite o Verbalmente
servicio.
Horario de Atencién al publico. De lunes a Viernes de 08:00a.m. a 3:00 P.m. (dias habiles)
Plazo oficial méximo de resolucién 1 dia hébil
Vigencia. Indefinida
Ante el silencio de la autoridad aplica Afirmativa ficta.
Requisitos y documentos anexo que se requieren
No. Original Copia
1 Certificado de Nacimiento o en su caso constancia de alumbramiento 1
2 Acta de Matrimonio si los padres son casados o en su caso, acta de Nacimiento de 1 1
no ser casados
Costo y forma de determinar el monto: Area de pago:

ARTICULOL17.- LOS DERECHOS DE LOS SERVICIOS DEL
REGISTRO CIVIL, SE CAUSARAN Y SE LIQUIDARAN Tesoreria Municipal Calle No releccion No.61 Barrio de San
CONFORME A LAS CUOTAS SIGUIENTES: Juan Yautepec, Mor. C.P. 62730 Tel: (01 735) 39 404 09
Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 15:00hrs.
4.4.3.1.9.1 DE INEXISTENCIA DE REGISTRO

1.5 UMAS
Costo de UMA $84.49 (Ochenta y cuatro 49/100 M.N.)
Mas 25% de impuesto adicional de acuerdo al articulo 15 de la
Ley de Ingresos del Municipio de Yautepec Morelos, para el
Ejercicio fiscal 2019

Observaciones Adicionales:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
Se podra llevar acabo el tramite cumpliendo con los requisitos ya mencionados.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO

Ley de ingresos del municipio de Yautepec, Morelos. Capitulo v 4.4 de los derechos 4.4.3. Derechos por prestacion de servicios
seccion primera 4.4.3.1. De los servicios del registro civil 4.4.3.1.9 por expedicion de constancia: 4.4.3.1.9.1 de inexistencia de
registro Reglamento del Registro Civil del Edo. De Morelos.-Capitulo X1l constancias de inexistencia de registro Articulo *40. El
documento idéneo para acreditar que no se encuentra asentado un registro de nacimiento, matrimonio o defuncién sera la
constancia de inexistencia, expedida por la Direccidon General o por la Oficialia del lugar de origen del interesado. Cuando exista
mas de una Oficialia en el Municipio, la constancia sera expedida por la Direccién General. La Direccién General expedira la
constancia de inexistencia con firma electrénica y con las medidas de seguridad que permita el programa o paqueteria
informaticos denominado Sistema de Procesos Administrativos del Registro Civil. Notas: Reforma Vigente.- Adicionado el parrafo
tercero por articulo primero del Decreto publicado en el Periodico Oficial “Tierra y Liberta” No. 5630 de fecha 2018/09/05.
Vigencia 2018/09/05.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.

Contraloria Municipal, ubicada en calle No reeleccion No.61, Barrio de San Juan Municipio de Yautepec Morelos. C.P. 62730 de
lunes a viernes de 08:00 a 15:00 hrs. correo electronico Contraloria.municipal@yautepec.gob.mx Tel: 39 4 00 80 conmutador y
39478 06.
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NOTA IMPORTANTE:

® De conformidad con el articulo 51, parrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados serdan
los responsables de ingresar y actualizar la informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido de la

informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su estricta responsabilidad”.

® De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios, los Sujetos obligados deben
inscribir y mantener actualizada la informacion de sus tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO
SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

® En términos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron
algun tramite o servicio ante las Dependencias o Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido

respuesta alguna en el plazo establecido.




