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lI.- AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il de

Morelos, y demas normatividad federal, estatal y municipal a
Manual de Organizacion de la DIRECCION DE GOBERN
establece su estructura de organizacion y Ia iones de las

plica
CION

desempeiio de las funcmnes y atribuciones asignada

la Constitucién Politica de

los Estados Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucién Politica dell Estado Libre y Soberano
de Morelos, 4, 41 fracciones | y XXXVIIl y 60 De la Ley Orgéni:'a Municipal del Estado de

ble, se expide el presente

Y REGLAMENTOS, que

dreas que la integran en el

C. AGUSTIVALONSO GUTIERREZ
- PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE °

YAUTEPEC

C. AGUSTIN CHAVARRIAA
OFICIALMAYOR

Autorizacién

Fecha de . No. De Pagin‘as

- JULIO 2019 - , 26
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IV. INTRODUCCION.

El manual de Organizacién es un documento de soporte
informacién necesaria de la DIRECCION DE GOBERNACION; asi ¢

niveles de area del H.Ayuntamiento de esta Administracién; ¢

respaldo con el marco juridico, misién y vision, estructura organical

Dicho manual pérmite compartir la progresion de proyectos
todo momento la calidad de vida de las familias del municipio

que permite proporcionar la
como consultar los diferentes

roporcionando formalidad y

propuestos para mejorar en
generados en LINEAMIENTOS

ESTATALES Y FEDERALES, mostrando respuestas a las necesidades y demandas, y asi lograr

resultados eficientes y eficaces.
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V. ANTECEDENTES

El H. Ayuntamiento Municipal de Yautepec Morelos, creo la Direc
un Gobierno normativo, juridico y reglamentado, para mejorar la at
asesoria e informar y apoyar a la ciudadania, con el objetivo de dz

de los grupos y sectores de la Sociedad,y organismos no gubern
politicas de gobierno. Establecer el ordenamiento juridico 'indi
demograficas y sociales, econémicas y culturales del municipio cuy
|todo el Municipio. | '

Actualizar y promover los mecanismos de control y evaluacion g

auto-diagnostico que ayuden a |dent|f|car sus areas de oportumdad \
Representar al titular en los asuntos que le encomiende.
Impulsaremos la

Vigilar que se cumplan las Ieyes reglamentos, manuales y demas
asuntos de su competencia, auxiliar en los asuntos politicos internt
partiendo de una -relacién armonlca y un constante acercamient
|sociedad, dar seguimiento y evaluar el ejercmo de las atribuciones
apoyo ala poblamon en caso de desastre verificar las demandas y

 |asuntos que podrian convertirse en conflictos sociales con las asociz

|organizaciones y demas instituciones rellglosas en términos previs
la materia. ‘

fén de Gobernacién para tener

ncién en el despacho y brindar

r un servicio a las necesidades

con las que cuenta nués_tro municipio. Con esto se impulsa el progreso y reactivar la participacion
afnentales en los programas y
Spénsab.le a las necesidades
2 satis‘faccién sea de interés de

Jbernamental que aseguren el :

cumplimiento del marco normativo, apoyando a los gobiernos mupnicipales en la elaboracmn de

y de mejoramiento.

disposiciones aplicables en los
DS, 'mant‘ene‘r la gobernabilidad
b entre la administra’civéniy la
que le competen, coordinar el -
consultas ciudadahas, atender -
ciones, iglesias, agrupéciones\,
os por la ley reglamentaria de
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" VI. MARCO JURIDICO
Se encuentra sustentado en el siguiente mvarco juridico:

CONSTITUCIONES: |
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Artict

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos

LEYES:

e Ley Organica Municipal del Estado de Morelos.

e Ley Nacional de Planeacion.

e Ley Estatal de Planeacion.

e Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

- REGLAMENTOS:

e Reglamento de la Administracion Pdblica MunICIpal del Mum(
e Bando de Policia y Buen Gobierno.

PLANES:

~ePlan .N‘aci'onal y Plan Municipal de Desarrollo de Yautepec M

lo 115 de Fraccién Il
Articulo 110.

ipio de Yautepec.

orelos.
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Verificar el desarrollo de las fiestas del calendario oficial,

y de los programas encomendados

VIL- ATRIBUCIONES

Proponer al superior Jerarquico las politicas, lineamientos y criterios que norman el

funcionamiento de esta area administrativa a su cargo.

Proponer al Superior Jerarquico las modificaciones sobre
administrativa, plantilla de personal, facultades y demas aspe
funcionamiento de la unidad administrativa a mi cargo

la organizacién, estructura,
:ctos que permitan mejorar el

Informar al Superior Jerarquico periddicamente de las actividades que se realizan en el

area, para integrar el informe correspondiente de Gobierno.

municipio.

Informar al superior jerarquicos penodlcamente sobre el ave

Asesorar, en la matena de su competenma a Ias dependenc
las politicas y normas establecidas por el H. Ayuntamiento M

Conducir en el ambito de su competencia, las relaciones ¢

patronal y tradicional en el
nce del programa de trabajo
ias municipales con apego a

JmC|paI de Yautepec

lel H. Ayuntamiento con Ias‘

demas entidades pt’Jblicas, federal'es, estatales y municipales ’

Promover y regular el uso de nuestro Labaro Patrio, asi col'no la entonacion del Himno

Nacional Mexicano en festividades civicas o ceremonias

“honores que le correspondan.

oficiales  rindiéndoles los
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- dialogo, foros o cualquier otra actividad de caracter cultural

.Establecer, convenir y desarrollar relaciones de participacio

Establecer contacto con las dlferentes orgamzamones

Vigilar el cumplimiento de las leyes, novrmas,‘

disposiciones legales aplicables a su competencia.

La Direcciébn de Gobernacién en .coordinacién con IT

administracion publica municipal estable'cer'diélogos y conce
Conflictos sociales que se presentan con organizaciones
comerciales y ciudadania en General. Con el objetivo ¢
gobernabilidad y ‘paz social. Dicha labor debera estar ape
conforme a los parametros de democracia y respeto de los de
Promover y organizar, en coordinacion con otras ilnstancias,

participacion ciudadana;

reglamentos, manuales y demas

diferentes areas de la
ar, ante los distintos

civiles, sociales, politic_as,
e lograr un municipio con
gada al estado de derecho,
rechos humanos. -
cursos, coloquios, mesa de

o académico en materia de

Participacién y coordmac:on con las entldades mummpales para la formacnon y -

consolidacion de los consejos de part|c1paC|on cmdadana del
Verlflcar el desarrollo de las fiestas del calendarlo\oﬁcnal_,v

municipio.

V

C
culturales del Municipio.

mun|C|p|o

patronal y tradicional en el
N con organizaciones sociales,

iviles, politicas, deportivas v

Coordinar, ejecutar y evaluar las acciones que permit

n el cumplimiento de las

disposiciones contenidas en el reglamento de participacion ciidadana de YaUtepec;' |

Conceder audiencias a los ciudadanos que asi lo so

relacionados a su competencia.

iciten para tratar asuntos
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‘administrativa a mi cargo, asi como proceder a su ejerci

Prp_poner, Coofdinar, implementar y evéluar politicas pUblic
proyectos, protocolos y acciones en materia de partic
prevencion sociél. |
Realizar las contestaciones corresbondientes a su érhbito
‘fequeridas pof la Ley de‘ Informacién Publica, Estadistica y R
del Estado de Morelds, y las demas que determinen otras di

o les deleguen su superior jerarquico.

Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y

3s, programas, estratégicas,

pacion ciudadana para la

de competencia que le sean

roteccion de Datos Personales

sposiciones juridicas aplicables

* Aportar informacion necesaria para la i‘n'tegracién de la'pagina Web del H. Ayuntamiento‘. ,

evaluar el desarrollo de los

programas y el desempefio de las labores encomendadas en|la unidad administrativa.

Elaborar el Programas Operativo Anual o ,Programa F

establecida. -
Formular ylo actualizar los proyectos de MénUaIes. de

Procedimientos con sujecion a las nhormas y lineamientos ope

Presupuestal de esta area

cio conforme a las normas

Organizacion, ‘Pblitici:rais y

rables.
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VIl MISION Y VISION

MISION

- Contribuir a la gobernabilidad para atender necesidades de

entorno del crecimiento y desarrollo humano de la poblacién a tra

los habitantes para proteger el
vés del dialogo teniendo como

finalidad la preservacion del estado mediante la consolidacién
garanticen.el desarrollo equitativo de los diferentes géneros; por el
- |Municipio de Yautepec, con apego al ejercicio democratico del
capacidad de las insfituciones para-procesar eficazmente las deman

o ~ VISION

Colaborar con la Ciudadania del Municipio en Ia"demdcr_a'cia
a los p‘rincipios‘ prdp_ios del poder publico para la estabilidad y la
través del dialogo respetuoso y abierto con todas y cada una de las
prevencion del Estado de Derecho, mediante la consolidacién y ©
habitantes. | B

i

e acuerdos y convenios que
ienestar de los ciudadanos del
poder publico fortéleciendo la
das.

seguridad Municipal con apego
convivencia politica y social a
vartes involucradas teniendo la

onvenios del bienestar de los
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA

NIVEL NO. PLAZA ~ UNIDAD PUESTOS  TOTALES
' ADMINISTRATIVA R .
¥ + ‘
- Direccion de .
1 Gobernacién y Director 1

Reglamentos

o ' Direccion de »
-1 Gobernaciény ~ Coordinador 1
'Reglamentos ' '

1 Direccionde ~ Auxiliar S
Gobernaciény
Reglamentos
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X.- ORGANIGRAMA

PRESIDENTE MUNICIPAL DE YAUT

* DIRECTOR DE
GOBERNACION

AUXILIAR
| ADMINISTRATIVO

(D

COORDINADOR
1)

ELABORO ’ REVISO

padih)

“C. HUMBERTO BARON ALANIS

DIRECTOR DE GO NACION
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VI

VII.

XI.- FUNCIONES

Coadyuvar con las Dependenmas o Entidades en la so

ucién de problemas de origen

social, gubernamental 'y polltlco que permltan mantener el orden publico, asi como la

establlldad‘ yla paz social en el Municipio.
Preservar las condiciones adecuadas para la gobernabilic
participacién directa en la prevencion, contencion y I
competencia.

Coordinacién y vigilancia en el proceso de eleccién, de
integran el Municipio, en los términos establecidos en
ejecucion y cumplimiento de los acuerdos tomados por ¢
dar seguimiento a sus resoluciones y'd’emés,determinac
sus términos. |
Participar en coordmacuon con Ias entldades municipales),
formacion de los planes operatlvos de contmgenma
Realizacion de la informacion para la agenda local de la di
En coordinacion con las diferentes entidades publicas de

los anteproyectos de codigo en materia de su competencia.

Coordinar y superwsar las acciones de prevencion, ap

servicios que deben otorgarse a la poblacién, en caso ¢

conformidad con el Sistema Muhicibal de Proteccion Civil. |

ad del Municipio a través de la
2solucion de conflictos de su

las 'autorid_ades Auxiliares que
la Coordinar y supervisar la
2| secretario general, asi como
ones para que se 6umplan en

estatales y federales, para la

reccion-de Gobernacion.

municipio, elaborar o reformar.

oyo Y restablecimiento- de los

e contingencia o desastre,. de

ELABORO

REV?y _ /
C. AGUSTIN CHAVARR GONZALEZ
OFICIAL WAYOR
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VIl

Xl.

Xl

X1

XIV.
XV. -
XVI. |

XVII.

. érdenes de gobierno estén orientados a garantizar sus derec

Servir de vinculo entre los gobernados y las autoridades, en |
social, gubernamental o politico.
Promover la part|C|paC|on de la ciudadania en las acciones de
cultura de participacién democratlca corresponsable en las déc
Dar seguimiento permanente a los programas de Proteccion ¢

caso de cualquier contingencia que se suscite en el Municipio.

a solucion de conflictos de origen

gobierno, a fin de consolidar una
siones publicas municipales.
Civil, a fin de estar preparados en

Es atender las necesidades de los Ciudadanos, mediante asesoria Iegal Asegurar un trato dlgno

y apegado a la Iey

Garantizar la proteccu’)n y defensa de los Derechos Humanos Ie los ciudadanos, asi como de su

integridad fisica y. patrimonial, independientemente de su n
documentados o indocumentados en las.cuales participan los t
Lograr que las acciones de las dependencias, entidades e i

personas y el pleno conocimiento de sus obligaciones.
Informar y difundir el cumplimiento de obligaciones y dere¢

cionalidad y de su condiciéon de
es ordenes de Gobierno. |
nstituciones que integran los tres
nos, la seguridad de sus bienes y

hos de la ciudadania, medlante

folletos de informacién de las diferentes dependencias gubernamentales

Sensibilizar y capac_ltar a- servidores: publicos y sociedad ¢
participacién ciudadanos. | |
Canalizar a la ciudadania a las dependencias correspondie
realizar correspondientes a su competencia: o

ivil en el tema de atencién y la

ntes de los tramites que desea

Emitir acuerdos, circulares y lineamientos sobre los asuntgs que sean competencia de la

Sec/retaria.

ELABORO

C.HUMBERTO BARON ALANIS
DIRECTOR DE GOBERNAGION.

C. AGUSTIN CHAVARBIA GONZALEZ
OFICIALAMIAYOR
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PUESTO: : -  NIVEL

XII.- DESCRIPCI()N Y PERFIL DE PUESTO

| Director de Gobernacién D

JEFE INMEDIATO:

Presidente Municipal

PERSONAL A SU CARGO:

e 2 Auxiliares

FUNCIONES PRINCIPALES:

manifestaciones. .
3. Establecer y Mantener comunicacion permanente con las
gestion de Asuntos de Gobierno.
4. Estar en coordmacnon con la direccién de Llcenmas y Regla
se contravengan disposiciones contenidas en el bando de la
5. al funcionamiento de establecimientos comerciales.

1. Atender a los ciudadanos que se presentan en la Direccién de Gobernacion.

2. Atender las demandas ciudadanas que se manifiestan a través de quejas, denuncias y/o

yutoridades del estado para la

mentos para supervisar que no

bolicia y Gobierno en lo relativo-

ELABORO _

C.HUMBERTO BARON ALANIS
DIRECTOR DE O'BER§C|0N

C. AGUSTIN ALOKNSQ/
iCIPAL DE YAUTEPEC.
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7. Atender los conflictos sociales en el cumplimiento dé la mormatividad establecida en el

‘

. Municipio.
8. Apruebay firr@a el inforr.n}e mensual de la Direccion de Gober 1aci6n.
9. Firma la éprobacién del‘ Manual de Organizacion y Manual de politicas y Procedimientos de’
| la direccién de Gobernacion.
\10.Firr-na la aprobacién de la agenda local de la direccion de Gotbernacién.
ﬁ. Abrueba y firma los Oficios, Memoréndum, Cifculares, Tarjetas Inform'éti'vas, .Constancias y‘
las acti\/idades administrativas que se realizan en la administracion publica.
12.Aprueba y verifica el informe Anual de la direccién de Goberhyacién.

13.Presta atencion inmediata a aquellas personas que se sierjtan afectadas por el incorrecto

_actuar de los funcionarios Publicos.

ELABORG ' 'RE\V‘ / _ APRO} /(“
C.HUMBERTO BARON ALANIS | C.AGUSTIN CHAVA
DIRECTOR DE Gt ACION OFICIAL

GONZALEZ " E.AGUSTIN
OR ' PRESIDENTE

GUTIERREZ
NICIPAL DE YAYTEPEC.




Clave: MO-DGR-19

- H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DEL YAUTEPEC 2019-2021

X : : - MORELOS e
GOblemo P : , Rev1s10n 2
Municipal

1 ARURTASIENTO DE VABTERL

MANUAL DE ORGANIZACION

B p—

F pag. 17 de 26

| PERFIL DE PUESTO

PUESTO: o | - NIVEL|

.Director de Gobernacion y Reglamentos D

- ESCOLARIDAD:

Licenciatura preferentemente en Derecho

EXPERIENCIA:

3 afios en Administracion Publica Municipal

CONOCIMIENTOS:

% ~Manejo de conflictos
% Participacién ciudadana
s Derecho y legislacién
< Administracién publica

HABILIDADES:

Relaciones publicas
Calidad moral

- Iniciativa
Actitud de servicio proactivo
Liderazgo -
seguridad

AN N WL NI

ELABORO ) REvy/

#rGONZALEZ C. AGUSTIN AL/
OR _ BPRESIDENTE M

" C.HUMBERTO BARON ALANIS C. AGUSTIN CHAVA
DIRECTOR DE ON ) OFICIAL
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RELACIONES INTERNAS:

Presidencia Municipal/Presidente Municipal/Entrega de

~ Memorandum, Oficios, Circulares y reuniones de cabildo.
Sindicatura MunicipaI/Sin.dico/Revisién de
administracion y la sociedad.

Regidor de Gobernacién y demas integrantes del Cabildo de

que sea requerida por parte del C. Presidente Municipal de Y

‘Tesoreria Municipal/Tesorero/ Pago de néminas, facturas, eta. -

Contraloria Municipal/Contralor/ Entrega de documentos con

los conflictos] que existan - entre

Tarjetas  Informativas,
la

acuerdo a la actividad
autepec, Morelos.

atencion y conocimiento

de los oficios, memorandum, circulares y demas documentacion que sea de

informacién hacia contraloria municipal.

. Director de Recursos Humanos/ Director/Autorizacion de pago de gastos médicos y

solicitudes del personal del 4rea de Gobernacion
Oficialia Mayor/Oficial Mayor/Entrega de solicitud y memora
de papeleria, material diverso y compras de muebles en el
etc. o '

Director de Comunicacién Social/Director/Conocimieritos

de

dums para autorizacién
area que sea requerido,

los eventos de las

actividades que se desempenan en el area de asuntos Gobefnacion.

Direcciones de Licencias y Reglamentos, Servicios Pu
proteccion ambiental y Seguridad Publica/Directores/ coordin
los operativos o contingencias que surjan en todo el Municipig

RELACIONES EXTERNAS:

‘Secretaria de Gobernacién/ Director / Solicitudes y Peticiones
Ayudantes Municipales del H. Ayuntamiento Municipal/ Se me
informacion de los eventos que se lleven a cabo en sus colon
La ciudadania en General/ Informando de los progra
asociaciones Religiosas, Asociaciones cjﬂe?en el municipio

vlicos, Protecmon civil,
acion para llevar a cabo
). o

diversas. \
intiene comunicacion para
jas

mas existent
de Yautep/ec.;

ELABORO

- C.HUMBERTO BARON-AL
DIRECTOR DE GOB RNACI

PRESIDENTE M

C.AGUSTIN A
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XIIL- DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: L B L NIVEL:
Auxiliar Administrativo ‘ , ] D
JEFE/A INMEDIATO:
Director de Gobernacién y Reglamentos

. PERSONAL A SU CARGO:

Ninguno

|FUNCIONES PRINCIPALES:

1. Informa toda accién o tramite ocurrido en la oficina al jefe inmediato.

2. Elabora el Manual de la Ofganizacién de Gobernacion y Reglamentos, y Manual de politicas
y procedimientos de la misma 4rea. | | |

3. Realiza Oficios, rhemoréndUms y tarjefas informativas del 4rea de Gobernacion y
Reglamentos. ‘ o -

4. Conduce con lealtad, discrécién y honestidad en los asuntos que tenga conocfmiento.

5. Asistir al Director de Gobernacién, en la notificacién de acuerdos y resoluciid'nes emi‘tidos\por 1
la dependencia. | o

6. Recibiry entregar correspondencia a las distintas areas de este Ayuntamiento.

ELABORO - ' REVISO .

¢. AGUSTIN ALONSO
PRESIDENTE MU
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PERFIL DE PUESTO

PUESTO:

NIVEL

Auxili‘ar Ad ministrativo

ESCOLARIDAD:

Preparatoria y/o carrera técnica en administracion

EXPERIENCIA:

2 afios administracion publica

CONOCIMIENTOS:

< Administracion publica
- % Redaccion '

% Archivo

% reglamentos

HABILIDADES:

v Iniciativa

v Trabajo en equipo
¥v" Toma de decisiones
v" Organizacion

ELABORO

REVI%

- C.HUMBERTO BARON ALANIS

DIRECTOR DE “O'B'EF;%CION
.2 ol g \

3

C. AGUSTIN CHEKVARR

GONZALEZ C
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RELACIONES INTERNAS:

= Tesoreria Mumcnpal/Auxnhar/Pago de Némina, Facturas, efc. ,
. ’DlreCCIon de Recursos Humanos/AUX|Ilar/AutorlzaCIon de Pago de Gastos Médicos y
- Solicitudes Personales. ‘

= Direccién de Oficialia Mayor/Auxiliér/Entrega de Solicitudes y Memos para Autorizacion.
= Proteccién Civil, Servicios Publicos, licencias y Reglamentos, Proteccion Ambiental y
Seguridad Publica / Apoyo/para realizar operatiVos y/o resolver problemas sociales que
surgen en las -diferentés_ Colonias de nuestro Municipio. ' |

RELACIONES EXTERNAS:

" La Ciudadania en General/ Informando de los programas [existentes para Ciudadanos en
‘el -Municipio de Yautepec. | |

. Escuelas/Directores/ Invitandolas a participar en diversos | Programas Sociales.

= . Auxiliares Municipales de todas las Colonias del Municipif/mantener comunicacion para
" enterarse de los conflictos sociales existentes en sus colonias.

ELABORG

" C. AGUSTIN CHAVA . 7
OFICIAL M4¥ : _ AL DE YAYTEPEC.




3 . _ Clave: MO-DGR-19
| H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DEL YAUTEPEC 20119-2021
' MORELOS \  Revicign -
e Revision :2
Gobieyno S | ,
Municipal ’
AL Y7 MANUAL DE ORGANIZACION
V pag.22 de 26

_ * XIl.- DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO.

PUESTO: = | - NIVEL:
Coordinador de Direccion de Gobernacion

JEFE/A INMEDIATO:
Director de Gobernacién y Reglamentos

PERSONAL A SU CARGO:

Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:

1. Acudir a dependencias que le instruya el director de Gobernacion, para remitir
documentacién oficial.. '

2. Proyectar oficios y acuerdos que le instruya el titular de la diréccion.

3. Realiza Oficios, memorandums y tarjetas informativas del érer de Gobernacién
4. Asistir al director de Gobernacion en los operativos implementados por la direccione que
correspondan. BT

5. Conduce con lealtad, discrecién y honestidad en los asuntos ¢ue tenga conocimiento.

~ ELABORO REVISO

)

LANIS_ " C. AGUSTIN CHAYAR
ACIONIN

C.HUMBERTO BARON-
DIRECTOR DE GOBER

GONZALEZ
R
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PERFIL DE PUESTO

PUESTO:

Coordinador de Direccion de Gobernacion

ESCOLARIDAD:

Licenciatura preferentemente

EXPERIENCIA:

3 afios administracién publica .

~ CONOCIMIENTOS:

% Manejo de conflictos
% Participacion ciudadana |
% Derechoy legislacion

HABILIDADES:

Relaciones publicas
"Calidad moral

Iniciativa o
Actitud de servicio proactlvo S ' B
Liderazgo :

SN

ELABORO - ’ : ' REVISO

C. AGUSTIN.CHAVARKIA G ZALEZ
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RELACIONES INTERNAS:
Presidencia Municipal/Presidente. Municipal/Entrega de| Tarjetas Informativas,

Memorandum, Oficios, Circulares y reuniones de cabildo.
Sindicatura Municipal/Sindico/Revision de los conflictos
administracién y la sociedad.

que existan entre la

- Contraloria Municipal/Contralor/ Entrega de documentos con jatencién y conocimiento

de los oficios, memorandum,- circulares y demas docur
informacion hacia contraloria municipal. v

~ Director de Recursos Humanos/ Director/Autorizacion de pa
solicitudes del personal del area de Gobernacién

nentacion que sea de

jo 'de gastos meédicos y

Oficialia Mayor/Oficial Mayor/Entrega de solicitud y memoragpdums para autorlzaCIon

de papeleria, material diversa y compras de muebles en el
“etc. ‘
RELACIONES EXTERNAS:

Secretaria de Gobernacion/ Director / Solicitudes y Peticiones
Asuntos Religiosos/ Representante/ Atencion Asociaciones R
Secretaria de Seguridad Publica / Secretario / Informacion sok
Ayudantes Municipales del H. Ayuntamiento Municipal/ Se le
mensuales y se tiene comunicacién de los conﬂlctos ele
colonias. '

area que sea requerido,

diversas.

ligiosas.

yre Reuniones.

informa de las reuniones
iales que surjan en sus

La ciudadania  en General/ Informando de los programas eX|stentes para- la

asociaciones Religiosas, Asociaciones civiles en el municipio

de Yautepec.

ELABORO REVISO AP
C.HUMBERTO BARON ALANIS - C. AGUSTIN AL
DIRECTOR DE GOBERNACION . PRESIDENTE MU
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Director
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XIII.- DIRECTORIO
NOMBRE Y CARGOV - TELEFONO DIRECCION OFICIAL ‘
C. Humberto Barén , 01(735) 39 -4-00-80 Calle No Reeleccion # 19

C. Prof. Ernesto V.
Pacheco Morales
Coordinador

~ 01(735) 39-4-00-80

Calle

Barrip de San Juan.

No Reeleccion # 19

!

 C. Silvia Ocampo Soto
Auxiliar

01(735) 39-4-00-80

Calle

Barrip de San Juan

No Reeleccion #19
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XIV.-HOJA DE PARTICIPACION

: NOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES

PUESTO

C. HUMBERTO BARON ALANIS

C. SILVIA OGAMPO SOTO

'|C. PROF. ERNESTO V. PACHECO
MORALES |

AUXILIAR

N

DIRECTOR

- COORDINADOR

'RESPONSABLEDELA
ELABORACION DEL MANUAL




