.. |DependenciaH. Ayuntamiento de Yautepec
aOblernol »"x Seccion Secretaria Municipal
2019-2021 Jneipa | Num_ de Oficio Sesion Extraordinaria
H. AYUNTAMIENTO - H AYU \H\ﬂ[ \1( D} \\l TEPEC F
MUNICIPAL ~ o] . .
CONSTITUCIONAL Expedlente Cabildos 03-Enero-2020
YAUTEPEC,. MORELOS.
SECRETARIA ;

MUNICIPAL

ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO

En la sala de cabildos de la Presidencia Municipal de Yautepec, Estado de
Morelos, siendo las 12:00 horas del dia 03 de Enero del afo 2020, se
reunieron previamente convocados, las y los ciudadanos integrantes del
H. Ayuntamiento, electos para el periodo Constitucional 2019-2021, con el
propdsito de celebrar Sesion Extraordinaria de Cabildo, en cumplimiento a \
lo que establecen los articulos 29, pdrrafo primero y 30, fraccion Il de la Ley °
Orgdnica Municipal vigente en el estado y 29 y 33 del Reglamento Interno
del Ayuntamiento, misma que se programé bajo la siguiente -

ORDEN DEL DiA:

Pase de Lista

Declaracién de quérum legal e instalacion legal de la sesion.

Lectura, discusion y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
Presentacién por parte de la Tesoreria Municipal, para su andlisis,
discusidon, deliberaciéon y aprobacién en su caso de los LINEAMIENTOS
PARA LOS REQUISITOS DE COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO
CONFORME A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE
PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE/"”\.,.\

A =

MORELOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, AL QUE DEBERA AJUSTARSE,
EN CASO DE SER APROBADO POR EL PLENO DEL H. AYUNTAMIENTO, E
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, MORELOS, PAR
EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2020, ASi COMO PARA SU DIFUSION E
LOS MEDIOS LEGALES QUE ESTABLECE LA LEY.
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5. Presentacion para su andlisis, discusidon, deliberacién y aprobacién en
su caso, del PRESUPUESTO DE EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020
DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, MORELOS.

6. Declaraciéon de un receso para la elaboraciéon de la presente acta.

7. Lectura para su aprobacion, en su caso, del contenido de la presente
acta. '

8. Clausura de la sesion.

En desarrollo del punto 1 del orden del diq, relativo al Pase de Listq, el ]

C. Secretario Municipal, por instrucciones del C. Presidente Municipal, d|ci :!

inicio a la sesion, procediendo a redlizar el pase de lista de asistencia, \/

encontrandose presentes los ciudadanos: Agustin Alonso  Gutiérrez

Presidente Municipal Constitucional de Yautepec, Morelos; Lic. Maria

Guadalupe Herrera Ruiz, Sindico Municipal vy las y los ciudadanos

Regidores: Jos&€ Omar Sedano Garcia, Lic. Elias Polanco Saldivar, José

Manuel Amaro Camacho, Imelda Sandoval Heredia, MVZ. Delfino

Toledano Alfaro, Berenice Solis Saldana y Lic. Fernando Judrez Ruiz, A

agotdndose con ello el presente punto del orden dia. memmemmme e

En desahogo del punto 2, referente a la declaracién de quérum legal, el
C. Secretario Municipal, informd gue se encontraron presentes la totalidad
de los miembros del H. Ayuntamiento, por lo que el C. Premden’ref
Municipal, declaré guorum legal e instald legalmente Ia Asombleo ‘
declarando validos los trabajos y acuerdos que de la misma emanen,\
tanto para ausentes presentes y disidentes, agotdndose con ello el
presente punto del orden del dia. ” 4

Respecto del punto 3, el C. Secretario Municipal, Profr. César Torres
Gonzdlez, procedid a la lectura del orden del dia, mismo que fue sometido
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a consideracion del pleno del Ayuntamiento, resultando aprobado por
unanimidad de votos de los integrantes del H. Ayuntamiento asistentes a
esta sesidn, agotdndose con ello el presente punto del orden del dig.--------

En desahogo del punto 4, RELATIVO A LA PRESENTACION POR PARTE DE LA
TESORERIA MUNICIPAL, PARA SU ANALISIS, DISCUSION, DELIBERACION Y
APROBACION EN SU CASO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LOS REQUISITOS DE
COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO CONFORME A LO QUE ESTABLECE EL |
ARTICULO 34 DE LA LEY DE PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO '
DEL ESTADO DE MORELOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, AL QUE DEBERA [
AJUSTARSE, EN CASO DE SER APROBADO POR EL PLENO DEL H. "N J
AYUNTAMIENTO, EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, -
MORELOS, PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2020, ASi COMO PARA SU
DIFUSION EN LOS MEDIOS LEGALES QUE ESTABLECE LA LEY. Al respecto, se
invité a que accediera a esta Sala de Cabildos al C. Tesorero Municipal,
Lic. Francisco Josué Gonzdlez Jiménez, con el propésito de que presentara [
al Pleno del H. Ayuntamiento, los lineamientos para los requisitos de ;‘;

comprobacion del gasto publico, de conformidad a lo sefialado en el |/ \
articulo 34 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del i

Estado de Morelos, a los que deberd sujetarse, en caso de su aprobacién, /«ﬁ\ /
el Presupuesto de Egresos del H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, , '
para el ejercicio Fiscal 2020; lineamientos que a continuacién se defollon:/

CONSIDERANDO

Que en consecucién de los articulos 33 y 34 de la Ley de Presupuesto,
Contfabilidad y Gasto PUblico del Estado de Morelos, se crea el presente
acuerdo que fiene como finalidad establecer las reglas de operaciéon de
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todas aquellas erogaciones que sean necesarias para el funcionamiento
de la Administracion PUblica Municipal. En ese sentido, serd necesario que
toda erogacion que efectie el Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, se
readlice con base en el Presupuesto de Egresos, y deberd estar
debidamente justificada, contar con su respectiva comprobacion vy
realizar el pago correspondiente.

Todo pago o erogacion se entendera debidamente justificado cuando
haya sido tramitado ante la Tesoreria Municipal o ante la Oficialia Mayor
facultada para ello, y la comprobacion de la erogacién se hard con la
documentacion original que reuna los requisitos fiscales y administrativos.
Toda erogacidon o gasto que se readlice, se sujetard a las reglas que
determine la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, | .
por si o por las unidades administrativas que determine, a efecto de
salvaguardar que las erogaciones gque se realicen no rebasen los limites
fijados en los ingresos del ejercicio fiscal correspondiente. Por lo antes
expuesto y fundado, se emiten las siguientes:

REGLAS DE COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2020, PARA EL AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC, MORELOS.

El propdsito de estas Reglas es el de proporcionar a todas las
Dependencias del Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, un conjunto de /
Disposiciones Normativas que permitan regular la aplicacion del gasto
publico, fortalecer el gjercicio y control de sus presupuestos autorizados.

Asimismo, toda la documentacion comprobatoria debe ser presentada en
original, estar debidamente justificada, asi como contener la firma
autdgrafa del Titular de la Dependencia y de los responsables de las areas
que solicitan el pago. Los Documentos Comprobatorios deberdan reunir los
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requisitos fiscales que establecen los Articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal
de la Federacion, de no contar con requisitos fiscales también se podrd
con nota de venta, nota de remisién, ticket, asi como con recibos de Caja
y Ordenes de Pago autorizados por la Tesoreria Municipal.

Capitulo |
I.1. Disposiciones Generales

Arficulo 1.- Estas Reglas son de observancia obligatoria para todos los
servidores publicos de la Administracién Publica del Municipio d
Yautepec, Morelos, las cuales, sin perjuicio de lo establecido en las mismas,
podran adicionalmente establecer otfras al interior, con la finalidad de
hacer eficiente el ejercicio de su presupuesto. La Tesoreria, efectuard las
modificaciones correspondientes a las presentes reglas cuando resulte
necesario realizarlas y las dard a conocer por los medios correspondientes
para su debida observancia.

Articulo 2.- El propésito de estas Reglas es el de proporcionar a todas Ias
Dependencias del Ayuntamiento de Yautepec, Morelos, un conjunto de/
Disposiciones Normativas que permitan regular la aplicacién del gasto
publico, fortalecer el ejercicio y control de sus presupuestos autorizados en
la Administracidn PUblica Municipal.

Articulo 3.- Las comprobaciones deben ser acordes a lo autorizado en las

partidas que se sefalan en el Clasificador por Objeto del Gasto emitidas \\\
por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).
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Articulo 4.- La interpretacién de las presentes reglas, para efectos
administrativos y exclusivamente en el marco de Ig competencia del
Municipio de Yautepec, corresponde a la Tesoreria Municipal en el dmbito
de sus atribuciones.

l.2. Responsabilidades de los Titulares de las Dependencias. PN A\
Articulo 5.- La responsabilidad de la correcta aplicacién y destino de los | |
recursos corresponde a los funcionarios y empleados de las dareas que los '
framitan, solicitan y ejercen, por lo tanto, deberdn observar lo siguiente:
a).- Abstenerse de realizar cualquier gasto e inversién financiera con
recursos publicos que no se encuentre debidamente autorizada.

b).- Ejlecutar con oportunidad, eficiencia y eficacia las acciones previstas
para sus respectivos programas y proyectos.

c).- Vigilar que la correcta aplicacién y destino de los gastos, sea de
acuerdo a lo que establece la normatividad vigente y se utilice para los
fines autorizados.

d).- Verificar que los bienes o servicios adquiridos se reciban a entera
satisfaccion y cumplan con las especificaciones contratadas.

e).- Recabar la documentacién comprobatoria del gasto, incluyendo Ias
evidencias correspondientes:

f).- Constatar la validez y autenticidad de los comprobantes digitales. :
g).- Verificar que los comprobantes correspondan a las acciones [
realizadas. \
h).- Remitir las solicitudes de pago, debidamente requisitadas y firmadas,
mediante formato aprobado por la propia Tesoreria Municipal.

“1—«-“_
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i).- Es estrictamente responsabilidad del fitular de la dependencia el dar
constante y permanente seguimiento de todos y cada uno de sus trdmites®
realizados.

Capitulo 11
De los Requisitos Administrativos

Articulo 6.- La documentaciéon comprobatoria del gasto puUblico deberd
emitirse a nombre del Municipio de Yautepec y contendrd los siguientes:
requisitos administrativos, sin obstruir dato alguno del comprobante de
referencia:

a).- Todos los comprobantes deberdn ser originales y no presentar
tachaduras, enmendaduras o datos alterados.

b).- Presentar evidencias comprobatorias del ejercicio del gasto, es decir,
requisiciones, pedidos, convocatorias, invitaciones, fotografias, resguardos,
contratos, muestras de frabagjo, etc., segun sea el caso.

c).- Verificar la operaciéon aritmética de cada uno de los documentos que
presente para frdmite de pago.

d).- En el caso de que el framite de pago sea derivado de un contrato y/o
convenio, se requerird en el primer pago el original y/o copia certificada y
en las consecutivas Unicamente copias simples del contrato o convenio.
e).- No se aceptardn comprobantes en los que se indiquen compra
globales de mercancias en el concepto; tales como “varios”, “compra
varias”, “medicamentos”, o “refacciones”, por lo que deberdn sefalars
detalladamente los articulos adquiridos, cantidades y montos, o en su
caso, se deberd anexar el ficket de compra.

f).- Para el frdmite de pago o comprobacién con documentacidon que
ampare la adquisicion de bienes muebles (capitulo 5000), deberdn

NMEMORACION
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presentar copia cerfificada del “alta patrimonial y resguardo del bien”
debidamente asignado.

g).- La solicitud de pago, deberd presentarse debidamente firmada,
sellada y con los nombres de |os titulares de las dreas ejecutoras del gasto.
h).- La documentacién comprobatoria del gasto, deberd ser presentada
debidamente firmada y sellada.

i).- La documentacién comprobatoria de gastos ejecutados con recursos
federales y estatales, deberd contener el sello de operado con el nombre
del Fondo o Programa.

Arficulo 7.- La recepcién de documentacién comprobatoria del gasto,
para revisidon y en su caso trdmite de pago, se recibird de lunes a viernes
en un horario de 9:00 a 14:00 horas, no se recibird documentacién fuera
de dicho horario y el pago se redlizard a partir del décimo dia hdbil
posterior a la recepcién y/o de acuerdo a la disponibilidad de los recursos.
Capitulo Ill /
De los Comprobantes
lll.1. Comprobantes Fiscales

Articulo 8.- Los comprobantes fiscales que sean presentados por las
dependencias, deberdn reunir todos los requisitos gue establezca la /
legislacion en la materia, de acuerdo a la actividad y regimen en que
tributen los emisores de los comprobantes ante el SAT.

a).- Comprobantes Fiscales Digitales por Internet. Cuando las Unidades
Responsables del Gasto, presenten Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet, estos deberdn reunir todos los requisitos fiscales que establecen el
articulo 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacidn. Los Comprobantes |
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Fiscales Digitales por Internet (CFDI), tienen la caracteristica de ser archivos
electronicos (con extensibn XML y su representacion en PDF). La
representacion impresa, deberd formar parte de la documentacion del
trdmite. El resguardo de los archivos con extension XML y la representacion
grafica PDF serdn responsabilidad directa de Ia dependencia ejecutora
del gasto.

b).- Cuando se trate de Pagos por servicios independientes bajo el
regimen de honorarios, asi como por concepto de arrendamientos,
proporcionados por personas fisicas, ademas de cumplir con los requisitos
de los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, deberdn de
realizar la retencién del 10% de ISR de acuerdo con los articulos 106 vy 116
de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. El Gobiermno Municipal no se
encuentra obligado a retener el 1.V.A. en ningun caso (Arficulo 3° tercer
pdrrafo de dicha Ley).

C).- Expedicion de CFDI por concepto de némina.- Para los efectos del
arficulo 99, fraccién Il de la Ley de ISR, los CEDI que emitan por las ,
remuneraciones que se efectUen por concepto de salarios y en general ¥ il
por la presentacion de un servicio personal subordinado, deberdn cumplir
con el complemento que el SAT publique en su pdgina de Internet.

l1l.2. Comprobantes No Fiscales

Arficulo 9.- Son vdlidos como comprobantes de gastos que respaldan Ios N
erogaciones realizadas, los siguientes documentos: (T T\
a).- Recibos de Caja y/o orden de pago, emitidos por la Tesorerrér
Municipal, los cuales deberdn acompafarse obligatoriamente con copia
fotostatica de la identificacién oficial de la persona que firme el recibo.
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b)- Notas de venta, notas de remisién, comprobantes de

estacionamiento, comprobantes de gastos menores, vales de consumo,
bitdcoras de gasolina, notas o ticket de gasolina, recibos de taxi, todos
amparados con recibos de caja y/o orden de pago emitidos por la
Tesoreria Municipal, los cuales deberdn presentarse acompanados de
copia de identificacién oficial de la persona que firme el recibo.

. Capitulo IV
De las Reglas Especificas de Comprobacién del Gasto

Arficulo  10.- Capitulo 1000 SERVICIOS PERSONALES. Agrupa las
remuneraciones del personal al servicio de los entes pUblicos, tales como:
sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y
gastos de seguridad social, obligaciones laborales y otras prestaciones :
derivadas de una relacién laboral; pudiendo ser de cardcter permanente :‘

o transitorio. [ / \
a).- El apartado 1100 de Remuneraciones al personal de cardcter L‘I \’
permanente, considera los rubros de 111 Dietas, y 113 Sueldos base al
personal permanente; se comprobaran con recibos de némina, lista de
raya o recibo de caja y/o orden de pago. Para el cobro de némina por
incapacidad del trabajador, podrd hacerlo a través de tercera personaq, /
mediante carta poder simple firmada ante dos testigos, anexando copia
fotostatica simple de las personas que intervienen y solicitado Ia
autorizacién de Tesoreria Municipal.

b).- El apartado 1200 de Remuneraciones al personal de cardcter
fransitorio, se incluyen las partidas 121 Honorarios asimilados a salarios, se
comprobaran con documento que redna requisitos fiscales, se adjuntara
el reporte de actividades firmado y validado por el titular del dreq, copia
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fotostatica de identificacion y contrato de prestacién de servicios
debidamente firmado por las autoridades facultadas para ello. El rubro 122
Sueldos base al personal eventual, es decir, las remuneraciones personales
por contrato, s&e comprobardn con recibo de nédmina, copia fotostatica de
identificacion y contrato de prestacién de servicios debidamente firmado
por las autoridades facultadas para ello. La partida 123 Retribucion por A
servicio social, se comprobard mediante recibo de caja y/o orden de \f‘

pago, copia de identificacion y reporte de actividades debidamente '/ N
valido por el titular del drea a la cual estd asignado, en caso de ser menors., _
de edad presentar credencial de estudiante expedida por la Institucién - ‘
Educativa correspondiente y el oficio de asignacion. \
c).- El apartado 1300 de Remuneraciones adicionales y especiales
comprenden las siguientes partidas 131 Primas de afos de servicios
efectivamente prestados, 132 Primas de vacaciones y gratificaciéon de fin
de afo, 133 horas exiraordinarias, 134 Compensaciones, estas se
comprobara incluyéndose en los recibos de némina o recibo de caja y/o sl
orden de pago con identificacién; el rubro 137 Honorarios especiales, la /
comprobacién se realizara mediante Recibo de Honorarios que cumplof
requisitos fiscales, desglosando el IVA respectivo y realizando la re’rencié#
de ISR correspondiente, Informe de actividades debidamente firmado
validado, por el titular del drea y el contrato respectivo. Las Liquidaciones
que se paguen a los empleados que dejen de prestar sus servicios, se
comprobaran con CFDI, recibo de caja y/o orden de pago, cdlculo de
prestaciones a pagar, en su caso renuncia, idenfificacion oficial vy
ratificaciéon ante la autoridad competente y en su caso convenio
celebrado ante la instancia correspondiente. Las Comisiones a los
notificadores y/o ejecutores, se comprobard mediante recibo de caja y/o
orden de pago y anexar un reporte que contenga el desglose de lo
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recaudado con motivo de las nofificaciones realizadas por cada uno de
los nofificadores u ejecutores debidamente firmado y validado por el
Titular de la Unidad Administrativa a las cuales estdn asignados, asi como

copia fotostdtica de los recibos de ingresos descritos en el reporte y copia

de identificacion.

d).- El apartado 1400 de la seguridad social integra los rubros de 141 .'/
Aportaciones de seguridad social, asignaciones destinadas a cubrir la *
parte que corresponde € los en’res'ptjblicos por concepto de prestacione
de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del personal a su

servicio, tanto de cardcter permanente como transitorio. La partida de
atencion médica se comprobard con documento que relna requisitos
fiscales, lista de personal asignado, prorrateo por unidad responsable del

gasto y el confrato respectivo. El rubro de Honorarios médicos, 58 A
comprobard con comprobante que relna requisitos fiscales,

médica con firma del trabajador e identificacién, en caso de vonos
consultas se presentard un listado de las personas atendidas y/0 repor’re

de actividades y prorrateo de las unidades responsables del gasto. La
se comprobard con comprobante que relna
requisitos fiscales, receta médica con firma del trabajador y/o envié del
médico, en caso de varias cirugias se presentara un listado de las personas
atendidas y prorrateo de las unidades responsables del gasto. El rubro de
Andlisis de laboratorio, la comprobacién se realizard con factura o recibos

partida de Cirugias,

de honorarios que rednan requisitos fiscales, copia de la orden médica
identificacién, en caso de varios estudios se
presentard un listado de las personas atendidas y prorrateo de las
unidades responsables del gasto. Respecto a las revisiones de control que
la Direccion de salud supervisa, se comprobara con factura o recibo de
honorarios que rednan requisitos fiscales, contrato vy listado de personas

para realizar los andlisis,

/
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atendidas. La partida 144 Aportaciones para seguros, se comprobard con
comprobante que redna requisitos fiscales, pdliza del seguro debidamente
firmada por el frabajador y la lista del personal asegurado.

e) El apartado 1500 de Ofras prestaciones sociales y econémicas incluye
las partidas 152 Indemnizaciones, se comprobard con recibos de némina,
recibo de caja y/o orden de pago, cdlculo del finiquito, constancias de no
adeudo de Contabilidad, Patfrimonio y Recursos Humanos, ratificacion
ante la autoridad compretente si fuera el caso, copia de identificaciéon de
quien recibe el pago y convenio en su caso. El rubro 153 Prestaciones y
haberes de retiro, se comprobard con recibos de némina. Las partidas 15
Prestaciones contractuales y 159 Otras prestaciones sociales y econdmicas
incluidas directamente en némina, se comprobard con recibos de
némina. El rubro de Prestaciones contractuales pagadas directamente a
los sindicatos; se comprobard con recibo de caja y/o orden de pago Y
copia del convenio en el apartado de la cldusula a pagar, copia de | |

identificacion de quien recibe el pago. La partida 155 Apoyos a | V'S

capacitacion de servidores publicos, se comprobard con comprobante

que reuna requisitos fiscales, o se podrd comprobar mediante recibo de p—
/ h:

caja y/o orden de pago, anexando identificaciéon de quien recibe el /e X
pPago. f '
f).- El apartado 1700 Pago de estimulos a servidores pUblicos este rubro
incluye 171 Estimulos, se comprobaran con recibo de némina o con recibo
de cagja y/o orden de pago anexando copia de identificacién si es el
Caso.

Arficulo  T1.- Capitufo 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS. Agrupa las
asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos %
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suministros requeridos para la prestacion de bienes y servicios y para el
desempeno de las actividades administrativas.

a).- El apartado 2100 de Materiales de Administracién, Emisién de
Documentos y Articulos Oficiales; incluye los rubros, 211 Materiales, Utiles y
equipos menores de oficina: 212 materiales y Utiles de impresidon vy
reproduccion; 214 Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de |/ L:
la informacién y comunicaciones; 215 Material impreso e informacion |
digital; 216 Material de kmpieza; 217 Materiales y Utiles de ensefianza; 218
Materiales para el registro e identificacion de bienes y personas, y seN L\
podrén comprobar con comprobante que redna requisitos fiscales, nota
de remision, nota de venta, recibo de caja y/o orden de pago.

b).- El apartado 2200 de Materiales y Alimentos; se consideraran los rubros,
221 Productos alimenticios para personas; 222 Productos alimenticios para
animales; 223 Utensilios para el servicio de alimentacién; y se podrdn
comprobar con comprobante que relUna requisitos fiscales, notas de
remision, notas de venta, recibo de caja y/o orden de pago.

C).- Bl apartado 2400 de Materiales y Articulos de Construccion y
Reparacion; este integra los rubros, 241 Productos minerales no metdlicos: |
242 Cemento y productos de concreto; 243 Cal, yeso y productos de yeso;
244 Madera y productos de madera; 245 Vidrio y productos de vidrio; 246
Material eléctrico y electrénico; 247 Arficulos metdlicos para la
construccion; 248 Materiales complementarios; ofros materiales y 249
Articulos de construccidn y reparacion; y se podrdn comprobar con
comprobantes que reunan requisitos fiscales, nota de remisién, nota de
venta, recibo de caja y/o orden de pago.

d).- El apartado 2500 de Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
Laboratorio, incluyen los rubros, 251 Productos quimicos bdsicos, 252
Fertilizantes, pestficidas y agroquimicos; 254 Materiales, accesorios vy

/7
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suministros médicos; 256 Fibras sintéticas, hules, pldsticos y derivados; 259
Otros productos quimicos; y se podrdn comprobar con comprobantes que
reunan requisitos fiscales, nota de remision, nota de venta, recibo de cagja
y/o orden de pago. El rubro de Medicinas y productos farmacéuticos; se
podrd comprobar con comprobantes que rednan requisitos fiscales, nota
de remisidon, nota de venta, recibo de caja y/o orden de pago, asi mismo
adjuntar copia de la receta médica y copia de identificacién del
tfrabajador, y en su caso se adjuntard prorrateo por unidad responsable |
del gasto; 255 el rubro de Materiales, accesorios y suministros de\\;i\ '
laboratorio; se podrd comprobar con comprobantes que rednan requisitos [ S
fiscales, nota de remisién, nota de venta, recibo de caja y/o orden de \ LN
pPago. AR\,
e).- El apartado 2600 de Combustible, lubricantes y adifivos, incluye el
rubro, 261 Combustible, lubricantes y aditivos; y se podrdn comprobar con
comprobantes que reunan requisitos fiscales, nota de venta, recibo de
caja y/o orden de pago. —
f).- El apartado 2700 de Vestuario, blancos, prendas de proteccion vy /\,
articulos deportivos se integra, 271 Vestuario y uniformes; 272 Prendas de
seguridad y proteccion personal; 275 Blancos y ofros productos textiles
excepto prendas de vestir; se adjuntara listado o recibo de recepcién d
las prendas y articulos, con niUmero de némina y copia de identificacion
de quien recibe. El rubro 273 Artficulos deportivos; el rubro 274 Productos
textiles; lo senalado en este pdarrafo se podrd comprobar con
comprobantes que reunan requisitos fiscales, nota de remisidon, nota de
venta, recibo de caja y/o orden de pago.

g).- El apartado 2800 Materiales y suministros para seguridad incluye las
partidas; 282 Materiales de seguridad publica y 283 Prendas de proteccién
para seguridad publica y nacional; y se comprobar con comprobantes

2
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que reunan requisitos fiscales, nota de remisién, nota de venta, recibo de
caja y/o orden de pago.

h).- El apartado 2900 de las Herramientas, refacciones y accesorios
menores comprende los rubros 291 Herramientas menores; 292
Refacciones y accesorios menores de edificios: 293 Refacciones y
accesorios menores de equipo de mobiliario y equipo de administracién,
educacional y recreativo; 294 Refacciones y accesorios menores def
equipo de cémputo y tecnologias de la informacién; 295 Refacciones y \,
accesorios menores de equipo e instrumental médico y de laboratorio: 296[ \}‘\
Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte; 298 U
Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos; 299 |
Refacciones y accesorios menores otfros bienes muebles; y se podr 1
comprobar con comprobantes que relUnan requisitos fiscales, nota de !
remision, nota de venta, recibo de caja y/o orden de pago.

Arficulo 12.- Capitulo 3000 SERVICIOS GENERALES. Asignaciones destinadas
a cubrir el costo de todo tipo de servicios que contraten con particulares o
instituciones del propio sector publico, asi como los servicios oficiales )
requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la funcié X 4
publica. /
a).- El capitulo 3100 de Servicios bdsicos se integra por las partidas 3111
Energia eléctrica, 313 agua, 314 Telefonia tradicional, 315 Telefonia celula
317 Servicios de acceso a internet, redes y procesamiento de informacién: 7
y se comprobaran con recibo de pago que expida la compadia que

suministra el servicio. Los rubros 312 Gas, se podrd comprobar con nota de

venta, recibo de caja y/o orden de pago, asi como con comprobantes
que reunan requisitos fiscales. Las parfidas 316 Servicios de
telecomunicaciones y satélites, se comprobard con factura que retnan

DIRECTO 01 (735) 394 03 45 CON MUTADOR 01 (735) 394 00 80 & 3943399 16/43
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requisitos fiscales, 318 Servicios postales y telegraficos; se comprobard con
recibo de pago, recibo de caja y/o orden de pago, asi como con factura
que reuna requisitos fiscales. El rubro 319 Servicios integrales y ofros
servicios, se comprobard con recibo de pago que expida la compania
que suministra el servicio o con documentos que rednan requisitos fiscales.
b).- El apartado 3200 de los Servicios de arrendamiento se incluyen los |
rubro 321 Arrendamiento de terrenos, 322 Arrendamientos de edificios,;"';f\ /

%

O |

arrendamiento de mobiliario y equipo de administracién, educacional / "\“/\
recreativo, 323 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administraciont
educacional y recreativo, 324 Arrendamiento de equipo e instrumental .
meédico y de laboratorio, 325 Arrendamiento de equipo de transporte, 3%:;\?:& !
Arrendamiento de maquinarias, otro equipos y herramientas, 328 \\\
Arrendamiento financiero, y las erogaciones que se realicen por estos \ ‘x\
conceptos, se podrdn comprobar con documentos que rednan requisitos \\f
fiscales, recibo de caja y/o orden de pago. El rubro 327 Arrendamiento de
activos intangibles, se comprobard con comprobante que redna requisitos
fiscales, asi como recibo de caja y/o orden de pago. La partida 329 Otros
arrendamientos, se podrd comprobar con comprobantes que retna
requisitos fiscales, recibo de caja y/o orden de pago y se adjuntard e
contrato correspondiente.

c).- En el apartado 3300 de Servicios profesionales, cientificos, técnicos y
ofros servicios se consideran las partidas 331 Servicios legales, de
contabilidad, auditoria, y relacionados, 332 Servicios de disefio,
arguitectura, ingenieria y actividades relacionadas, 333 Servicios de
consultoria  administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de Ia
informacion, 334 Servicios de capacitacién, 335 Servicios de investigacion
cientifica y desarrollo, 337 Servicios de proteccién y seguridad, 339
Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales; el rubro 336 Servicio
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de apoyo administrativo, fotocopiado e impresion; se podrd comprobar
con comprobantes que reUnan requisitos fiscales, nota de remisién, nota
de venta, recibo de caja y/o orden de pago. '
d).- En el apartado 3400 de Servicios financieros, bancarios y comerciales,
incluye los rubros 341 Servicios financieros y bancarios; se comprobara con
el estado de cuenta que emite mensualmente el banco y podrd ser
impreso  de la banca electrénica. La partida 344 Seguros de
responsabilidad patrimonial y fianzas, se comprobard con factura que
rednan requisitos fiscales y la poéliza de la fianza. El rubro 345 Seguros d
bienes patrimoniales; se comprobarédn con documentos que relynan
requisitos fiscales, pdliza de seguro respectiva firmada de recibido por el
responsable del bien. Este rubro 347 Fletes y maniobras; se comprobard
con comprobantes que rednan requisitos fiscales, nota de remisién, nota
de venta, recibo de caja y/o orden de pago.

e)- En el apartado 3500 Servicios de instalacion, reparaciéon/f
mantenimiento y conservacién incluye las partidas 351 Conservacion
mantenimiento menor de inmuebles, 352 Instalacién, reparacion
mantenimiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y
recreativo, 3583 Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo de
computo y tecnologias de la informacién, 354 Instalacion, reparacion vy
mantenimiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio, 355
Reparacién y mantenimiento de equipo de transporte, 357 instalacién,
reparacion y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y herramientas;
eén caso de mantenimientos y/o reparacidén de vehiculos, se deberd
anexar el dictamen del taller municipal. El rubro 358 Servicios de limpieza vy
manejo de desechos, en el caso de servicio de limpieza; en el caso de
manejo de desechos sdlidos; rubro 359 Servicios de jardineria y fumigacion,
lo anterior se podrd comprobar con comprobantes fiscales que rednan
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requisitos fiscales, nota de remision, nota de venta, recibo de caja y/o
orden de pago.

f).- El rubro 3600 de Servicio de comunicaciéon social y publicidad se
integra con las partidas 361 Difusion por radio, television y otros medios de
mensajes sobre los programas y actividades gubernamentales; 363
servicios de creatividad, reproduccion y produccidn de publicidad,
excepto internet; 364 servicios de revelado de fotografias; 365 Servicios de
la industria filmica, del<sonido y del video; 366 servicios de creaciéon y
difusion de contenido exclusivamente a fravés de internet; y se podrdn
comprobar con documentos que reunan requisitos fiscales, nota de
remision, nota de venta, recibo de caja y/o orden de pago, y en su caso
un ejemplar de la publicidad impresa.

g).- El apartado 3700 de Servicios de fraslado y viaticos incluye los rubros
371 Pasajes aéreos, 372 Pasajes terrestres; rubro 375 Vidticos en el pais, 378
Servicios integrales de traslado y vidticos y 379 Otros servicios de traslado y |/ /\\
hospedczje se podrdn comprobar con documentos que rednan requisitos l' \‘\' J\
fiscales, boletos, recibo de caja y/o orden de pago. | \/ﬁ
h).- El apartado 3800 Servicios oficiales este rubro integra las parfidas 381
Gastos de ceremonial, 382 Gastos de orden social y cultural, 383
Congresos y convenciones, 384 Exposiciones; 385 Gastos de
representacion, se podrd comprobar con documentos que rednan
requisitos fiscales, recibo de caja y/o orden de pago.

i).- El apartado 3900 de Otros servicios generales incluye las partidas de 391
Servicios funerarios y de cementerios; rubro 392 Impuestos y derechos;

partida 394 Sentencias y resoluciones por autoridad competente; El rubro
395 Penas, multas, accesorios y actudlizaciones; s& comprobara con

documentos que relnan requisitos fiscales y/o el comprobante de pago
que emitan las instancias correspondientes, 399 Oftros servicios generales;
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se podrd comprobar con documentos que relnan requisitos fiscales,
recibo de caja y/o orden de pago.

Articulo 13.- Capitulo 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
OTRAS AYUDAS. Asignaciones destinadas en forma directa o indirecta a los
sectores publico, privado y externo, organismos y empresas paraestatales
y apoyos como parte de su politica econdmica y social, de acuerdo con
las estrategias y prioridades de desarrollo para el sostenimiento 'y
desempeno de sus actividades.

Q).- El apartado 4100 de Transferencias intfernas y asignaciones al sector,
pUblico integra el rubro 414 Asignaciones presupuestarias a Organos
Autdnomos; y se comprobard con comprobante que redna requisitos
fiscales. La partida 439 Ofros subsidios; se comprobara con el
comprobante de ingresos en el cual se apliquen. ‘
b).- El apartado 4400 de Ayudas sociales integra los rubros 441 Ayudas
sociales a personas y apoyo para gestoria social; se podra comprobar con I?I"-\ \ |
recibo de caja y/o orden de pago; copia de idenfificacion de quien \:\
recibe el apoyo y en su caso solicitud de apoyo y agradecimiento. La
partida 442 Becas y ofras ayudas para programas de capacitacion; se
podrd comprobar con recibo de caja y/o orden de pago, ademds,
solicitud de apoyo, agradecimiento y copia de identificacidon de quien
recibe el apoyo; los rubros 443 Ayudas sociales a insfituciones d
ensenanza, 444 Ayudas sociales a actividades cientificas o académica
445 Ayudas sociales a instituciones sin fines de lucro, 446 Ayudas sociales
cooperativas, se podrd comprobar con documentos que redunan requisitos
fiscales, recibo de cqja y/o orden de pago, soliciiud de apoyo,
agradecimiento y copia de identificacién de quien recibe el apoyo; la
partida 448 Ayudas por desastres naturales y ofros siniestros; se podrd
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comprobar con documentos que reUnan requisitos fiscales, recibo de caja
y/o orden de pago, dictamen de proteccidn civil, fotografias, solicitud de
apoyo, agradecimiento y copia de identificacién de quien recibe el
apoyo.

c).- El apartado 4500 de Pensiones y jubilaciones se incluye en este rubro
451 Pensiones y 452 Jubilaciones, se comprobara con el recibo de ndmina
correspondiente.

d).- El apartado 4800 de Dono’rfvos integra el rubro 481 Donativos a
instituciones sin fines de lucro; se podrd comprobar con documentos que
rednan requisitos fiscales, recibo de caja y/o orden de pago. >

Arficulo 14.- Capitulo 5000 BIENES MUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES. Agrupa
las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes
muebles, inmuebles e intangibles, requeridos en el desempeno de las
actividades de los entes publicos. Incluye los pagos por adjudicacion, X
expropiacién e indemnizacién de bienes muebles e inmuebles a favor del |
Gobierno. _
a).- El apartado 5100 de Mobiliario y equipo de administracidn se incluyen
los rubros 511 Muebles de oficina y estanteria, 512 Muebles, excepto de
oficina y estanteria, 513 Bienes arfisticos, culturales y cientificos, 515 Equipo
de computo y de tecnologia de la informacion, 519 Otros mobiliarios y
equipos de administracion; y se comprobara con comprobantes que
reunan requisitos fiscales, recibo de caja y/o orden de pago, copia
certificada del resguardo de bienes respectivo y fotografia del bien.

b).- El apartado 5200 Mobiliario y equipo educacional y recreativo, integra
las partidas 521 Equipos y aparatos audiovisuales, 522 Aparatos deportivos,
523 Cdmaras fotograficas y de video, 529 Otro mobiliario y equipo
educacional y recreativo; y se comprobaran con comprobantes que

,/9/"”
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reunan requisitos fiscales, recibo de caja y/o orden de pago, copia.
certfificada del resguardo del bien respectivo y fotografia del bien.

c).- Bl apartado 5300 del Equipo e instrumental médico y de laboratorio
integra los rubros 531 Equipo medico y de laboratorio y 532 Instrumental
médico y de laboratorio; y se comprobara con comprobantes que rednan
requisitos fiscales, recibo de caja y/o orden de pago, copia certificada del
resguardo del bien respectivo y fotografia del bien.

d).- El apartado 5400 de los Vehiculos y equipo de transporte incluye los
rubros 541 Vehiculos y equipo terrestre, 542 Carrocerias y remolques y 54
Otros equipos de fransporte; y se comprobara con comprobantes que
reUnan requisitos fiscales, recibo de cagja y/o orden de pago, copia
certificada del resguardo del bien respectivo y fotografia del bien.

e).- El apartado 5600 de la Magquinaria, ofros equipos y herramientas
integra los rubros 561 Maquinaria y equipo agropecuario, 562 Maquinariay A
equipo industrial, 563 Maquinaria y equipo de construccion, 564 Sis’remos"'ﬂ\\\ f

de daire acondicionado, calefaccién y de refrigeracion industrial y| \N\
comercial, 565 Equipo de comunicacion y felecomunicacion, 566 Equipos v

de generacion eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos, 567 N\
Herramientas y maguina-herramienta y 569 Ofros equipos; y se B
comprobara con comprobantes que rednan requisitos fiscales, recibo de &
caja y/o orden de pago y copia certificada del resguardo de bienes Q@
respectivo y fotografia del bien.

f).- El apartado 5800 de Bienes inmuebles incluye las partidas 581 Terrenos vy

583 Edificios no residenciales; y se comprobara con escrituras, carta
notarial en proceso de escrituracion, contrato de compraventa, cesidon de/
derechos, recibo de caja y/o orden de pago. 5

/ 4,
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g).- El apartado 5900 de los Activos intangibles incluye el rubro 591
Software, se comprobara con comprobantes que rednan requisitos.
fiscales.

Articulo 15.- Capitulo 6000 INVERSION PUBLICA. Asignaciones destinadas a
obras por confrato y proyectos productivos y acciones de fomento,
incluye los gastos en estudios de pre-inversion y preparacién del proyecto.
a).- El apartado 6100 de la obra 'pOblicc: en bienes de dominio puUblico,
incluye los rubros: 611 Edificacién habitacional, 612 Edificacién n
habitacional, 613 Construccidn de obras para el abastecimiento de agua,
petréleo, gas, electricidad y telecomunicaciones, 614 Divisidon de terrenos y
construccion de obras de urbanizacion, 615 Construccidon de vias de
comunicacion, 616 Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada,
617 Instalaciones y equipamiento en construcciones, 619 Trabajos de
acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.
b).- Y el apartado 6200 de la obra publica en bienes propios, incluye las #\
por’ridos: 621 Edificaciéon habitacional, 622 Edificacién no habitacional, 623
Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petréleo, gas,
electricidad y telecomunicaciones, 624 Division de terrenos y construccion
de obras de urbanizacién, 625 Construccidon de vias de comunicacion, 626
Ofras construcciones de ingenieria civil u obra pesada, 627 Instalaciones y
equipamiento en construcciones, 629 Trabagjos de acabados en
edificaciones y ofros trabajos especializados. En obras por contrato se
comprobardn como sigue:

ANTICIPOS.- Se comprobaran con los siguientes documentos: contrato
original, copia cerfificada del acta de cabildo, copia certificada del acta
de COPLADEMUN segun corresponda, comprobante que redna requisitos
fiscales debidamente sellado vy firmado, fianzas de anticipo v
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cumplimiento, validaciéon de fianzas, acta de fallo de adjudicacién, oficio
de autorizacion del 50% de anficipo en su caso, opinion de cumplimiento
fiscales y oficio del padrdn de proveedores.

ESTIMACION.- Se comprobara con los siguientes documentos:
comprobante que redna requisitos fiscales debidamente sellado y firmado,
resumen de estimaciéon, resumen por partida, conceptos de estimacion,
nUumeros generadores de obra, reporte fotografico y copia de bitGdcora de
obra. . '

ESTIMACION DE FINIQUITO Y/O ESTIMACION UNICA Y FINIQUITO- Se /\‘1 ‘
comprobara con los siguientes documentos: comprobante que reu a/ \|
requisitos fiscales debidamente sellado y firmado, resumen de estimaci
resumen por partida, conceptos de estimacion, nimeros generadores
obra, reporte fotogrdafico, copia de bitadcora de obra, finiquito de obra,
fianza de vicios ocultos en caso de ser finiquito, validacion de la fianza de
vicios ocultos, actas de entrega - recepcion del contratista al municipio y
del municipio a la ciudadania.

RETENCIONES.- 2 Al millar; se comprobara con factura y oficio a la CMIC
informando el entero de retenciones. 5 Al millar; se comprobard con
factura y pdliza general a Gobierno del Estado de Morelos.

c).- El apartado 6300 de los Proyectos productivos y acciones de fomento
incluye los rubros 631 Estudios, formulacidén y evaluacidon de proyectos
productivos no incluidos en conceptos anteriores de este capitulo y 632
Ejecucidon de proyectos productivos no incluidos en conceptos anteriores
de este Capitulo; se comprobara con comprobante que reduna requisitos
fiscales y entregable del proyecto o estudio.

Articulo 16.- Capitulo 9000 DEUDA PUBLICA. Asignaciones destinadas a
cubrir obligaciones del Gobierno por concepto de deuda publica interng,
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derivada de la contratacion de empréstitos; incluye la amortizacion, los
intereses, gastos y comisiones de la deuda publica; asi como las
erogaciones relacionadas con la emision y/o contratacién de deuda.
Asimismo, incluye los adeudos de egjercicios fiscales anteriores (ADEFAS).
a).- El apartado 2100 de la Amortizacién de la deuda, incluye los rubros de:
La Amortizacidn de la deuda publica, 911 Amortizacién de la deuda
interna con instituciones de crédito; se comprobara con los documentos
que al efecto expidan las instituciones de crédito, o con la copia
fotostatica certificada del estado de cuenta bancario. Los Intereses de la
deuda publica se inftegran con la partida 921 Intereses de la deuda interna
con instituciones de crédito; se comprobard con los documentos que al
efecto expidan las instituciones de crédito, o con la copia fotostdtica
certificada del estado de cuenta bancario. Las Comisiones de la deuda,
pUblica este rubro se integra 931 Comisiones de la deuda pUblica externa,
se comprobard con los documentos que al efecto expidan las instituciones \“~\
de crédito, o con la copia fotostatica certificada del estado de cuenta
bancario. Los Adeudos de ejercicios fiscales anteriores (ADEFAS) se incluye
en este rubro 991 ADEFAS; se comprobard con la documentacion original
comprobatoria del gasto y el registro contable del devengado.

Articulo 17.- Todo gasto no considerado en los articulos anteriores se
comprobard con comprobante que relna requisitos fiscales, recibo de
caja y/o orden de pago.

Articulo 18.- Todos los programas por convenio Federales y programas
Estatales sujetos a reglas de operaciéon y/o lineamientos de operacidn se
comprobardn de acuerdo lo establecido en los mismos.

.
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Capitulo V
Fondos Revolventes

Articulo 19.- Se considera fondo revolvente el dinero asignado a cada
Dependencia Municipal, con el fin de poder realizar por su cuenta
determinados gastos menores y cubrir contingencias. Los fondos
revolventes podrdn ser renovados a fravés del formato de solicitud de
pago, adjuntando la dotumentacion comprobatoria del gasto.

El Fondo Revolvente se utilizard para sufragar gastos menores de oficing,
gastos de operacion, adquisicién de bienes muebles menores, mo’rerialefﬁﬂ
servicios generales, fransferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas.
El monto del Fondo Revolvente que se asigne serd determinado por fa
Presidencia Municipal y a solicitud del Titular de la Dependencia ejecutora
considerado la operatividad de la dependencia que ejercerd, la
cancelacién de este se realizard a mds tardar el dia 20 del mes de
diciembre de cada ejercicio fiscal.

V.1. Solicitud de Creacién de Fondo Revolvente. Para solicitar la creacion
de fondo revolvente el fitular de la dependencia, deberd integrar la
documentacién que se detalla a continuacion:

a).- Solicitar el Fondo Revolvente a la Tesoreria Municipal, mediante un
oficio.

b).- Recibo de Caja y/o orden de pago debidamente firmado.

c).- Pagaré original que deberd suscribirse a favor del Municipio de
Yautepec, con fecha de vencimiento al 20 de diciembre del ejercicio

e ) I/
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V.2. Procedimiento para la presentacidon de la documentacion vy
Reposicion del Fondo Revolvente Para la reposicidn de fondo revolvente,
es necesario que el ftitular de la dependencia, cumpla con los
requerimientos que se mencionan:

a).- Presentar solicitud para reposicion del fondo Revolvente debidamente
firmada.

b).- Adjuntar documentacién comprobatoria del gasto.

C).- Incluir Resumen de Gastos, debidamente requisitado y firmado.

d).- Cuando el reembolso del Fondo Revolvente exceda los montos
autorizados, no incluya los comprobantes completos o estos no estén
debidamente requisitados, serd motivo de devolucion a la dependencia
correspondiente y no procederd su frdmite para la reposicion. \
e).- Por ningun motivo y ninguna circunstancia procederdn compras d
crédito con el fondo Revolvente.

f).- Los comprobantes no deben tener una antigledad de expedicion
mayor a 90 dias habiles.

Capitulo VI
Gastos a Comprobar

Articulo 20.- Los gastos a comprobar seran eventuales y validados por el
Titular de la Dependencia correspondiente. No son procedentes las
solicitudes de gastos a comprobar cuando la autorizacidén de recursos sea
por concepto de pago de pasivos.

VI.1. Solicitud de gastos a comprobar Para solicitar gastos a comprobar el
Titular de la Dependencia, deberd presentar la siguiente documentacion:
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a).- Solicitud de Gastos a Comprobar, que deberd estar firmado y sellado
por el Titular de la Dependencia.

b).- Pagaré original suscrito a favor del municipio de Yautepec,
debidamente firmado.

c).- Copia de identificacién de quien suscribe el pagaré.

d).- Recibo de caja y/o orden de pago.

VI.2. Comprobacién de Gastos Para amortizar los recursos que les
otorgaron como “gastos a comprobar”, y con el propdsito de realizar una w ,
correcta afectacién presupuestal y contable, se requiere dar f/-\_ L
cumplimiento a lo siguiente: / \<
) - Lo comprobocién se deberc’: presem‘or enun p%ozo no moyor a 30 dios /

recursos a la Dependencia de que se frate.
b).- Presentar formato de comprobaciéon de gastos con el resumen de
gastos, acompanada de la documentacién comprobatoria del gasto.

C).- Los recursos deberdn ser ejercidos y comprobados en los periodos
correspondientes y hasta por los montos que fueron originalmente
solicitados por parte de los fitulares de las dreas responsables, el
incumplimiento de esta disposicién serd motivo de devolucion.

d).- Los recursos que no sean ejercidos, deberdn ser depositados a la
cuenta bancaria que autorice la Tesoreria Municipal, por lo que en su
caso, deberdn solicitarla en la Direccidn antes citada.

e).- No procederd el pago de excedentes en comprobaciones, por lo que
deberdn sujetarse estrictamente a los recursos de origen autorizados.

f).- La documentacién deberd presentarse para su revision y registro, en
horario establecido.
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Capitulo VII

Gastos a Erogados N

Articulo 21.- El pago de Gastos Erogados se utiliza cuando por razones de
operatividad el servidor publico redliza erogaciones con sus recursos
propios y posteriormente le son reembolsados.

VII.T. Presentacion de gastos erogados para trdmite de pago El Titular de |a
Dependencia Municipal para el reembolso de gastos erogados, deberd,
presentar los documentos que se detallan: L A
a).- Solicitud de pago de gastos erogados, debidamente firmada. &)
b).- Anexar documentacion comprobatoria del gasto, que cumpla los
requisitos fiscales y administrativos. i
c).- Si cumple con los requisitos, se genera el pago.

Articulos Transitorios

Articulo Primero. - El presente Acuerdo entrard en vigor a partir del dia
siguiente de su expedicién por parte del Titular de la Tesoreria Municipal.

Articulo Segundo. - Inférmese a todas las Dependencias que integran la
Administracion Publica Municipal de este Ayuntamiento de Yautepec, la
observancia obligatoria de estas Reglas.

Articulo Tercero. - Publiquese el presente Acuerdo en la Gaceta y/o
pdgina web del H. Ayuntamiento, para su debida difusién.

Articulo Cuarto. - Se expiden las presentes Reglas de Comprobacién del
Gasto Publico para el ejercicio fiscal 2020, para el Ayuntamiento de
Yautepec, Morelos, a los 03 dias del mes de enero de 2020.
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Después de analizar, discutir y deliberar sobre los Lineamientos para los
requisitos de comprobacidén del gasto puiblico conforme a lo que
establece el arficulo 34 de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
PUblico del Estado de Morelos, para el ejercicio fiscal 2020, presentado por
la Tesoreria Municipal, y a lo que deberd djustarse en caso de ser:
aprobado por el pleno del H. Ayuntamiento, el Presupuesto de Egresos del
Municipio de Yautepec, Morelos, para el ejercicio fiscal del afo 2020, asi
como para su difusion «en los medios legales que establece la Ley, el
C. Agustin Alonso Gutiérrez, Presidente Municipal Constitucional de
Yautepec, Morelos, solicité al Profr. César Torres Gonzdlez, lo sometiera a
consideracion de los Asambleistas, quienes en votacion econdémica, lo
APROBARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS, POR LO QUE EN RAZON DE ELLO 2. A /|
SE APROBO EL SIGUIENTE ACUERDO: UNICO.-SE APRUEBAN LOS
LINEAMIENTOS PARA LOS REQUISITOS DE COMPROBACION DEL GASTO
PUBLICO CONFORME A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 34 DE LA LEY DE
PRESUPUESTO, CONTABILIDAD Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE MORELOS,
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, AL QUE DEBERA AJUSTARSE, EN CASO DE
SER APROBADO POR EL PLENO DEL H. AYUNTAMIENTO, EL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, MORELOS, PARA EL EJERCICIO
FISCAL DEL ANO 2020, ASi COMO PARA SU DIFUSION EN LOS MEDIOS
LEGALES QUE ESTABLECE LA LEY, mismo que forma parte del contenido de
la presente acta, para los efectos legales correspondientes a que haya
lugar, agotdndose con ello, el presente punto del orden del dia.
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de Cabildos, al Lic. Francisco Josué Gonzdlez Jiménez, Tesorero Municipal,
guien expuso de manera amplia, clara y detallada, lo relativo al presente
Presupuesto de Egresos. En uso de la voz el Regidor y Licenciado Elias
Polanco Saldivar, preguntd que si el presente presupuesto, cubria las <
necesidades bdsicas para la operaciéon y adecuado funcionamiento del TN
H. Ayuntamiento, en la prestacidn de los servicios publicos bdsicos, para
hacerlo de manera eficaz y eficiente en beneficio de la ciudadania,
respondiendo el C. Tesorero Municipal, que estdn cubiertos todos los rubros »/: /
bdsicos e indispensables en este sector y que solamente situaciones df{;’

e
car@cter extraordinario, ajenos a nuestra voluntad, podria modificarlos. E ./ /
uso de la palabra, el Regidor C. José Omar Sedano Garcia, expresd que se
debe considerar a las localidades mdas vulnerables, en lo concerniente &
los Programas Sociales implementados por el H. Ayuntamiento, con el
propdsito de que puedan recibirlos oportunamente, a lo que el Tesorero _ \
Municipal contestd, que es una instruccién precisa del C. Presidente \\
Municipal, el atenderlas con oportunidad, vigilando en todo momento |
que no se presenten desvios de recursos y se cumpla con la ayuda a estas
comunidades. Por su parte y sobre el mismo punto el Regidor y Licenciado
Fernando Judrez Ruiz, senald, que el presupuesto, se enfoque a la
atencidn de las obras que soliciten las y los Ayudantes Municipales y el
Delegado de la Cabecera Municipal, dando respuesta el Tesorero
Municipal que el Presidente, instruyd a la Direcciéon General de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas del Municipio, apegarse a las peticiones vy
necesidades que en su momento sean presentadas y aprobadas por el
pleno del H. Ayuntamiento. Acto continuo, se presenta para su andlisis,
discusidn, deliberacidon y aprobacidén en su caso el:

———

\
\
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PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC, MORELOS,

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

COG Nombre Aprobado

1.1.3 | SUELDOS BASE AL PERSONAL PERMANENTE 61,460,000.00¢
1.2.1 | HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS 30,707,000.00
1.2.2 | SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL 2,432,000.00

1.3.2

PRIMAS DE VACACIONES, DOMINICAL Y GRATIFICACION DE FIN
DE ANO

11,911,000.00

DERIVADOS ADQUIRIDOS COMO MATERIA PRIMA

1.3.3 | HORAS EXTRAORDINARIAS 1,107,000.00
1.3.4 | COMPENSACIONES 6,401,000.00
1.4.4 | APORTACIONES PARA SEGURQS 230,000.00 [
1.5.2 | INDEMNIZACIONES 2,246,120.00
1.5.4 | PRESTACIONES CONTRACTUALES 4,811,000.00
1.5.9 | OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS 5,016,000.00
1.7.1 | ESTIMULOS 2,700,000.00
2.1.1 | MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA 3,394,000.00
2.1.2 | MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION 832,500.00
2.1.4 | MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE 60,500.00
LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
2.1.5 | MATERIAL IMPRESO E INFORMACION DIGITAL 815,000.00
2.1.6 | MATERIAL DE LIMPIEZA 1,491,000.00
2.1.8 | MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE BIENES Y 312,000.00
PERSONAS
| 2.2.1 | PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS 1,251,500.00
2.3.4 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES, ADITIVOS, CARBON Y SUS 5,000.00

/,
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C.0.G Nombre Aprobado

2.4.4 | MADERA Y PRODUCTOS DE MADERA 100,000.00

2.4.6 | MATERIAL ELECTRICO Y ELECTRONICO 3,215,000.00

2.4.7 | ARTICULOS METALICOS PARA LA CONSTRUCCION 120,000.00

2.4.9 |OTROS MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y| 4,275,000.00
REPARACION

2.5.2 | FERTILIZANTES, PESTICIDAS Y OTROS AGROQUIMICOS 1,005,000.00

2.5.3 | MEDICINAS Y PRODUGTOS FARMACEUTICOS 940,000.00

2.5.4 | MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS MEDICOS 90,000.00 |~/

2.6.1 | COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS 11,885,380.00 '

2.7.1 | VESTUARIO Y UNIFORMES 820,000.00 }

2.7.2 | PRENDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION PERSONAL 60,000.00‘-'\‘“‘;\ S

2.7.5 | BLANCOS Y OTROS PRODUCTOS TEXTILES, EXCEPTO PRENDAS DE 100,000.00
VESTIR

2.9.1 | HERRAMIENTAS MENORES 220,000.00

2.9.3 | REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MOBILIARIO Y EQUIP 333,000.00
O DE ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO

2.9.4 |REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO DE| 1,163,500.00
COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

2.9.5 |[REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE EQUIPO E 30,000.00
INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

2.9.8 |REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES DE MAQUINARIA Y 528,000.00
OTROS EQUIPOS

2.9.9 | REFACCIONES Y ACCESORIOS MENORES OTROS BIENES MUEBLES 25,000.00

3.1.1 | ENERGIA ELECTRICA 18,949,000.00

3.1.2 | GAS 173,000.00

3.1.3 |AGUA 17,500.00
“2019, ANO DEL CAUDILLO DEL SUR, EMILIANO ZAPATA SALAZAR Y LA CC ] MEMORACION
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3.1.4 | TELEFONIA TRADICIONAL 742,000.00
3.1.5 | TELEFONIA CELULAR 2,000.00
3.1.8 | SERVICIOS POSTALES Y TELEGRAFICOS 6,000.00
3.1.9 | SERVICIOS INTEGRALES Y OTROS SERVICIOS 605,000.00 |~
3.2.2 | ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS ' 48,000.00 :
3.2.3 | ARRENDAMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE 351,000.00
ADMINISTRACION, EDUCACIONAL Y RECREATIVO /
3.2.5 | ARRENDAMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 731,000.00 |/ )
3.2.6 | ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y| 1,878,000.00 |
HERRAMIENTAS
3.2.7 | ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES 99,000.00\-\ !
3.2.9 |OTROS ARRENDAMIENTQS 100,000.00
3.3.1 |SERVICIOS LEGALES, DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y| 2,755,000.00
RELACIONADOS
3.3.2 |SERVICIOS DE DISENO, ARQUITECTURA, INGENIERIA Y 200,000.00
ACTIVIDADES RELACIONADAS
3.3.3 |SERVICIOS DE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA, PROCESOS, 106,000.00
TECNICA Y EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
3.3.4 | SERVICIOS DE CAPACITACION 460,000.00
3.3.6 |SERVICIOS DE APQOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E 50,000.00
IMPRESION
3.3.9 | SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y  TECNICOS 38,000.00
INTEGRALES
3.4.1 | SERVICIOS FINANCIERQS Y BANCARIOS 672,000.00
3.4.5 | SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES 1,210,000.00
3.4.7 |FLETES Y MANIOBRAS 50,000.00
3.5.1 | CONSERVACION Y MANTENIMIENTO MENOR DE INMUEBLES \ 4,203,400.0&

/
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3.5.5 | REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE 3,632,500.00 :‘
3.5.6 | REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE DEFENSA Y 5,000.00

SEGURIDAD
3.5.7 | INSTALACION, REPARACION Y MANTENIMIENTO DE 5,000.00

MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTA
3.5.9 | SERVICIOS DE JARDINERIA Y FUMIGACION 1,175,000.00
3.6.1 | DIFUSION POR RADIO, TELEVISION Y OTROS MEDIOS DE MENSAJ 2,000,000.00

ES SOBRE PROGRAM. Y ACTIVID. GUBERNAMENTALES
3.7.5 | VIATICOS EN EL PAIS 275,000.00
3.7.6 | VIATICOS EN EL EXTRANJERO 100,000.00
3.7.9 | OTROS SERVICIOS DE TRASLADO Y HOSPEDAIE 30,000.00
3.8.1 | GASTOS DE CEREMONIAL 700,000.00
3.8.2 | GASTOS DE ORDEN SOCIALY CULTURAL 15,569,100.00
3.8.5 | GASTOS DE REPRESENTACION 3,900,000.00
3.9.1 | SERVICIOS FUNERARIOS Y DE CEMENTERIOS 70,000.00
3.9.2 | IMPUESTOS Y DERECHOS 2,180,000.00
3.9.5 | PENAS, MULTAS, ACCESORIOS Y ACTUALIZACIONES 205,000.00
3.9.6 | OTROS GASTOS POR RESPONSABILIDADES 655,000.00
3.9.9 | OTROS SERVICIOS GENERALES 10,000.00
4.3.2 | SUBSIDIOS A LA DISTRIBUCION 100,000.00
4.4.1 | AYUDAS SOCIALES A PERSONAS 18,120,000.00
4.4.3 | AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES DE ENSENANZA 5,600,000.00
4.45 | AYUDAS SOCIALES A INSTITUCIONES SIN FINES DE LUCRO 140,000.00
4.4.8 | AYUDAS POR DESASTRES NATURALES Y OTROS SINIESTROS 170,000.00
4.5.1 | PENSIONES 8,880,000.00

"2019 ANO DEL CAUDILLO DEL SUR EMILIANO ZAPATA SALAZAR Y LA CQ EMORACION
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5.1.1 | MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA 150,000.00
5.1.5 | EQUIPO DE COMPUTO Y DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 30,000.00
5.2.3 | CAMARAS FOTOGRAFICAS Y DE VIDEO 100,000.00
5.2.9 | OTRO MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 20,000.00
5.6.7 | HERRAMIENTAS Y MAQUINAS-HERRAMIENTA 100,000.00
7.9.9 | OTRAS EROGACIONES ESPECIALES 46,000,000.00
9.9.1 | ADEUDOS DE EJERCIGIOS FISCALES ANTERIORES 5,000,000.00
GRAN TOTAL 314,500,000.00
U.R.G Nombre de la unidad administrativa Aprobado
1 AYUNTAMIENTO 10,458,000.00
2 SECRETARIA PARTICULAR 7,500,000.00 |
3 CONTRALORIA MUNICIPAL 620,000.00 |
4 | ASESORIA JURIDICA 2,210,000.00 |
5 INSTANCIA DE LA MUJER 270,000.00
6 DERECHOS HUMANOS 530,000.00
7 COMUNICACION SOCIAL 3,483,000.00
8 JUZGADO DE PAZ 586,000.00
9 JUZGADO CivICO 275,000.00
10 SINDICATURA 770,000.00
11 CIUDADES HERMANAS 134,000.00
12 EQUIDAD DE GENERO 267,000.00
13 ASUNTOS MIGRATORIOS 265,000.00
14 SECRETARIA MUNICIPAL 1,579,000.00
15 PATRIMONIO MUNICIPAL 1,954,000.00
16 GOBERNACION Y REGLAMENTOS 510,000.00
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U.R.G Nombre de la unidad administrativa Aprobado
17 COLONIAS Y POBLADOS 482,500.00
18 REGISTRO CIVIL 2,750,000.00
19 SEGURIDAD PUBLICA 54,500,000.00
20 OBRAS PUBLICAS 55,834,000.00
21 COPLADE 297,500.00 [
22 LICENCIAS DE USO DE SUELO 115,000.00
23 LICENCIAS DE CONSTRUCCION 720,000.00
24 FRACCIONAMIENTQOS 352,000.00 | .
25 PROGRAMAS FEDERALES 988,500.00 |/
26 SERVICIOS PUBLICOS 46,269,000.00 |
27 ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS 1,686,000.00
28 PROTECCION AMBIENTAL 3,981,000.00+
29 EDUCACION 7,540,000.00
30 DESARROLLO SOCIAL 487,000.00
31 BIENESTAR SOCIAL 3,462,000.00
32 ASUNTOS DE LA JUVENTUD 1,032,900.00
33 DEPORTES 2,947,000.00
34 PATRIMONIO CULTURAL 1,915,000.00
35 DIF MUNICIPAL 16,119,000.00
36 ADULTO MAYOR 310,000.00
37 PROCURADURIA DE LA DEFENSA DEL MENOR Y LA FAMILIA 619,000.00
38 DESARROLLO ECONOMICO 1,435,000.00
39 DESARROLLO AGROPECUARIO 5,807,000.00
40 TURISMO 7,000,000.00
41 TESORERIA MUNICIPAL 12,169,000.00
42 RENTAS Y CATASTRO 8,718,500.0}7.{
[
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U.R.G Nombre de la unidad administrativa | Aprobado
43 LICENCIAS Y REGLAMENTQS 1,442,500.00
44 PROMOCION Y CAPTACION DE INGRESOS 883,500.00
45 OFICIALIA MAYOR 35,509,000.00
46 SERVICIOS GENERALES 2,310,000.00
47 PARQUE VEHICULAR 690,000.00
48 EVENTQOS ESPECIALES . 1,096,100.00
49 RECURSOS HUMANOS 2,752,000.00 a\
50 PLANIFICACION Y DESARROLLO 674,000.00 /
51 UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA 195,000.00
GRAN TOTAL | 314,500,000.00

Anexo 1

Este anexo forma parte del presupuesto de egresos del H. Ayuntamiento
de Yautepec, Morelos, del Ejercicio Presupuestal que comprende del 01
de enero al 31 de Diciembre de 2020.

1.- Plantilla de personal del H. Ayuntamiento de Yautepec.

CONCEPTO No DE
TRABAJADORES
Cabildo 9
Confianza 210
Sindicalizados 210
Seguridad Publica 142

/
7
-~ /
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Transito y Vialidad 20
Proteccidén Civil 14
Proximidad Social Honorarios 39
Lista de raya 34
Honorarios 341
Jubilados y pensionados administrativos 49
Jubilados y pensionados seguridad pUblica 39

‘TOTAL 1,107

2.- Adquisicién de bienes, arrendamiento y contratacion de servicios.

PROCEDIMIENTO

MONTO

Asignacion directa

De 1 a 5,000 Umas vigentes

Invitacidn mediante cotizacién por
escrito de cuando menos fres
proveedores

De 5,001 a 20,000 Umas vigentes

Invitacidn mediante cotizacion por
escrifto a cuando menos cinco
proveedores

De 20,001 a 30,000 Umas vigentes

Licitacion Publica

De 30,001 Umas vigente en

adelantes

3.- Contratacién de obra pUblica (materiales y servicios).

Para dar cumplimiento a lo senalado por el arficulo 38 de la Ley de Obra
PUblica y Servicios Relacionados con la misma del Estado de Morelos, los
montos que se establecen para la ejecucidon de obra serdn:
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Monto maximo | Monto  mdximo | Monto mdximo total | Monto mdximo total de

total de «cada |total de cada | de cada obra gque | cada servicio
obra gue podra | servicio podra adjudicarse | relacicnado con obra
adjudicarse relacionado con | mediante invitacién | publica  que  podrd
directamente. obras puUblicas | a cuando menos | adjudicarse mediantfe
(miles de pesos) que podrd | fres confrafistas. | invitacion  a  cuando
adjudicarse (miles de pesos) menos tres contratistas.
directamente. - (miles de pesos)

(miles de pesos)

$2,500 $1,000 $8,000 $4,800
Los montos arriba establecidos deberdn considerarse sin incluir el importe
del Impuesto al Valor Agregado vy la retencion de Impuesto Sobre Ia Renta
en el caso de la prestacion de servicios.

Después de analizar, discutir y deliberar ampliamente sobre el Presupuesto
de Egresos presentado por la Tesoreria Municipal, el C. Agustin Alonso
Gutiérrez, Presidente Municipal Constitucional de Yautepec, Morelos,
solicitd al Profr. César Torres Gonzdlez, lo sometiera a consideracion de los
Asambleistas, quienes en votacidn econdmica, lo APROBARON POR
UNANIMIDAD DE VOTOS, POR LO QUE EN RAZON DE ELLO SE APROBO EL
SIGUIENTE ACUERDO: UNICO.:SE APRUEBA EL PRESUPUESTO DE EGRESOS \/‘%
PRESENTADO POR LA TESORERIA MUNICIPAL, PARA EL PRESENTE EJERCICIO [ 7~ &
FISCAL DEL ANO 2020, COMPRENDIDO DEL UNO DE ENERO DEL ANO 2020 AL \\
TREINTA Y UNO DE DICIEMBRE DE LA PRESENTE ANUALIDAD, MISMO QUE

FORMA PARTE DEL CONTENIDO DE LA PRESENTE ACTA, PARA LOS EFECTOS /.
LEGALES CORRESPONDIENTES A QUE HAYA LUGAR, AGOTANDOSE CON
ELLO, EL PRESENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.--«-=semmmeammmeacecccecmcaanas

EMORACION //
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DE LOS CIENTO CINCUENTA ANOS DE LA ERECCION DEL ESTADO DE ORELOS”
H. Ayuntamiento de Yautepec, Mor., Jardin Juarez No.1, czﬂ. Centro. 7/
DIRECTO 01 (735)394 0345 CONMUTADOR 01 (735) 394 0080 & 3943399 40/43 , ‘




. .. |DependenciaH. Ayuntamiento de Yautepec
W -

GObloeor no ‘ fi Seccion Secretaria Municipal

Municipal |

|
H. AYUNTAMIENTO DE YAUTEPEC | ’(

—— 26192001 —

) s Nam. de Oficio Sesion Extraordinaria

MUNICIPAL

| Expediente Cabildos 03-Enero-2020

SECRETARIA )
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CONSTITUCIONAL
YAUTEPEC, MORELOS.

En desahogo del punto é del orden el dia, el C. Presidente Municipal
solicité al Secretario Municipal, declarard un receso para la elaboracién
de la presente acta. Acto seguido la Secretaria Municipal procedié a la
elaboracién de la presente acta.

Una vez terminada la redaccion de la presente acta, se reanudod la Sesion
procediendo al desahogo del punto 7, referenfe a la lectura para su | /
aprobacién, en su casos del conténido de la presente acta, razén por |O;‘]{§

qgue el C. Secretario Municipal, procedié a su lectura. Acto seguido y una\{ %\
vez leida y revisada, se sometid a consideracién de los ciudadanos!
integrantes del Cabildo, resultando aprobada por unanimidad de votos de |

En desarrollo del punto 8 del orden del dia, y no habiendo otfros asuntos
que tratar, el C. El Presidente municipal C. Agustin Alonso Gutiérrez,
procedié a la clausura de la presente sesién, siendo las 14:35 horas del dia
03 de enero del afo 2020, frmando al calce y al margen para constancia
y efectos legales a que haya lugar, los que en la misw inier\//jnieron. Doy
Fe. S

Presidente ¥
Seguridad '

/
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Lic. Maria Guadalupe Herrera Ruiz
Sindico Municipal. /
Bienestar Social; Desarrollo Econémico; Transparencia y Protecciéon de
Datos Personales, Rendicion de Cuentas y Combate a la Corrupcion.

C. Lic. Elias Polanco saldivar.
Regidor de Gobernacién y Reglamentos;
Planificacion y Desarrollo; Servicios PUblicos Municipales.

Regidor de Hacienda, Pr_c;gramacién y Presupuesto; Coordinacién de
Organismos Descentralizados; Patrimonio Municipal.

Nota: la presente hoja de firmas corresponde al acta de la Sesion Exiraordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento
de Yautepec, Morelos, de fecha fres de enero del aio dos mil veinte 12:00 horas.
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C. Berenice Solis Saldana.
Regidora de Igualdad y Equidad de Género; Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

Profr. Césa
Secre

£

4 /
Nota: la presente hoja de firmas corresponde al acta de la Sesién Extraordinaria de Cabildo del H. Ayuntamiento L ; /‘\
de Yautepec, Morelos, de fecha tres de enero del aiio dos mil veinte 12:00 horas. /
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