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I1L.- AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

Morelos, 4, 41 fracciones I y XXVIII y 60 De la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, y
se expide el presente Manual de

a de organizacion y las

demas normatividad federal, estatal y municipal aplicabl
Organizacion de Licencias y Reglamentos qu
atribuciones de las areas que la integran en ¢

STIN'ALONSO GUTIERREZ

PRESIDENTE MUMCIPAECONSTITUCIONAL DE YAUTEPEC

ELABO

C. SERGIOVENCES AVILES
DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLA TOS

REVISO

C. AGUSTIN (I ARRIA GONZALEZ
OBEKCIAL MAYOR

Fecha de No. de Paginas
} Autorizacion

’L Julio 2019 5
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IV. INTRODUCCION

El manual de Organizacién tiene como objetivo proporcionar la informacion necesaria que habitda y ejerc_c la
Direccion de Licencias y Reglamentos, que tiene como finalidad dar demostrar y exponer la organizacion,
objetivos, propésitos, logros, metas funciones y niveles de responsabilidad que da esta drea administrativa.

Este documento es de observancia general; para todo piiblico, que da como instrumento el dar informacion y
consulta que brinda y conforma esta unidad administrativa, ademés es un medio para familiarizarse con el
marco juridico de acentuacién, mision, vision, con la estructura orgénica y con los diferentes niveles
Jerdrquicos que conforman esta organizacion, su consulta permite identificar con claridad las funciones y
responsabilidades de los elementos que conforman esta unidad administrativa y asi evitar la duplicidad en las
funciones, conocer las lineas de trabajo, comunicativo y de mando, y proporcionar los elementos para alcanzar
la excelencia en el desarrollo de sus funciones.

Por ser un documento de consulta constante y abierta para todo publico. el manual debe ser actualizado y claro
cada afio, cuando exista un cambio organico funcional al interior de esta unidad administrativa, por lo que
cada uno de los elementos debera aportar informacion confiable y transparente para futuros proyectos que esta
drea ejerza.

La direccion de Licencias y Reglamentos tiene como finalidad recabar todo aquel recurso econdémico, que da
como ingreso, de impuestos de negocios y locales de aperturas, refrendos, publicidad... anual que se aplica en
el municipio de Yautepec del Estado de Morelos; asi como el pago por diferentes eventos y servicios
solicitados por la ciudadania, manifestamos que todas las funciones estan apegadas a los diferentes puntos
normativos de €l municipio. Asi como la Ley de Ingresos que se expide cada afio por el H. Congreso del
Estado de Morelos; el manual de Bando de Policia y Gobierno; por decir algunos.
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V. ANTECEDENTES

Dent_n? de I?s principios organizativos del municipio, se establecen las bases para una organizacion politica —
a-dmmlstratwa eficiente, ademas de ello; las normas relativas a las diferentes condiciones politicas que
sientan las personas dentro del municipio, supuestos de adquisicién y perdida de las mismas, asi como las
obligaciones y derechos que ellos implican. Dichos dispositivos aseguran el adecuado ejercicio de los
derechos Po]i}icos de las personas en el &mbito municipal, ademads de que se asegura la inclusion de ellas, sin
lug'au: a discriminacién originada por una mala regulacion, en los sistemas de gobierno, promoviendo y
Iegm‘mando las relaciones Autoridad — Gobernado.

La direccion de Licencias y Reglamentos cuanta con una amplia historia de funcionalidad que da como

premisa el.penmt:r que los recursos econdmicos ingresados o recaudados sean aplicados en beneficio de la
propia sociedad.

Agrego que, en nuestra qrganizacién, también cuenta con una amplia evolucidén en tema de la informatica
para uso de la recaudacion; 2006 sistema software VFOX Licencias y Reglamentos, octubre del 2009,
convenio de colaboracion con el Gobierno del Estado en el sistema SALMA-SARE.
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VI. MARCO JURIDICO

La Direccién de licencias y Reglamentos se encuentra basada y dirigida por el siguiente
Marco juridico - Normativo:

CONSTITUCIONES:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

LEYES:

* Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

Ley de ingresos Municipal

* Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Ptiblicos

Manual de Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Yautepec Morelos.

PLANES:

* Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021 del Ayuntamiento de Yautepec, Morelos.

REGLAMENTOS:

* Reglamento de Molinos y tortillerias de Yautepec Morelos.

* Reglamento para establecimientos con venta de Bebidas alcohélicas del municipio de Yautepec
de Zaragoza Morelos.

* Reglamento de Transparencia y acceso a la Informacién Publica.
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VIL- ATRIBUCIONES
Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Yautepec.

Articulo 28.- La organizacion y funcionamiento de la Administracion Publica del Mleicipio tienc'n su
fundamento en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el Titulo
Sexto de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

Articulo 29.- De acuerdo con lo que dispone el articulo 115, fraccion 11l de la Constitucion Politica
del Estado, el Gobierno del Municipio, se ejercerd por un Ayuntamiento de eleccién popular que se
renovara en su totalidad cada tres afios.

Articulo 30.- La estructura, organizacion, funcionamiento, atribuciones y facultades del H.
Ayuntamiento del Municipio de Yautepec, se regird de conformidad con lo dispuesto en la Ley
Organica Municipal, su Reglamento Interno, el presente Bando y demas reglamentos y disposiciones
de observancia general y obligatoria en el ambito de su Jurisdiccion.

Articulo 131.- Es competencia del Ayuntamiento a través de la Direccion de

Licencias y Reglamentos, la expedicion, control, cancelacion y revocacion de las licencias y permisos
de funcionamiento de los establecimientos comerciales, industriales y de servicios, asi como su
inspeccion y vigilancia del cumplimiento a los ordenamientos legales relativos a su actividad y las
atribuciones que correspondan, de conformidad con las leyes, reglamentos y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 132.- El Ayuntamiento, emprenderd las acciones necesarias para fomentar el desarrollo
econdmico, apoyando las actividades productivas, industriales, comerciales y de servicios que aporten
beneficios a la comunidad a través de la inversion de capitales, la creacion de infraestructura y
generacion de empleos.

Articulo 133.- Es competencia del Ayuntamiento la autorizaciéon, modificacién, refrendo o no
autorizacion de licencias de funcionamiento de negocios cuyo giro sea la venta y/o consumo de
bebidas alcohdlicas, asi como la venta de estos productos en las dreas pablicas y unidades deportivas.
Articulo 134.- La licencia de funcionamiento que otorgue la autoridad municipal a los particulares,
previo el pago correspondiente, de acuerdo con la Ley de Ingresos y demés Leyes aplicables, le da
Unicamente el derecho de ejercer la actividad para la que fue expedida y por el periodo autorizado,
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En los términos expresados en el documento, debiendo refrendarse cada afio dentro del plazo que
determine la ley General de Hacienda Municipal, a excepcion de las de construccion, las cuales
tendrdn una vigencia de 365 dias naturales a partir de la Fecha de su expedicion.

Articulo 135.- Se cancelarén las licencias de funcionamiento a los establecimientos que expidan o
vendan a menores de edad, bebidas alcohélicas, cigarros, sustancias volatiles inhalantes, cemento
industrial en cualquier presentacion y todo producto que pueda ser utilizado para drogarse, la renta o
venta de peliculas pornogréficas y que permitan se ejerza la prostitucion dentro del establecimiento.

Articulo 140.- Se requiere de licencia o permiso de la autoridad municipal:

- Para el ejercicio de cualquier actividad comercial, industrial, de servicios o para el funcionamiento
de establecimientos destinados a la prestacién de espectdculos y diversiones publicas. turisticas,
transporte, la construccion en todas sus modalidades y demds consideradas por otros ordenamientos;
II.- Para el ejercicio de cualquier actividad comercial o de servicio dentro de los mercados o en sus
areas de influencia, siendo organizados por la autoridad municipal;

I1L.- Para la colocacién de anuncios en o con vista a la via o 4rea publica o en las azoteas de las
edificaciones, o en cualquier otro lugar visible al publico;

IV.- Las personas que peguen propaganda comercial en los lugares autorizados por el Ayuntamiento,
deberan retirarla a més tardar a las 72 horas siguientes a la fecha en que se cumpla el plazo de
autorizacion, y en caso de no hacerlo, la autoridad municipal lo retirara, aplicando una multa a la
persona que incumpla con esta obligacion;

V.- Para ocupar la via pablica;
VI.- Para la construccion, uso especifico del suelo, alineamiento de predios, nimero oficial del bien

inmueble, conexiones de agua potable y drenaje, demoliciones, excavaciones con motivo de la
realizacion de alguna obra;

VII.- Para realizar eventos publicos de caracter religioso, politico, cultural o educativo; y

VIIIL.- Otros que utilicen las dreas o lugares publicos.

Articulo 141.- Para que el Ayuntamiento otorgue a los particulares licencia o permiso para el
desempefio de una actividad industrial o de comercio, debera entregar la documentacién
correspondiente que se solicita en original y copia para el cotejo de la misma y la que establezca la
reglamentacion aplicable en cada solicitud. pero invariablemente la siguiente:

I.- Solicitud por escrito que contenga el nombre y domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del
municipio, Registro Federal de Contribuyentes. Si el solicitante fuere extranjero, debera presentar
anexa a la solicitud, autorizacién expedida por la Secretaria de Gobernacion del Poder Ejecutivo
Federal, en la cual se permita llevar a cabo la actividad que solicita;
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II.- Si €s persona moral, su representante legal acompaiiard copia certificada de la escritura constitutiva,
con rEg:stE'o en tramite o debidamente registrada, y el documento con el que acredite su personalidad, asi
como copia de identificacion vigente oficial con fotografia;

[Il.- Ubicacion del area donde se pretende establecer el giro mercantil, anexando croquis de
localizacion;

W ’Acreditar que se cumple con los ordenamientos en materia de proteccion civil municipal, salud
puablica, proteqcién al ambiente y conservacién ecologica, de conformidad con la legislacion aplicable;
V.- Clase de giro mercantil que se pretenda operar, razon social 0 denominacién del mismo;

VL.- Constancia que acredité la factibilidad de suministro de agua potable y alcantarillado del lugar
donde se pretende establecer la negociacién, y;

VII.- Los demés requisitos que solicite en forma general el Ayuntamiento.

Articulo 142.- El comercio ambulante y semifijo esta prohibido en el Municipio, salvo que el propio
Ayuntamiento lo autorice por medio de la expedicion del permiso o licencia correspondiente, y solo
tratandose de fiestas religiosas, patrias o conmemorativas y ferias tradicionales efectuadas en el
Municipio, podré ejercerse durante el periodo y en los lugares y condiciones que determine la
autoridad municipal competente, sujetandose a los horarios estipulados en el permiso o licencia.

Articulo 143.- La via y dreas pablicas no podran ser objeto de concesion para ejercer el comercio, por

lo que la autoridad municipal tiene facultades permanentes para reubicar o retirar el comercio en la via
publica.

Articulo 144.- Con motivo del permiso o licencia, las personas en gjercicio de sus actividades

comerciales, industriales o de servicios no podran invadir o estorbar ningtn bien del dominio publico.

Articulo 149.- Toda actividad comercial que se desarrolle dentro del municipio, se sujetard a los

horarios, tarifas y condiciones determinadas por las autoridades municipales, y las demas

disposiciones legales aplicables.

Articulo 150.- EI Ayuntamiento, podra extender o modificar a los particulares el horario de su

actividad comercial o de servicios, atendiendo a las circunstancias especificas y en razén del giro

comercial y ubicacion de los establecimientos. Para efectos de la autorizacion de ampliacién del
horario solicitado por propietarios de establecimientos cuyo giro sea la venta y/o consumo de bebidas
alcohélicas, las autoridades municipales deberan considerar el bienestar y la seguridad de la poblacion.

Articulo 151.- Toda actividad econdmica de los particulares se sujetar al siguiente horario:

| - Los restaurantes podran funcionar de las 9:00 a las 22:00 horas durante toda la semana;

I1.- Los restauran-bar y los establecimientos cuyo giro especifico sea la venta de bebidas alcohodlicas

con alimentos o de moderacién, funcionaréan de las 9:00 a las 23:00 horas toda la semana.

Articulo 157.- Se consideran establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas:

|.- Restaurantes;

I1.- Discotecas,
[11.- Centros nocturnos;
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IV.- Restaurantes-bar familiar;

V.- Cantinas, pulquerfas, otros similares, y;

VL- Los centros comerciales, de autoservicio, vinaterias y tiendas de abarrotes con venta de cerveza,
vinos y licores en botella cerrada para llevar.

Estos establecimientos deberén cumplir con las disposiciones establecidas en la ley General de
Hacienda Municipal, Ley de Ingresos Municipal, el presente Bando, y demas disposiciones legales
aplicables.

Articulo 158.- Para garantizar la seguridad publica, la tranquilidad o la adecuada organizacién de un
evento de caracter civico, la autoridad municipal podré prohibir dentro del territorio municipal, la
comercializacion y el consumo de bebidas alcohdlicas, sancionando el incumplimiento de esta
disposicidn.

Articulo 162.- Las solicitudes de permiso para la presentacion de espectdculos y diversiones publicos,
debera contener:

L.- Nombre y domicilio del empresario:

I1.- Clase del espectaculo o diversion que desea presentar con la inclusion del programa a que se
sujetara el mismo;

II1.- Lugar, fecha, y horarios de presentacion del espectaculo;

IV.- El precio de admision que se pretenda cobrar en cada localidad;

V.- El nimero de boletos para el evento, especificando el nimero de pases de cortesia;

VI.- Cuando se trate de espectéculos que se presenten por temporadas, se expresaran las fechas de
iniciacién y terminacion;

VIL- Dictamen de la Coordinacién de Proteccion Civil Municipal, con el cual acredite que el lugar
cuenta con las condiciones de seguridad en caso de siniestro, i

VIIL.- Otra documentacién que le requiera el 4rea de Licencias y Reglamentos Municipal.

LEY ORGANICA MUNICIPAL
CAPITULO 11

De la hacienda municipal

Articulo 113.- Los ingresos de los Municipios se integran por:

. Impuestos;

II.  II. Derechos;

[11.  HI. Productos;

IV. 1V. Aprovechamientos;

V. V. Participaciones;

V1. VII. Contribuciones especiales por la ejecucién de obras pablicas de urbanizacion; y
VII. VIIL. Fondos de los empréstitos publicos y privados y otros ingresos extraordinarios.
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LEY DE INGRESOS MUNICIPAL
SECCION CUARTA
4.1.8 OTROS IMPUESTOS
4.1.8.1. DEL IMPUESTO ADICIONAL

dAel::::lgsU;g]ilcsi‘ EIS Objetq del impuesto adic;ional la realizacifﬁt? (Iie pagos por concepto de impu;sFos y
i pales previstos en la leylde ingresos del municipio. son sujetos del impuesto EldI‘CIO:I‘IEIl
quienes tfmgaﬂ a su cargo, directa o solidariamente, los pagos a que se refiere el articulo anterior. es
base.d_el‘ Impuesto los pagos por concepto de impuestos y derechos previstos en la ley de ingresos del
municipio. la tasa general del impuesto serd del 25% sobre la base que sefiala el articulo 121 y su
:’;{I;CS;C'O“ se hard segin lo dispone el articulo 123 de la ley general de hacienda municipal del estado de
relos.

El impuesto adicional referido al impuesto de traslado de dominio, asi como de los derechos sobre
fraccionamientos se aplicara como sigue:

4.1.8.1.1.- el 15% se asigna para apoyo a educacién:
4.1.8.1.2.- el 5% se asigna pro-universidad;

4.1.8.1.3.- el 2.5% se asigna al €quipamiento y desarrollo de los cuerpos de bomberos municipales, y
4 l..3..l.4.~ el 2.5% se asigna al FAEDE. lo anterior se sumaria al 1.5% de los ingresos propios,
participaciones federales e ingresos coordinados con que ya cuenta dicho fondo.

4.1.8.1.5 los demas impuestos y derechos 25% general para el municipio. el entero del impuesto se hara
en el momento en que se realicen los pagos objeto del gravamen. este impuesto no seri objeto de
reduccién, su aplicacion se hara sobre la base del crédito principal lo anterior de conformidad en lo

dispuesto en los articulos 119, 120, 121, 122, 123. 124 y 125, de la ley general de hacienda municipal
del estado de Morelos

SECCION DECIMA SEXTA
4.4.3.16 DE LA AUTORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE
SERVICIOS

ARTICULO 32.- Por los derechos de la expedicion de la licencia, permiso o revalidacion anual por el
funcionamiento de establecimiento o local comercial. Cuyo giro sea la enajenacion o venta de bebidas,
expendio de dichas bebidas, sean en envase cerrado, abierto o al copeo y siempre que se efectien total o

parcialmente con el pablico en general, se causardn y liquidaran los derechos conforme a las cuotas
siguientes:

| 4.3.16.1 Por licencia nueva por la autorizacion de licencias para el funcionamiento de establecimientos

0 locales. cuyos giros sean la enajenacion de bebidas alcohdlicas o la prestacion de servicios que

incluyan el expendio de dichas bebidas, siempre que se efectien total o parcialmente con el publico en
general.

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE YAUTEPEC MORELOS Clave: MO-LYR.19
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| CONCEPTO UMA
4.4.3.16.1.1 SALON DE EVENTOS SOCIALES CON ENAJENACION, CONSUMO Y
VENTAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
443.16.1.1.1 SALON DE EVENTOS SOCIALES YA SEA AL AIRE LIBRE O BAJO
TECHO, CON AUTORIZACION PARA EL CONSUMO Y VENTA DE BEBIDAS 75
| ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2)
[4:2316.1.1.2 SALON DE EVENTOS CON ENAJENACION, CONSUMO Y VENTAS 100
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2 )
4.4.316.1.1.3 SALON DE EVENTOS CON ENAJENACION, CONSUMO Y VENTAS 150
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4431612 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES CON
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.4.3.16.1.2.1 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES CON 75
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICA (HASTA 200 M2)
4.4.3.16.1.2.2 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES CON 100
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2)
44316123 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES 150
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4.4.3.16.1.3 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS
443161.3.1 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO DE 75
BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2)
44.3.16.1.3.2 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO DE 100
BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2)
4.4.3.16.1.3.3 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO DE ABD
BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4.4.316.1.4 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS
4.4.3.16.1.4.1 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2) 75
4.4.3.16.1.4.2 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS 100
ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2)
4.4.3.16.1.4.3 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS 150
| ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
| 4.4.316.15 ABARROTES CON VENTA DE CERVEZA 142
)_4‘__4,3_ 16.1.6 ABARROTES CON VENTA DE CERVEZA, VINOS Y LICORES 10
L4.4.3,16.1.7 DEPOSITO DE CERVEZA 200
|4.4316.18 VINATERIAS (CADENAS COMERCIALES) 300
| 44316.1.9 VINATERIAS 250
500

| 44.3.16.1.10 MINI SUPER (CADENAS COMERCIALES)
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| 4.4.3.16.1.11 MINI SUPER e
| ; 5000
| 4.4.3.16.1.12 SUPER MERCADOS O TIENDAS DE AUTO SERVICIO
44316113 FARMACIAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 300
| (FRANQUICIAS)
200
| 4.4.3.16.1.14 FARMACIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.4.3.16.1.15 HOTELES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.4.3.16.1.15.1 HOTELES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA 10 150
HABITACIONES) |
.'_
{ 4.4316.1.15.2 HOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y/O BEBIDAS ALCOHOLICAS 200 g
| (DE 11 A 30 HABITACIONES)
[ 4.4.3.16,1.15.3 HOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y/O BEBIDAS ALCOHOLICAS 250
| (DE MAS DE 30 HABITACIONES)
| 4.4.3.16.1.16 MOTELES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.4316.1.16.1 MOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS ALCOHOLICAS 160
(HASTA 10 HABITACIONES)
4.4.316.1.16.2 MOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS ALCOHOLICAS 180
(DE 11 A 30 HABITACIONES)
4.43.16.1.16.3 MOTELES CON VENTA DE CERVEZA BEBIDAS ALCOHOLICAS 200
| (DE MAS DE 30 HABITACIONES)
4.4.3.16.1.17 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS 130
| ALCOHOLICAS
' 4.43.16.1.17.1 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS 130
| ALCOHOLICAS (HASTA 10 HABITACIONES) )
|] 4.4.316.1.17 2 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS 140
| ALCOHOLICAS (DE 11 A 30 HABITACIONES) )
I
| 44.316.1.17.3 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS 150
| ALCOHOLICAS (DE MAS DE 30 HABITACIONES) - )
|
EELALNAL BUNGALOS CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS ALCOHOLICAS e
| 44316 118 1 BUNGALOS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA 5 150

' BUNGALOS)
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4.4.316.1.18.2 BUNGALOS CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS ALCOHOLICAS
(DE 6 A 10 BUNGALOS)

160

[
| 44.3.16.1.18.3 BUNGALOS CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS ALCOHOLICAS

170

_ (DE MAS DE 10 BUNGALOS)

| 4.4.3.16.1.19 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS |

‘ 4.4.3.16.1.19.1 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA 200

L M2) 150
| |
i 4.4.3.16.1.19.2 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 160
M2)
| 4.4.3.16.1.19.3 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 170
| 400 M2) ]
|
| 4.4.316.1.20 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS
4.4.316.1.20.1 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS Ll
[ALCOHOLICAS _ (HASTA 200 M2)
|
443 16.1.20.2 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS 160
| ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2) |
44 316.1.20.3 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS 170
' ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
' 447316.1.21 ANTOJERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 130
| ALIMENTOS (FRANQUICIAS)
' 443.16.1.22 ANTOJERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 120
_ ALIMENTOS
| 4.4.3.16.1.23 FONDA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 130
ALIMENTOS l
| =3
4.4.3.16.1.24 TAQUERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ENLOS 130 '
_ ALIMENTOS
| 4.4.3.16.1.25 MARISQUERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 130 i
| ALIMENTOS I
|
4 4 3.16.1.26 PIZZERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 200 i
| ALIMENTOS (FRANQUICIAS) !
| |
| 44316.1.27 PIZZERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS | 200 !
|

| ALIMENTOS -
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| 120 ]
| 4.4.3.16.1.28 CAFETERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
| 44316129 CAFETERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 200
(FRANQUICIAS)
200
4.4.3.16.1.30 MICHELADAS CON O SIN VENTA DE ALIMENTOS Y
| 4.4.3.16.1.31 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 350
EN LOS ALIMENTOS (FRANQUICIAS)
4.4.316.1.32 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
EN LOS ALIMENTOS
! 443161321 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS 150
ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS HASTA 25 COMENSALES
443161322 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS 200
ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS HASTA 26 A 50 COMENSALES
[
443161323 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS 250
ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS DE MAS DE 50 COMENSALES
#.3.16.1.33 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES
4.4.3.16.1.33.1 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES (HASTA 300
25 COMENSALES)
B 400
[ 443161332 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES (DE 26 A
50 COMENSALES)
4.4 .3.16.1.33.3 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES (DE MAS 500
DE 50 COMENSALES)
44316134 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS
| ALCOHOLICAS
[
| 44 3.16.1.34.1 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS 100
il ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2)
|| 4.4.3.16.1.34.2 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS 150
| ALCOHOLICAS (DE 200 A 400 M2)
AL
| 4.4316.1.34.3 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS 200
| ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
|
| 4.4.3.16 1.35 PARQUE ACUATICO 1900
| 4.4.3.16.1.36 AUTO LAVADO CON VENTA DE CERVEZA ha
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| 4.4.3.16.1.37 CINES CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 500
| 4.4.3.16.1.38 DISCOTECAS =08
4.4.3.16.1.39 RENTA DE CANCHAS DEPORTIVAS CON LA VENTA DE BEBIDAS 100
 ALCOHOLICAS Y/O CERVEZA
4.4.3.16.1.40 BILLARES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y/O VENTA DE 100
CERVEZA
4.4.3.16.1.41 PULQUERIAS &
4.4.3.16.1.42 CANTINAS 200
| 4.4.3.16.1.43 CANTABARES Y KARAOKE 300
!
4.4.3.16.1.44 CASINO CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, INCLUYENDO 800
CERVEZA
4.4.3.16.1.45 BOLICHE CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, INCLUYENDO 300
| CERVEZA ;
‘ 4.4.3.16.1.46 CENTRO NOCTURNO 1500
|
4.4.3.16.1.47 A LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES QUE COBREN POR EL
SERVICIO DE ESTACIONAMIENTO PUBLICO PARTICULAR, SE LE APLICARA LA
TARIFA CORRESPONDIENTE POR ANO POR LA PRESTACION DE ESE
SERVICIO, EN FUNCION DEL NUMERO DE CAJONES Y TARIFAS
ESTABLECIDAS

4.3.16.2 Por la revalidacion anual. — por la revalidacion de la licencia para el funcionamiento de
establecimientos o locales, cuyos giros sean la enajenacion de bebidas alcohdlicas o la prestacion de
servicios que incluyan el expendio de dichas bebidas, siempre que se efectiien total o parcialmente con

el pablico en general:

[ CONCEPTO | UMA

i T
1

4431621 SALON DE EVENTOS SOCIALES CON ENAJENACION |
' CONSUMO Y VENTAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

4431621 SALON DE EVENTOS SOCIALES DE CUALQUIER
NATURALEZA, YA SEA AL AIRE LIBRE O BAJO TECHO, CON AUTORIZACION | 30
| PARA EL CONSUMO Y VENTA DE BEBIDAS
' ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2)

—

R —
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co 4.4.3.16.2.1.2 SALON DE EVENTOS SOCIALES CON ENAJENACION, 40
NSUMO Y VENTAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2 )
4.4.3.16.2.1.3 SALON DE EVENTOS SOCIALES CON ENAJENACION, 50
CONSUMO Y VENTAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4.4.3.16.2.2 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES CON
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.4.3.16.2.2.1 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES CON 40
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICA (HASTA 200 M2)
| 4.4.3.16.2.2.2 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES CON 50
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2)
4.4.3.16.2.2.3 INMUEBLES HABILITADOS PARA EVENTOS SOCIALES 60
ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4.4.3.16.2.3 JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS
4.4.3.16.2.3.1 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO 40
| DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2)
| 4.4316.2.3.2 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO 50
| DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2)
4.4.3.16.2.3.3 QUINTAS Y/O JARDINES CON ENAJENACION Y CONSUMO 60
DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4.473.16.2.4 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS
443 16.2.41 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS 40
ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2)
! 4.43.16.2.4.2 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS 60
| ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2) N
|
| 44316.2.4.3 CASA CLUBS CON ENAJENACION Y CONSUMO DE BEBIDAS 80
| ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
| - SIS
[ 4 4.316.2.5 ABARROTES CON VENTA DE CERVEZA 18
_ 4.4.3.16.2.6 ABARROTES CON VENTA DE CERVEZA, VINOS Y LICORES | 20
431627 DEPOSITO DE CERVEZA Wi
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4.4.316.2.8 VINATERIAS (CADENAS COMERCIALES) 80
4.4.3.16.2.9 VINATERIAS s
4.4.3.16.2.10 MINI SUPER (CADENAS COMERCIALES) 150
4.4.3.16.2.11 MINI SUPER 10
4.4.3.16.2.12 SUPER MERCADOS O TIENDAS DE AUTO SERVICIO 200
44316213 FARMACIA CON VENTA DE BEBIDA ALCOHOLICA 80 s
FRANQUICIA |
4.4.316.2.14 FARMACIA CON VENTA DE BEBIDA ALCOHOLICA -
4.4.3.16.2.15 HOTELES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.4.3.16.2.15.1 HOTELES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA | 30
10 HABITACIONES)
4.4.316.2.15.2 HOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y/O BEBIDAS 40
L ALCOHOLICAS (DE 11 A 30 HABITACIONES)
| 4 4.316.2.15.3 HOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y/O BEBIDAS 50
ALCOHOLICAS (DE MAS DE 30 HABITACIONES)
4.4.3.16.2.16 MOTELES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
443162161 MOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS | 25
| ALCOHOLICAS (HASTA 10 HABITACIONES) i
443162162 MOTELES CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS 35
ALCOHOLICAS (DE 11 A 30 HABITACIONES)
| =
! 443162163 MOTELES CON VENTA DE CERVEZA BEBIDAS 45
| ALCOHOLICAS (DE MAS DE 30 HABITACIONES) N
| 44316217 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS
| ALCOHOLICAS
|
.l 4.4.3.16.2.17.1 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS 20
| ALCOHOLICAS (HASTA 10 HABITACIONES)
44.316.2.17.2 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS 30
| ALCOHOLICAS (DE 11 A 30 HABITACIONES) L
40

i 44 316.2.17.3 PENSIONES Y CASA DE HUESPEDES VENTA DE BEBIDAS
ALCOHOLICAS (DE MAS DE 30 HABITACIONES) ;
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4.4.3.16.2.18 BUNGALOS CON VENTA EZA
LAL OBEG e DE CERV Y BEBIDAS
4.4.3.16.2.18.1 BUNGALOS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 20
| (HASTA 5 BUNGALOS)
4.43.16.2182 BUNGALOS CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS 30
ALCOHOLICAS (DE 6 A 10 BUNGALOS) ~
443162183 BUNGALOS CON VENTA DE CERVEZA Y BEBIDAS 40
ALCOHOLICAS (DE MAS DE 10.BUNGALOS) _—
4.4.3.16.2.19 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
4.43.16.2.19.1 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (HASTA 30
200 M2)
4.4.3.16.2.19.2 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE 201 40
{ A 400 M2)
50

4.4.3.16.2.19.3 QUINTAS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS (DE MAS

| DE 400 M2)
[

4.4.3.16.2.20 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS

f ALCOHOLICAS
I
| 4.4.3.16.2.20.1 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS 50
| ALCOHOLICAS  (HASTA 200 M2)
! 443 16.2.20.2 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS 80
I_ALCOHOLICAS (DE 201 A 400 M2) B
| 4.4.3.16.2.20.3 CAMPAMENTOS Y ALBERGUES CON VENTA DE BEBIDAS 100
| ALCOHOLICAS (DE MAS DE 400 M2)
4 4.3 16.2.21 ANTOJERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 60
lAmw.slr\rrc:'s (FRANQUICIAS)
;' 4 4 3.16.2.22 ANTOJERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 25
| ALIMENTOS =
r
| 443 16.2.23 FONDA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 25
}jLIMENTOS | P —
|
25

| 4.4.3.16 2.24 TAQUERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS
[ ALIMENTOS ~

e

4 4.3.16.2.25 MARISQUERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN J
| LOSALIMENTOS . S
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| 4.4.316.2.26 PIZZERIA CO
| ALIMENTOS N VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 30
4.4.3.16.2.27 PIZZERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN LOS 50
_ ALIMENTOS (FRANQUICIAS)
i 4.4.3.16.2.28 CAFETERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS 30
- | 40 i
44316.229 CAFETERIA CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
_ (FRANQUICIAS)
. 44.316.2 30 MICHELADAS CON O SIN VENTA DE ALIMENTOS 1 @
44316231 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS 75
_ ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS (FRANQUICIAS) iy
| 44316232 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS |
_ ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS
4.4.3.16.2.32.1 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS 40
ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS HASTA 25 COMENSALES
| 4.4.3.16.2.32.2 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS 45
_ ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS HASTA 26 A 50 COMENSALES
4.43.16.2.32.3 RESTAURANTE FAMILIAR CON VENTA DE BEBIDAS ”
'ALCOHOLICAS EN LOS ALIMENTOS DE MAS DE 50 COMENSALES
443 16 2 33RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES ——
4 4.3 16.2.33.1 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES 70
(HASTA 25 COMENSALES) N
4 4316 2.33.2 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES (DE 100
| 26 A 50 COMENSALES) - ]
, |
4 43 16.2.33.3 RESTAURANTE BAR CON MUSICA VIVA Y VARIEDADES (DE | 130
_ MAS DE 50 COMENSALES) e I B
4 4 3 16.2 34 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS |
| ALCOHOLICAS o |
|
443 16.2.34 1 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS | 50
ALCOHOLICAS (HASTA 200 M2) - i L
— |
44316 2 34 2 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS | 100
 ALCOHOLICAS (DE 200 A 400 M2) - - |T N
44316234 3 BALNEARIOS CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS | 150
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4.4.3.16.2.35 PARQUE ACUATICO 1000
4.4.3.16.2.36 AUTO LAVADO CON VENTA DE CERVEZA o
44316237 CINES CON ENAJENACION Y VENTA DE BEBIDAS | i
ALCOHOLICAS |
4.4.3.16.2.38 DISCOTECAS 1o
4.4.3.16.2.39 RENTA DE CANCHAS DEPORTIVAS CON LA VENTA DE | 100
BEBIDAS ALCOHOLICAS Y/O CERVEZA
4.4.3.16.2.40 BILLARES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y/O 20
VENTA DE CERVEZA
— 20
~ 4.4.3.16.2.41 PULQUERIAS (VENTAS ALTAS) ]
4.4.3.16.2.42 CANTINAS (VENTASALTAS) .
44316243 CANTABARES Y KARAOKE (VENTASALTAS) = |
|
44316244 CASINO CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, 100
| INCLUYENDO CERVEZA (VENTAS ALTAS) I
44316245 BOLICHE CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS, 50
INCLUYENDO CERVEZA (VENTAS ALTAS) -
| 4.4.3.16.2.46 CENTRO NOCTURNO Lo
44316247 A LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES QUE COBREN
POR EL SERVICIO DE ESTACIONAMIENTO PUBLICO PARTICULAR, SE LE
APLICARA LA TARIFA CORRESPONDIENTE POR ANO POR LA PRESTACION DE
ESE SERVICIO, EN FUNCION DEL NUMERO DE CAJONES Y TARIFAS -_
ESTABLECIDAS ]

Para la expedicion de licencia nueva, refrendo o revalidacion de la licencia de funcionamiento, ¢l
interesado no debera tener adeudos en lo que respecta a otros conceptos relacionados o de ejercicios
anteriores con el municipio. 4.4.3.16.3 por autorizacion de evento por dia.

_ ~ CONCEPTO ' [ UMA !

| 443 16.3.1 LICENCIA PROVISIONAL (TARDEADAS, JARIPEOS, LUCHA LIBRE, |

| GALLOS, FUT BOL, O SIMILARES) CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS | - "?0_
F-a 431632 LICENCIA PROVISIONAL EVENTO MUSICAL DE GRUPOS | son

| INTERNACIONALES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

14431633 LICENCIA PROVISIONAL EVENTO MUSICAL DE GRUPOS _—

_ NACIONALES CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS . SR
4431634 LICENCIA PROVISIONAL EVENTO MUSICAL DE GRUPOS LOCALES |

| CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ' o

B P |
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| 4.4.3.16.3.5 FERIAS Y/O EVENTOS PUBLICOS

44.316.3.51 POR EL PERMISO TEMPORAL DE VENTAS DE CERVEZA, VINOS Y
LICORES EN BOTELLA ABIERTAG.5

44.316.3.52 USO DE PISO EN TEMPORADA DE CARNAVAL POR M2 (UNIONES) |

44.3.16.3.5.3 USO DE PISO EN TEMPORADA DE CARNAVAL POR M2 (PUBLICO
EN GENERAL)

4.4.316.3.5.4 BANOS PUBLICOS POR DIA

4.4.316.3.6 OTROS NO CONSIDERADOS EN LOS ANTERIORES CON VENTA DE
| BEBIDAS ALCOHOLICAS

80

4.43.164 Por modificaciones al padrén a licencias y/o autorizaciones con venta de bebidas

4.43.16.4.3 CAMBIO DE TITULAR

alcohdlicas.

CONCEPTO L —
4.4.3.16.4.1 CAMBIO DE DOMICILIO | i |
4.4.3.16.4.2 CAMBIO DE RAZON SOCIAL ° 1

10

—

4431644 POR AUMENTO DE ACTIVIDAD

LA DIFERENCIA DEL COSTO DE APERTURA
DE LA LICENCIA ACTUAL A LA SOLICITADA |

—

| COMERCIAL

4.4.3.16.4.5 BUSQUEDA EN LOS ARCHIVOS DE LA DIRECCION DE LICENCIAS DE

1

-

| FUNCIONAMIENTO

‘ 4.4.3.16 4.6 POR REPOSICION DE CUALQUIER DOCUMENTO EMITIDO POR LA

l_DIRECCION DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO.

4.4.3.16.5 Formas y formatos:

CONCEPTO

UMA 1

4431651 POR FORMAS Y FORMATOS EMITIDOS POR LA DIRECCION DE

| 443165 17 ESTACIONAMIENTOS

LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO (INCLUYE INSPECCION) 10 |
4.4.3.16.5.1.1 GASERAS EXENTO |
4.4.3.16.5.1.2 GASOLINERAS e | EXENTO __'
144316513 TORTILLERIAS EXENTO
‘ 4.4.3.165.1.4 VIVERO EXENTO |
| 44316515BALNEARIOS | EXENTO |
EXENTO |
4.4316.5.1.6 VENTA DE ALIMENTOS SIN VENTA DE BEBIDA ALCOHOLICA |
EXENTO |
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44316.51.8 ESCUELAS EXENTO
4.4.3.16.5.1.9 GIMNASIO EXENTO
4.4.3.16.5.1.10 RELLENO SANITARIO EXENTO
4.4.316.5.1.11 PLANTA DE VALORIZACION EXENTO
4.4.3.16.5.1. 12 CADENAS COMERCIALES DE VENTA DE ELECTRODOMESTICOS,
LINEA BLANCA Y TECNOLOGIA, ETC EXENTO
4.43.16.5.1.13 CADENAS COMERCIALES DE VENTA DE ROPA EXENTO ‘
4.4316.51.14 CINE EXENTO
4.4.316.5.1.15 AUTO LAVADO EXENTO
4.4.316.5.1.16 VENTA DE PRODUCTOS DE MERCERIA Y/O BONETERIA EXENTO
4.4.3.16.5.1.17 MINAS (EXPLOTACION DE CUALQUIER MINERAL) EXENTO
4.4.3.16.5.1.18 BANCOS EXENTO
4.4.3.16.5.1.19 CASAS DE EMPENO EXENTO
4.4.3.16.5.1.20 TIENDAS DE PINTURAS EXENTO
|4.4.3.16.5.1.21 CUALQUIER OTRO COMERCIO NO MENCIONADO EN LAS
| ANTERIORES HASTA : EXENTO
4.4.3.16.6 Horas extras pago por hora.
CONCEPTO UMA
4.43.16.6.1 SUPER MERCADOS O TIENDAS DE AUTO SERVICIO (POR HORAS) 5
4.4.3.16.7 Horas extras pago por mes.
 CONCEPTO _ UMA ]
443167 1 ABARROTES CON VENTA DE CERVEZA VINOS Y LICORES (HORAS 18 [
| EXTRAS PAGO MENSUAL) ] |
4.3.16.8 Horas extras pago anual.
| CONCEPTO _ UMA
| 4.4.3.16.8.1 MINI SUPER CADENAS COMERCIALES, (POR HORA) 23

SECCION DECIMA SEPTIMA

4.4.3.17 De los servicios de estacionamiento publico y aprovechamiento de la via publica

Articulo 33.- los derechos de la prestacion del servicio de estacionamiento publico y aprovechamiento
de la via pablica, previa autorizacion del municipio, se causardn y liquidaran conforme a las cuotas

siguientes:
4.4.3.17.1 por uso de via publica

|
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CONCEPTO UMA
4.4.3.17.1.1 POR ESTACIONAMIENTO:
4.4.3.17.1.1.1 ESTACIONAMIENTO POR DIA EN LOS MERCADOS 05
4.4.3.17.1.1.2 ESTACIONAMIENTO MUNICIPAL POR HORA .05
4.4.3.17.1.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA HASTA 20 CAJONES 150
4.4.3.17.1.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA DE 21 A 40 CAJONES 200
4.4.3.17.1.4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA MAS DE 41 CAJONES 250
4.4.3.17.1.5 POR REFRENDO ANUAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
4.4.3.17.1.5.1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA HASTA 20 CAJONES 75
4.4.3.17.1.5.2 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA DE 21 A 40 CAJONES 100
4.4.3.17.1.5.3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO NUEVA MAS DE 41 CAJONES 125
4.4.3.17.1.6 SITIOS DE TAXIS POR METRO CUADRADO AL ANO 100
44317 1.7 ESTE DERECHO SE CAUSARA POR LA UTILIZACION DE LA VIA PUBLICA
CUANDO SE LLEVE A CABO EN ELLA LA CANALIZACION DE INSTALACIONES
SUBTERRANEAS, LA INSTALACION DE TELEFONICAS Y COLOCACION DE POSTES DE
TELEFONIA, RED ELECTRICA Y SERVICIOS DE CABLE, ASI COMO EL PAGO DE
REFRENDO DE LAS YA INSTALADAS; LO PERCIBIRA EL MUNICIPIO DE YAUTEPEC DE
ZARAGOZA, EN RELACION AL METRO LINEAL PARA LAS INSTALACIONES
SUBTERRANEAS Y EN RELACION AL NUMERO PARA LAS CASETAS TELEFONICAS Y
POSTES DE RED ELECTRICA, TELEFONIA Y SERVICIOS DE CABLE QUE SE INSTALEN
EN LA VIA PUBLICA. ESTE DERECHO LO PAGARAN LOS PARTICULARES O EMPRESAS
QUE REALICEN ACTIVIDADES DE CANALIZACION DE CABLEADO O INSTALACIONES
RELACIONADAS CON EL SERVICIO DE CONDUCCION DE GAS, GASOLINA Y OTROS
COMBUSTIBLES, TELEFONIA Y SIMILARES, O EL SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA,
PREVIA AUTORIZACION DE LA DIRECCION
\ DE OBRAS PUBLICAS.
44317171 POR CADA POSTE QUE SE INSTALE EN VIA PUBLICA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DE ENERGIA ELECTRICA, TELEFONIA, INTERNET, EXENTO
TELEVISION POR CABLE Y SIMILARES, CUOTA MENSUAL
4.4317.1.7.2 SUBESTACIONES, ANTENAS EMISORAS Y TRANSMISORAS DE SERVICIOS
DE TELECOMUNICACIONES EN INMUEBLES PUBLICOS O PRIVADOS, POR CONCEPTO EXENTO
DE RESARCIMIENTO EN FUNCION DEL NEGATIVO
IMPACTO URBANISTICO QUE PRODUCE LA CANALIZACION DE ESTAS
"4.4317.1.7.3 POR LA INSTALACION DE CASETAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
PUBLICO DE TELEFONIA O SIMILARES EN VIA PUBLICA, CUOTA ANUAL POR CASETA EXENTO
"44317.1.7.4 USO DE RED O CABLEADO EN PISO O SUBTERRANEO CADA 50 EXENTO
| METROS LINEALES, BIMESTRAL
’ 44317.1.7.5 POR USO DE CABLEADO EXTERIOR O AEREO CADA 50 METROS EXENTO
LINEALES, BIMESTRAL
4.4317.1.7.6 INSTALACIONES SUBTERRANEAS DE GAS, GASOLINA, Y OTROS EXENTO

COMBUSTIBLES, POR METRO LINEAL

| 44317 1.8 DERECHOS POR OCUPACION DE CAJEROS AUTOMATICOS BANCARIOS O
| DEPARTAMENTALES EN ESPACIOS PUBLICOS Y/O PRIVADOS,

POR LA OCUPACION DE CADA UNIDAD POR ANO

4431718 1 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO (APERTURA)

120

60
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4.3.17.2 Por comercio en via pablica, refrendo conforme a normatividad, cuota mensual.

CONCEPTO UMA
443.17.2.1 AMBULANTE EN LA PERIFERIA DE LA CIUDAD
4.43.17.2.2 AMBULANTE EN EL PRIMER CUADRO DE LA CIUDAD O CENTRO
HISTORICO
4.4.317.2.3 SEMIFIJO EN LA PERIFERIA DE LA CIUDAD

| 4.4.3.17.2.4 SEMIFIJO EN EL PRIMER CUADRO DE LA CIUDAD O CENTRO
| HISTORICO

N = |-

4.4.3.17.3 Uso de via piblica para festividad religiosa, patridtica, cultural, exposicién de todo tipo, feria
y espectaculo, por metro lineal, por dia.

! CONCEPTO UMA
4.4.317.3.1 PAN 2
4.4.3.17.3.2 ALIMENTOS 2
4.4.3.17.3.3 OTROS, (SOLO SE PERMITIRA LA VENTA DE PRODUCTOS DE 1

| PROCEDENCIA LICITA)
4.4.3.17.3.4 COMERCIO AMBULANTE 0.5
4.4.3.17.3.5 JUEGOS MECANICOS POR METRO CUADRADO PCR DIA 10
4.4.3.17.3.6 EXPOSICIONES Y ESPECTACULOS 100

4.4.3.17.4 Por los derechos por el uso y aprovechamiento de la via publica para ejercer el comercio,
servicio o espectaculo en tianguis, mercado sobre ruedas, en colonias, poblados y barrios, se causara la
cuota diaria siguiente:

CONCEPTO UMA
4.43.17.4.1 AMBULANTE 05
4.4.3.17.4.2 GIROS DIVERSOS 0E
4.4.3.17.4.3 VERDURAS Y FRUTAS 05
' 44.3.17.4.4 CARNES, MARISCOS Y COMIDA 05
4431745 SERVICIO 05
| 44.3.17.4.6 ESPETACULO (DANZA, ARTE, EXPO, MUSICO, TEATRAL, MIMOS) 10

4.43.17.5 De los derechos que genera la modificacion de la licencia y/o autorizacién por el uso y
aprovechamiento de la via publica para ejercer el comercio o servicio:

—

_. CONCEPTO U
4.43.17.5.1 CESION DE DERECHOS

4.4.3.17.5.2 CAMBIO O AUMENTO DE GIRO COMPATIBLE
443175.3 CAMBIO DE UBICACION

oo o=

4.4.3.17.6 Uso de via publica por invasion de construccion aére

a, terrestre o subterranea por metro
cuadrado anual. pe

. CONCEPTO
| 44.3.17.6.1 VIVIENDA B U%A |




 w v v v v vV UV VYO 9O O 9 99 O 9 O V9O VPO VvV VEY VB EYS

T
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE YAUTEPEC MORELOS ‘. CI;_I\--.:: MO-LYR-19 _

Go*rno 2019-2021 Revision: 2
'ﬂl:illg?ﬂ.! Pag. 26 de 51
— MANUAL DE ORGANIZACION
44317 6.2 COMERCIO |' 10 =
4.4.3.17.7 Ocupacién de banqueta en zona permitida, por metro cuadrado, mensual

[ CONCEPTO ] UMA ]
44317.7.1 POR NEGOCIO ESTABLECIDO EN EL PRIMER CUADRO DE LA i 10 l
. CIUDAD O CENTRO HISTORICO, POR METRO CUADRADO | !
4.4.3.17.7.2 POR NEGOCIOS ESTABLECIDOS EN LA PERIFERIA DEL PRIMER 10 '

CUADRO DE LA CIUDAD O CENTRO HISTORICO DE YAUTEPEC DE ZARAGOZA |

4.3.17.8 Permiso para uso de via pablica para estacionamiento (valet parking), para establecimiento
comercial y de servicios, por bimestre.

DICHO PERMISO SE OTORGARA PREVIO DICTAMEN DE VIABILIDAD DE LA
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA.
SECCION DECIMA OCTAVA

4.4.3.18 De la expedicion de licencias, permisos y autorizaciones para el establecimiento de anuncios
ARTICULO 34.- Los derechos por el otorgamiento de autorizacion para la colocacion de anuncio y
publicidad visible al publico en general (por metro cuadrado), refrendo dentro y fuera del centro
historico, con excepcion de los realizados por medio de la television, radio, periddicos y revistas, asi
como el nombre comercial del local o del establecimiento autorizado, adherido a la fachada del mismo.
se causardn y liquidaran conforme a las cuotas siguientes:

4.4.3.18.]1 POR ANUNCIO IMPRESO Y/O PERIFONEO.

| CONCEPTO
4.4.3.18.1.1 PENDONES HASTA DE 1X1 METRO (PIEZA) PUBLICO EN
GENERAL
4.4.3.18.1.2 PENDONES HASTA DE 1X1 METRO (PIEZA) FRANQUICIAS O l
TIENDAS DE AUTO SERVICIO
4.4.3.18.1.3 VOLANTES POR MILLAR PUBLICO EN GENERAL
4.4.3.18.1.4 VOLANTES POR MILLAR FRANQUICIAS O TIENDAS DE AUTO

' SERVICIO

| 4.4.3.18.1.5 PERIFONEO POR DIA

4.4.3.18.2 Por anuncio no luminoso, dentro y fuera del centro histérico, en barda. lamina, vinilona,
bronce, calado y madera, la cuota anual de apertura y refrendo serd por metro cuadrado:
reglamentos de molinos y tortillerias de Yautepec Morelos.

[CONCEPTO

INCEPTO ONA
4431821 DE 2.10 A 5,99 METROS CUADRADOS PUBLICO EN GENERAL | 2
14431822 DE 2.10 A 599 METROS CUADRADOS FRANQUICIAS O TIENDAS | 1

DE AUTO SERVICIO

4431823 DE6.00A 1199 METROS CUADRADOS PUBLICO EN GENERAL 3

L CONCEPTO ' UMA |

| 44.317.81 HASTA 30 VEHICULOS >

| 44317.8.2 DE 31 A 60 VEHICULOS > |
4.4.317.83 DE 61 A 90 VEHICULOS 10 |
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4.4.3.182.4 DE6.10 A 11.99 METROS CUADRADOS FRANQUICIAS O TIENDAS 10
DE AUTO SERVICIO |
4431825 DE MAS DE 12.00 METROS CUADRADOS PUBLICO EN GENERAL 4
4.4.3.18.2.6 DE MAS DE 12 METROS CUADRADOS FRANQUICIAS O TIENDAS -

| DE AUTO SERVICIO

cuota anual de apertura y refrendo serd por metro cuadrado:

4.4.3.18.3 Por anuncio luminoso, acrilico, pantalla electrénica dentro y fuera del centro histdrico, la

DE AUTO SERVICIO

CONCEPTO UMA
4.4.3.18.3.1 DE 2.10 A 5.99 METROS CUADRADOS PUBLICO EN GENERAL 3
4.4.3.18.3.2 DE 2.10 A 5.99 METROS CUADRADOS FRANQUICIAS O TIENDAS 10

DE AUTO SERVICIO

4.43.18.3.3 DE 6.00 A 11.99 METROS CUADRADOS PUBLICO EN GENERAL 4
4.4.3.18.3.4 DE 6.10 A 11.99 METROS CUADRADOS FRANQUICIAS O TIENDAS 10

DE AUTO SERVICIO

4.4.3.18.3.5 DE MAS DE 12.00 METROS CUADRADOS PUBLICO EN GENERAL 5
4.4.318.3.6 DE MAS DE 12 METROS CUADRADOS FRANQUICIAS O TIENDAS 10 J

metro cuadrado sera:

4.4.3.18.4 Por anuncio espectacular de mas de 20 metros cuadrados de superficie, la cuota anual por

| LOS LUGARES AUTORIZADOS QUE DEFINA EL AYUNTAMIENTO
| FRANQUICIAS.

; CONCEPTO UMA ]
| 4.4.3.18.4.1 APERTURA PUBLICO EN GENERAL 6 |
[ 4.4.3.18.4.2 APERTURA FRANQUICIAS 10
['4.4.3.18.4.3 REFRENDO ZONA PUBLICO EN GENERAL 5
| 4.4.3.18.4.4 REFRENDO FRANQUICIAS 10
4.4.3.18.5 Por anuncio transitorio impreso por dia
CONCEPTO UMA
4431851 EN MANTA, LONA U OTRO MATERIAL DE CARACTERISTICAS
SIMILARES DE 2.50 X 1.50 METROS, POR UNIDAD Y POR MES, DE ACUERDO A
| LOS LUGARES AUTORIZADOS QUE DEFINA EL AYUNTAMIENTO, PUBLICO EN 2
| GENERAL
| 4431852 EN MANTA, LONA U OTRO MATERIAL DE CARACTERISTICAS
SIMILARES DE 2.50 X 1.50 METROS, POR UNIDAD Y POR MES, DE ACUERDO A 5

4.4.3.18.6 Por anuncio pintado sobre fachada, o lugar distinto, la cuota anual por metro cuadrado sera:

[ CONCEPTO UMA
|‘ 4.4.3.18.6.1 POR ANUNCIO EN FACHADAS O ENTRADAS EN LOCALES
COMERCIALES QUE SOBREPASEN LAS SIGUIENTES MEDIDAS DE 1 X 2.59 5

| METROS CUADRADOS
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publicidad debera obtener el visto bueno de la

El contribuyente interesado en este tipo de anuncios y/o
ccion civil, asi como el pago de los derechos

autoridad municipal en materia de desarrollo urbano y prote e
que conforme a esta ley y demas aplicables se causen, tratandose de permisos, autorizaciones, O

concesiones municipales, asi como sus refrendos, en ninglin caso implicara que la autor{dad municipal
ha consentido con el otorgamiento de tales actos por lo que no operara ni la afirmativa ficta, ni la
desclasificacion en este tipo de asuntos ni sobre las finanzas publicas, debiéndose cumplir con todos los

requisitos que en cada caso exijan las normas respectivas.

- REGLEMENTOS PARA ESTABLECIMIENTO CON VENTA DE BEBIDAD ALCOHOLICAS
DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC DE ZARAGOZA MOBELOS 2019 (ACTUALIZADA);

PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE MOLINOS DE
NIXTAMAL Y TORTILLERIAS, ASI COMO LA DISTRIBUCION Y COMERCIALIZACION
DE SUS PRODUCTOS QUE SE ELABORAN EN EL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,
MORELOS. PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION.

. REGLAMENTO PARA LA
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VIIL.- MISION Y VISION

MISION

VISION

ejemplo de nivel de calidad de vida, competitividad y prosperidad.

De cara al reto que representa la actividad gubernativa en un Yautepec inmerso en franca transicion hacia el
desarrollo; este Gobierno centrard su mision, en la consolidacion de una administracién piblica humanista.
eficaz, eficiente y cercana a la gente. que garantice el desarrollo equitativo de cada mujer y hombre en el

territorio municipal y que permita a nuestro municipio, sea competitivo y con oportunidades para todos.

Ser un Ayuntamiento capaz de transformar la administracion piblica municipal aplicando las mejores
practicas gubernamentales, reconocido por la utilizacion racional, responsable y transparente de los recursos
publicos, por la atencion confiable, amable y oportuna de las necesidades de la sociedad, promotor de una
cultura de equidad de género y de respeto de las diversas expresiones presentes en la poblacion asi como del

medio ambiente, que integre a la sociedad organizada y que posicione al Municipio de Yautepec como
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA
Hiliiag Totales
Nivel | No. Plaza Administrativa Puesto
DIRECCION DE
B 1 LICENCIAS Y DIRECTOR |
REGLAMENTOS
DIRECCION DE
A ] LICENCIAS Y COORDINADOR 3
REGLAMENTOS
DIRECCION DE
B 2 LICENCIAS Y CAPTURISTA |
REGLAMENTOS
DIRECCION DE
AD 2 LICENCIAS Y AUXILIAR 1
REGLAMENTOS |
DIRECCION DE
B 6-9 LICENCIAS Y INSPECTOR 7
REGLAMENTOS
Total de plazas 13
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X.- ORGANIGRAMA

f/

ELABORO /'

REVISQ~)

DIRECTOR DE ARE; ;
s \'EN(.'ESM::?ES Jp— ()I:l(‘le "MAYOR C. PRESIDENFE (A)MUN,

GUSTIN CHXUARRIA GONZALEZ |  AGUSTIN AFONSO GUT r‘ci:];l"!l

Ay N
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XI FUNCIONES

.- La expedicién, control, cancelacion y revocacion de las licencias y permisos de funcionamientos de los
establecimientos comerciales, industriales y de servicios.
2.- Expedir licencias y permisos para eventos especiales en
3.- Expedir permisos de funcionamiento para horas extras

4 - Establecer un padron de los establecimientos mercantiles.

5.- Vigilar que en los establecimientos no se altere el orden y la seguridad publica;

6.- Suspender provisional o permanentemente las funciones o actividades.

7.- Designar al personal que llevara a cabo las inspecciones y visitas a que se refiere el Reglamento.

8.- Aplicar las sanciones previstas en este ordenamiento. ) L )
9.- Dictar la resolucién que corresponda cuando se haya interpuesto el recurso de revocacion, revision y queja.
10.- Ayudar en la elaboracién de programas operativos de trabajo de la dependencia del H. Ayuntamiento.

11.- Dar seguimiento a los programas de trabajo.
12.- Vigilar el encausamiento de las actividades de Licencias y Reglamentos.

13.- Fomentar el desarrollo econdmico, apoyando las actividades productivas,
servicios que aporten beneficios a la comunidad a través de la inversion de capi
infraestructuras y generacion de empleos.

14.- Autorizacién, modificacion, refrendo o no autorizacion
giro sea la venta y/o consumo de bebidas alcohélicas, asi como la vent
plblicas y unidades deportivas.
15.- El ayuntamiento por medio
del pablico las formas oficiales de solicitud d

propietario, cambio de domicilio, segin sea e
costo de los mismos.

los términos del presente reglamento.

industriales y comerciales y de
tales, la creacion de

de licencias de funcionamiento de negocios cuyo
a de estos productos en las areas

de las areas administrativas correspondientes disefiara y pondra a disposicién
e apertura, revalidacion, baja, cambio de giro, cambio de
| caso, asi como un listado de los requisitos para su tramite y

ELABOR VI
| IR REVISO _-.

DIRECT E AREA
SERGIQ YENCES AVILES

/
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R MANUAL DE ORGANIZACION
XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: | NIVEL:

DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS ‘ ‘ B ‘

JEFE INMEDIATO: ‘

PRESIDENTE MUNICIPAL

PERSONAL A SU CARGO:

|.- COORDINADOR (3)

.- CAPTURISTA (1)

2.- AUXILIARES ADMINISTRATIVOS (1)
8.- INSPECTORES (7)

FUNCIONES PRINCIPALES:

- EXPEDIR, RENOVAR Y CANCELAR LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

- EXPEDIR LICENCIAS Y PERMISOS PARA EVENTOS EN LOS TERMINOS DEL
PRESENTE REGLAMENTO

EXPEDIR PERMISOS DE FUNCIONAMIENTO PARA HORAS REQUERIDAS
VIGILAR QUE EN LOS ESTABLECIMIENTOS NO SE ALTERE EL ORDEN Y EL

SEGURO PUBLICO
SUSPENDER PROVICIONAL O PERMANENTEMENTE LAS FUNCIONES O

ACTIVIDES
DESGNAR AL PERSONAL QUE LLEVARA A CABO LAS INSPECCIONES 'Y
VISITAS A QUE SE REFIERE EL REGLEMENTO

. APLICAR LAS SANCIONES PREVISTAS EN ESTE ORDENAMIENTO

- AYUDAR EN LA ELABORACION DE PROGRAMAS DE OPERATIVOS DE TRABAJO
DE LAS DEPENDENCIAS DEL H. AYUNTAMIENTO.

- DAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS.

ELABOR@ REVISO_~7)

DIRECTOR DE AREA OFIC
 SERGIO VENCES AVILES AGUSTIN

. MAYOR
HMAVARRIA GONZALEZ
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RELACIONES INTERNAS:

l.- PRESIDENCIA MUNICIPAL.
2.-MEMORANDUM, LABOARCION DE OFICIO
3.-SINDICATURA

5.-SERVICIOS PUBLICOS

6.- OBRAS PUBLICAS

7.- CONTRALORIA

8.- OFICILIA MAYOR

RELACIONES EXTERNAS

2.- MERCADO/ADMINISTRADORES
3.- TIANGUIS/ADMINISTRADOR
4.- CONTRALORIA DEL ESTADO/SECRETARIO DEL ESTADO

5.- IMIPE/DIRECTOR
6.-PRESIDENTES MUNICIPALES/PRESIDENTE MUNICIPAL

1.- ASOCIACIONES CIVILES Y EMPRESARIALES/PRESIDENTE DE LAS ASOCIACIONES

i _ i : :
r: ELABORO / REVISO _-=

AYOR
ARRIA GONZALEZ

‘ DIRECTO TAREA OFICIA
SERGIO VENCES AVILES AGUSTIN CH
L

, ‘A].',.- ALO\SO( ITIERREZ

/,/
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| H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE YAUTEPEC MORELOS Clave: MO-LYR-19
~ Gol o ‘ 2019-2021 Revision: 2
|
— - i MANUAL DE ORGANIZACION
|
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
\ DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS ’ ‘ B
-
ESCOLARIDAD: a—

. PREFERENTAMENTE BACHILLERATO
L

EXPERIENCIA: . S —
~ ADMINITRACION PUBLICA (15 ANOS)

CONOCIMIENTOS: - e

CONDUCCION DE EQUIPO
LEYES Y REGLAMENTOS
LEGISLACION
COMPUTACION

HABILIDADES

Trabajo en Equipo
Relaciones Pablicas

Calidad Moral

Iniciativa

Actitud de Servicio Proactivo
Liderazgo

Seguridad

Toma de Decisiones

Manejo y Soluciones de Conflictos
Capacidad de Planeacion
Trabajo Bajo Presion

ELABORO

REVISQ-)

[ DIRECTOR DE AREA
SERGIO VENCES AVILES
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DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: _ NIVEL:
lCOORDINADOR I ’ A |

JEFE INMEDIATO: ‘

lDlRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS

PERSONAL A SU CARGO: —

1.- CAPTURISTA (1) |
2.- AUXILIARES ADMINISTRATIVOS (1) |
8.- INSPECTORES (7) |

FUNCIONES PRINCIPALES:

. COORDINAR A LOS INSPECTORES SOBRE RUTAS DE INSPECCIONES.

- DAR SEGUIMIENTO A TODO PROCEDIMIENTOS EN EL AREA DE TRABAJO.

- DAR TODO LA INFORMACION NECESARIA PARA LOS HECHOS LABORALES

. DESIGNAR A CADA UNO DEL PERSONAL SUS ATRIBUCIONES DE

TRABAJADOR.

—

f— .

r» ELABORO / REVISO = Al'% L

DIREC” AREA OFICIAL

SERGIO VENCESAVILES | AGUSTIN CHAY AYOR C. PRESIDEME AMUNIGIPAL

RRIA GONZALEZ AGUSTINALQOXSO GUTIYRREZ

7

[ =
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RELACIONES INTERNAS:

1.- PRESIDENCIA MUNICIPAL.

2 -MEMORANDUM, LABOARCION DE OFICIO.
3.-SINDICATURA.

5.-SERVICIOS PUBLICOS.

6.- OBRAS PUBLICAS.

7.- CONTRALORIA.

8.- OFICILIA MAYOR.

RELACIONES EXTERNAS

1.- ASOCIACIONES CIVILES Y EMPRESARIALES/PRESIDENTE DE LAS ASOCIACIONES.

7 - MERCADO/ADMINISTRADORES.
3.- TIANGUIS/ADMINISTRADOR.
4.- CONTRALORIA DEL ESTADO/SECRETARIO DEL ESTADO.

5.- IMIPE/DIRECTOR.
6.-PRESIDENTES MUNICIPALES/PRESIDENTE MUNICIPAL.

}>___ o ELABORO / REVISO ")

DIRECTORDE AREA 1 OFICIAL MAY
SERGIO VENCES AVILES | AGUSTIN CHAY
AGUST y

.|

[
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
COORDINADOR 1 J I B
ESCOLARIDAD:

PREFERENTAMENTE BACHILLERATO

EXPERIENCIA:

ADMINITRACION PUBLICA (20 ANOS)

CONOCIMIENTOS: B

CONDUCCION DE EQUIPO
LEYES Y REGLAMENTOS
LEGISLACION
COMPUTACION

. s @ »

Trabajo en Equipo
Relaciones Publicas

Calidad Moral

Iniciativa

Actitud de Servicio Proactivo
Liderazgo

Seguridad

Toma de Decisiones

Manejo y Soluciones de Conflictos
Capacidad de Planeacion
Trabajo Bajo Presion

® o © o ¢ & ® & o 8 o

ELABORG/ REVISQ” ) Al %‘J
L}

REC € AREA OFICI
SERGIO VENCES AVILES AGUSTIN CH

TMAYOR C. PRESH
‘ARRIA GONZALEZ AGUS

AAAMUNICIPAL
NSO GUTIERREZ

1
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l H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE YAUTEPEC MORELOS

Clave: MO-LYR-19

Gob.prm | 2019-2021 Revision: 2

Muncpal § |

Bif=ogieny MANUAL DE ORGANIZACION
|
DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL:
‘COORDINADOR 2 A \
L ]
JEFE INMEDIATO:

DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS

IP'.Ii‘.RSONAL A SU CARGO:

1.- CAPTURISTA (1)

8.- INSPECTORES (7)

2.- AUXILIARES ADMINISTRATIVOS (1)

FUNCIONES PRINCIPALES:

- DESIGNAR A CADA
TRABAJADOR.

~ ELABORO/

| DIREC | C AREA
SERGIO VENCES AVILES

- COORDINAR A LOS INSPECTORES SOBRE RUTAS DE INSPECCIONES.
- DAR SEGUIMIENTO A TODO PROCEDIMIENTOS EN EL AREA DE TRABAJO.
- DAR TODO LA INFORMACION NECESARIA PARA LOS HECHOS LABORALES

UNO DEL PERSONAL SUS ATRIBUCIONES DE

~ REVISO

OFICIA
AGUSTIN CH,

C.PRESI
AGUSHN

VL (AMUNICYP,

ARRIA GONZALEZ FONSO GUTIERREZ
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Revision: 2
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MANUAL DE ORGANIZACION

Pag. 40 de 51

RELACIONES INTERNAS:

|.- PRESIDENCIA MUNICIPAL.
2.-MEMORANDUM, LABOARCION DE OFICIO.
3.-SINDICATURA.

5.-SERVICIOS PUBLICOS.

6.- OBRAS PUBLICAS.
7.- CONTRALORIA.
8.- OFICILIA MAYOR.

RELACIONES EXTERNAS

2.- MERCADO/ADMINISTRADORES.

3.- TIANGUIS/ADMINISTRADOR.

4.- CONTRALORIA DEL ESTADO/SECRETARIO DEL ESTADO.
5.- IMIPE/DIRECTOR.

6.-PRESIDENTES MUNICIPALES/PRESIDENTE MUNICIPAL.

I - ASOCIACIONES CIVILES Y EMPRESARIALES/PRESIDENTE DE LAS ASOCIACIONES.

/}//

- REVISO_~ K\
: OFICIALXIAYOR
L_im'm VENCES AVILES AGUSTIN CHAVARRIA GONZALEZ
A 7

-
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE YAUTEPEC MORELOS

2019-2021

Clave: MO-LYR-19

Revision: 2
Gobierno
ﬂ!‘l‘ﬁﬁlgﬂ Pdg. 41 de 51
— MANUAL DE ORGANIZACION
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
[OORDINADOR 2 A ‘
ESCOLARIDAD: —

| PREFERENTAMENTE SECUNDARIA

EXPERIENCIA:

ADMINITRACION PUBLICA (10 ANOS)

CONOCIMIENTOS:

CONDUCCION DE EQUIPQ
LEYES Y REGLAMENTOS

LEGISLACION
COMPUTACION

ORGANIZACION DE COORDINACION LABORAL

HABILIDADES

MANEJO PERSONAL
RELACIONES PUBLICAS
CALIDAD MORAL
INICIATIVA

TRABAJO BOJO PRESION
SEGURIDAD

REVISO

OFICIAL M,
_|_AGUSTIN CHAVA

IA GONZALEZ

e } -
,\l“r(mﬁ%}_ 1 i
Y .

« 1-|M>H$ IE {\)\ll\(ll'\l,
AGL ALONSO GUFIERREY,

s
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MANUAL DE ORGANIZACION

L—

DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

PUESTO: NIVEL:
COORDINADOR 3 o ] i A

L

JEFE INMEDIATO:

lQIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS

PERSONAL A SU CARGO:

‘ I.- CAPTURISTA (1)
‘ 2.- AUXILIARES ADMINISTRATIVOS (1)

| 8.- INSPECTORES (7)

SO

FUNCIONES PRINCIPALES:

- COORDINAR A LOS INSPECTORES SOBRE RUTAS DE INSPECCIONES.

- DAR SEGUIMIENTO A TODO PROCEDIMIENTOS EN EL AREA DE TRABAJO.

. DAR TODO LA INFORMACION NECESARIA PARA LOS HECHOS LABORALES
DESIGNAR A CADA UNO DEL PERSONAL SUS  ATRIBUCIONES DU

TRABAJADOR.

f

é ’-'),-
ELABORO REV IS i Al Iy?}’
_ |
| _
|

DIRECTOR DE AREA , OFICIA RIAYOR [ C PRI Hlm\ﬂ't\l\_ll_‘“lll'\l
SFRGIO VENCES AVILES | AGUSTIN CIXCARRIA GONZALEZ | u;l;»!‘l},-«l“\‘*'“-'/'1“““”

e i ; : il - A
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RELACIONES INTERNAS:

I.- PRESIDENCIA MUNICIPAL.
2-MEMORANDUM, LABOARCION DE OFICIO.
3.-SINDICATURA.

5.-SERVICIOS PUBLICOS.

6.- OBRAS PUBLICAS.

7- CONTRALORIA.

8.- OFICILIA MAYOR.

RELACIONES EXTERNAS

1.- ASOCIACIONES CIVILES Y EMPRESARIALES/PRESIDENTE DE LAS ASOCIACIONES.
2.- MERCADO/ADMINISTRADORES.

3.- TIANGUIS/ADMINISTRADOR.

4.- CONTRALORIA DEL ESTADO/SECRETARIO DEL ESTADO.

5.- IMIPE/DIRECTOR.

6.-PRESIDENTES MUNICIPALES/PRESIDENTE MUNICIPAL.

,—/‘1 \ -
ELABORO / REVISO /) AUTC 1
[~
ﬁ-g’ ‘
‘ DIRECTORDZAREA OFICIAL MAYOR C. PRESIDENTE (XIMUNICIPAL
| SERGIO VENCES AVILES AGUSTIN CHAYARRIA GONZALEZ r\-:;l':ﬂ'l:w FONSO GU [lER EZ

,;;// /
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g MANUAL DE ORGANIZACION

PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: _ NIVEL:

\COORDINADOR 3 ‘ ‘ A
ESCOLARIDAD:

| PREFERENTAMENTE LICENCIATURA

EXPERIENCIA [ ——

ADMINITRACION PU BLICA 6 ANOS)

CONOCIMIENTOS:

CONDUCCION DE EQUIPO

LEYES Y REGLAMENTOS

LEGISLACION

COMPUTACION

ORGANIZACION DE COORDINACION LABORAL

HABILIDADES

MANEJO PERSONAL
RELACIONES PUBLICAS
CALIDAD MORAL
INICIATIVA

TRABAJO BOJO PRESION
SEGURIDAD

ELABORO ' REVISH )

DIRECTOR DE AREA ¢
SERGIO VENCES AVILES .-\(.'l’N‘I'I'\'U: P

AVARRIA GONZALEZ




- v v U UV U 9O 9 O 9 VO 9 9O 9O VOV OGO GO

T ..

- - -LYR-19
J H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE YAUTEPEC MORELOS Clave: MO-LYR-1

. - 2019-2021 ______IEEEE_E-—-—————“
. Gobieyno
; Il Pag. 45 de 51
vl MANUAL DE ORGANIZACION
DESCRIPCIC)N Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL:
!’CAPTUR[STA j l; B |
JEFE INMEDIATO: ]

| COORDINADOR

PERSONAL A SU CARGO:

NINGUNO J

FUNCIONES PRINCIPALES:

APOYAR EN LA INTEGRACION DEL PROGRAMA DEL OPERATIVO ANUAL DE

LICENCIAS Y REGLAMENTOS. ,
. LLEVAR A CABO TODA INFORMACION AL SISTEMA SALMA DE LOS

CONTRIBUYENTES.
LLEVAR A CABO TODO PROCESO ADMINISTRATIVO DIGITAL.

-

RELACIONES INTERNAS:
|.- DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS

2.- CONTRALORIA.

3.- TESORERIA
RELACIONES INTERNAS:

|.- DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
2.- CONTRALORIA.
3.- OFICILIA MAYOR.

RELACIONES EXTERNAS
.- NINGUNA

- P iy
ELABORO REVISQ/ /]

DIRECTOR DE AREA
SERGIO YENCES AVILES

{IAYOR
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B e MANUAL DE ORGANIZACION

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:

CAPTURISTA A
ESCOLARIDAD: _ |

CARRERA TECNICA O PROFESIONAL i

EXPERIENCIA: : - »
‘ ADMINISTRACION PUBLICA (14 ANOS)

CONOCIMIENTOS: o

‘ * ENMATERIA DE LEY DE INGRESOS Y EGRESOS, LEYES, REGLAMENTOS.
s« HABILIDADES DE COMPUTACION DE PAQUETE MICROSOFT.
e CAPTACION DE INFORMACION DE SISTEMA ADMINISTRATIVO SALMA.

HABILIDADES

{ TRABAJO EN EQUIPO
RELACIONES PUBLICAS
CALIDAD MORAL
INICIATIVA
LIDERAZGO
SEGURIDAD

ELABORO

DIRECT( £ AREA

OFICIA e .
 SERGIO VENCES AVILES | C. PRESIDENTE (A)M\

AGUSTIN 1,

ARRIA GONZALEZ | AGUSTINALONSO GUI IERREZ. |

-
P y;

re
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DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL: -~
AUXILIAR ADMINISTRATIVO B '
]
JEFE INMEDIATO:
[COORDINADOR Y DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS |
PERSONAL A SU CARGO:
NINGUNO ;
|
FUNCIONES PRINCIPALES:

REALIZACION DE ORGANIZACION Y MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS. )
REALIZA EL INFORME MENSUAL DE TRASPARENCIA DE LA DIRECCION DE
LICENCIAS Y REGLAMENTOS.

- REALIZA TODOS LOS MEMORANDUM, CIRCULARES, CONSTANCIAS. Y
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE REALIZAN
EN LA ADMINISTRACION PUBLICA.

RELACIONES INTERNAS:
1.- DIRECTOR DE LICENCIAS Y REGLAMENTOS
2.- CONTRALORIA.
3.- TESORERIA
4.-DIRECCIONES ADMINISTRATIVAS,

RELACIONES EXTERNAS
l.- NINGUNA

/

L

DIREC E AREA
SERGIO VENCES AVILES
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Revision: 2

Pag. 48 de 51

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

NIVEL:

1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDAD:

CARRERA TECNICA O PROFESIONAL

EXPERIENCIA:

ADMINISTRACION PUBL‘CA (5 ANOS)

CONOCIMIENTOS:

L

| « ENMATERIAL DE LEY DE INGRESOS Y EGRESOS, LEYES Y REGLAMENTOS.
e CAPACITADORES DE TEMAS GENE RALES SOBRE ADMINISTRACION Y DERECHO.
i e HABILIDADES DE COMPUTACION DE PAQUETE MICROSOFT.

HABILIDADES

Trabajo en Equipo
Relaciones Publicas

Calidad Moral

Iniciativa

Actitud de Servicio Proactivo
Liderazgo

Seguridad

Toma de Decisiones

Manejo y Soluciones de Conflictos
Capacidad de Planeacion
Trabajo Bajo Presion

I REVISO )

DIRECT!
1 [ SERGIO VENCES AVILES

La—
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e i MANUAL DE ORGANIZACION
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: - NIVEL:
\? INSPECTORES ’ B
ESCOLARIDAD: _ L — e sy
\_CARRERA TECNICA O PROFESIONAL |
EXPERIENCIA: - [ —
' ADMINISTRACION PUBLICA
CONOCIMIENTOS: | -
« CAPACIDAD PARA EL DIALOGO —‘
¢ CONOCIMIENTO DE LEY DE INGRESOS, REGLAMENTOS.
« CAPTACION DE INFORMACION EN CAMPO LABORAL. |
HABILIDADES
i|— e Trabajo en Equipo
e Relaciones Publicas
‘ e (Calidad Moral
e [niciativa
| e Actitud de Servicio Proactivo
| e Liderazgo
e Seguridad
e Toma de Decisiones
e Manejo y Soluciones de Conflictos
e Capacidad de Planeacion
o Trabajo Bajo Presion
N / - _ oy
[ . ] REVISO 7 ) AtoloY "
| z
| DIRECTORDE AREA | .1l S S
| SERGIOVENCESAVILES | AGUSTIN CHAVARRIA GONZALEZ | AGL FINALONSO GUTIFRKEZ |
> E7.

//

/
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XIII.- DIRECTORIO
—
NOMBRE Y CARGO TELEFONO DIRECCION OFICIAL
SERGIO VENCES AVILES 73539141518 C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO
PRUDENCIA DIAZ ARROYO 73539141518 C. SABINO, ESQ.CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO
YASMIN CECILIA ALQUICIRA 73539141518 C. SABINO, ESQ. CON

DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

JOSE ANTONIO HERNANDEZ
ZARATE

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

JESUS ECHEVERRIA MOLINA

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

AUSTREBERTO MENDOZA R.

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

PAUL FUENTES SOTELO

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

VCTOR EMMANUEL LEONEL
GARDUNO

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

CESAR JAVIER GUERRA PEDRAZA

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

SERGIO PERALTA ESCOBAR

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

VICTOR GOMEZ SOTO

73539141518

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO

MIGUEL ARROYO QUIRARTE

73539141518

ARTURO BLANCAS CAMACHO |

73539141518 | C. SABINO, ESQ. CON

C. SABINO, ESQ. CON
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO
DOLORES; COL. RANCHO
NUEVO
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MANUAL DE ORGANIZACION

XIV.- HOJA DE PARTICIPACION

NOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES PUESTO
¢ SERGIO VENCES AVILES e DIRETOR DE LICENCIAS Y
REGLAMENTOS
e HERNANDEZ ZARATE JOSE e AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ANTONIO

Responsable de la Elaboracig
Manual

Nt =
SERGIO VFN‘JCMVILES
DIRECTOR DE LICENCIAS Y

REGLAMENTOS





{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}




{"type":"Document","isBackSide":false,"languages":["es-es"],"usedOnDeviceOCR":false}



