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IIL- AUTORIZACION

Con fundamento en 1o dispuesto por los artfculos 115 fraccién II de la Constitucién Politica de los Estados
. Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, 4, 41
fracciones I y XXVIII y 60 De la Ley Organica Municipal del Estado de| Morelos, y demés normatividad -

federal, estatal y municipal aplicable, se expide el presente Manual de Qrganizacién de la Direccién de

Proteccién Ambiental, que establece su estructyra/de org

N ALQNSO GUTIERREZ

o : N
’ﬁyﬂ{ las{atribuciones de las 4reas que la
fadas. ’ '

PRESIDENTE M AL CONSTITUCIONAL DE YAUTEPEC
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OFlefAL MAYOR
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IV.- INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién tiene como objetivo proporcionar la info
Proteccién Ambiental, con el fin'de dar a conocer la forma de organizacién,
- | responsabilidad de esta unidad administrativa.

Este documento es de observancia general, como instrumento de informacién y
‘| conforman esta unidad administrativa. El Manual, adem4s, es un medio para f3
actuacién, la misién y visién, con la estructura organica y con los diferentes ni

20192021
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rmacién necesdria de la Direccién de
los objetivos, funciones y nivelés de

consulta de los distintos niveles que
imiliarizarse con el marco juridico de
veles jerdrquicos que conforman esta

organizacion. Su consulta permite identificar con claridad las funciones y responsabilidades de los elementos que

| conforman esta unidad administrativa y asf evitar duplicidad en las funciones; co

mando; y proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia en el desarrollo

{ Por ser un documento de consulta frecuente, este manual deber4 ser actualizado

-algtin cambio orgénico funcional al interior de esta unidad administrativa, por lo
aportar la informacién necesaria para este propésito.

nocer las lineas de comunicacién y de
de sus funciones.

cada afio, o en su caso, cuando existd
que cada uno de los elementos deberd |

La Proteccién al Medio Ambiente cobra cada dfa mayor relevancia, presentindose como un concepto amplio e

incluyente que penetra todas las actividades humanas. No hay esfera econéni

recreacién, que tenga implicaciones ambientales.

En este contexto, el Gobierno Municipal de Yautepec, tiene como propésito
proteger, preservar y restaurar el e
vida.

quilibrio ecolégico y el mejoramiento del med

ica, social, cultural, de bienestar, de

regular las actividades tendientes a_
o ambiente para una mejor calidad de -

La Direccién de Proteccién Ambiental, siguiendo los lineamientos de la Presidencia Municipal y considerando al

Ambiente como el conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos

| existencia y desarrollo de los seres humanos y demés organismos vivos que

determinados, considera que para atender adecuadamente sus compromisos, req

su estructura y funciones que le permiten detener el avance de la de

gradacién
herencia a las futuras generaciones un ambiente m4s sano. '

por el hombre, que hace posible la
interactan en un espacio y tiempo
liere de ordenar, regular y optimizar:

Ambiental del municipio y deja como -
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V.- ANTECEDENTES HISTORICOS

Con la finalidad de impulsar una cultura ecolégica para la proteccién, presery
ecolégico, fue instituida el 01 de Noviembre del afio 2000 la Direccién de Prote
una coordmamén), creando una nueva estructura, esta Direccién tendria ]
Ambiental recurrente de flora y fauna que ha afectado al municipio en las Gltix
recuperacién de la calidad del agua del rio y barrancas, en la administra
colectores de aguas negras y asf evitar que se sigan arrojando las descargas en
‘gobierno del Estado se implementé el programa de verificacién vehicular par
crecimiento urbano andrquico que afecta a los pulmones naturales, El gobiern
- los municipios se ha formado comités de evaluacién de impacto ambiental
fraccionamientos, industri-as 0 empresas que contaminan y destruyen se frena.

Se impulsar4n proyectos alternativos de produccién con espe01es endemlcas de
y Jardines pablicos, cuerpos de agua y reforestacién de las 4reas degradadas, d

en pellgro de extinci6én y actividades afines; en la administracién 2000-2003 se

Del afio 2000 a Ia fecha se han 1mplementado varios programas entre ellos Pr

yacién y la restauracién del eqliilibrio
ccién Ambiental (anteriormente habia

as' funciones de evitar el Deterioro

has décadas, instrumentar acciones de
Cidn 1994-1997 se construyeron los

las vertientes naturales; por parte de

2 cuidar la calidad del aire. Debido al
o federal, estatal en coordinacién con

de esta manera la construccién de -

la regién, embellecimiento de parques
omesticacién y reproduccién de fauna

onstruyé un vivero municipal.

pgrama Cero Basura, que consistfa en |

dar platicas de separacién y recoleccién de residuos en algunas escuelas del municipio, Talleres de verano, desﬁles y

eventos alusivos a fechas ambientales con la partlclpacmn de las escuelas de tod

0s los niveles.
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VI.- MARCO JURIDICO

" La Dlrecmén de Protecc1én Ambiental se encuentra sustentada en e
Juridlco—normatlvo

CONSTITUCIONES:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art. 115 R

Constitucién Politica del Estado ijre y Soberano de Morelos. Artl.

LEYES:

Ley de Ordenamientos Territorial y Asentamientos Humanos.
e Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Ptblicos del Estado de
4562, 19 de julio de 2017. '

~ Ley del Procedimiento Administrativo.
Ley Municipal de Ingresos y Egresos 2019.

Ley General para la Prevencién y Gestién Integral de los Residuos.

] siguiente marco

raccién I1.
110

Morelos Periédico Oficial No.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente del Estado de Morelos.

Ley de Entrega - Recepcién de la Administracién Pablica Municipal.

Bando de Policfa y Gobierno del Municipio de Yautepec, Morelos

REGLAMENTOS:

Reglamento de Ecologia y Proteccién al Ambiente Proteccién del Municipio de Yautepec, Morelos.
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b -~ VIL- ATRIBUCIONES

L.- Formular, conducir y evaluar la politica ambiental en el Municipio, con l4
dependencias o entidades de la administracién publica relacionas con esta mater
por la Federacion; : :

IL.- Aplicaf los principios e instrumentos de la politica ambiental previstos en la I

1~ Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal de Proteccién al Ambié
acciones para la restauracion, conservacién y aprovechamiento sustentable de los

J

participacién que corresponda a las |-
a, y en congruencia con lo formulado

4€y;

¢

nte, que establecerd sub-programas y
recursos naturales;

IV.- Expedir el informe Anual de Ecologfa, y remitirlo a consideracién de la Comjsién respectiva; -

V.- Preservar y restaurar el . equilibrio ecolégico arantizar la proteccién
. . . . yo " )
jurisdiccién municipal; : ‘

VI.- Expedir las licencias, permisos y autorizaciones que correspondan para la p
- | residuos sélidos en el Tiradero Municipal;

VIL- Prevenir y cb_ntfolar:
a) La contaminacién atmésférica y la genefada pdr emisién de ruido, vibraciéne
que provengan de zonas o fuentes emisoras de jurisdiccién Municipal,

"b) La C(‘)ntaminacién de las aguas de rfos, bafrancas y cuerpos de agua pertenecie

'c)La ;:Ontamiilaciébn del sﬁel_o, con arreglo a las disposi(;iones dela Ley;

d) Las emergencias y contingencias ambientales que afectan al municipio,

1 VIIL- Tramitar ante las autoridades estatales el aprovechamiento y explo
construccién existentes en el Municipio; S

IX.- Proponer al Ayuntamiento la Expedicién de la declaratoria y los programa
regulacién, administracién y vigilancia de 4reas naturales protegidas en coordinag

X.- Realizar el ordenamiento ecol6gico municipal, con el apoyo de las autoridades

dependencias de la administracién pablica 'vinculadas a este objeto, de modo qus

urbano e instrumentos regulados por la Ley y demés disposiciones aplicables;

' XL- Solicitar a la Federacién y al Estado los estudios de evaluacién de imp

al ambiente en 4reas y bienes de

7

pda y tala de drboles y disposicién de

s, y olores perjudiciales al ambiente,
htes al Municipio,:

{

tacion de bancos de materiales de
s de manejo para el establecimiento, '
ion con las autoridades competentes.
competentes y la participacién de las |

norme los programas de desarrollo

acto. y riesgo ambiental de obras o

actividades de competencia federal y Estatal que se realicen en el territorio Muinicipal, como condicionante para el -

otorgamiento de las autorizaciones que competen a la autoridad local;

: / ’ . R
| XIL- Conducir la politica municipal de informacién y difusién en materia ambient

XIII- Supervisar la adecuada conservacién y el aproVechamiento sustentable de lc

hl;

s recursos naturales de Municipio;
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XIV.- Regular los sistemas de manejo y disposicién final de residuos sélidos no
condiciones y criterios a que deberén sujetarse el disefto, la ubxcamon la
instalaciones y equipos destinados a estos fines;

XV.- La regulacién y \}igilancia de las instalaciones, equipos y actividades que, p
equilibrio ecolégico y la proteccién al ambiente en los centros de poblacién, impl

| ambiente, le transfiera la Federacién en materia de:

a) Manejo y vigilancia de 'éreas naturales protegidas de competencia federal;

'b) Control de residuos de baja peligrosidad;

‘[ d) Proteccién, preservamén restauracion y aprovechamlento sustentable de recu
floray fauna s1lvestre y

e) Cualquiera que conforme a la Ley General del Equilibrio Ecolégico y
disposiciones aplicables, sea susceptibles de transferencia;

| ; 'XVII Participar en la coordlnacmn que la Federacién 1mplemente para atender
afecten el equlhbrlo ecoldgico del Municipio;

XVIIL- Proponer la celebracién de convenios con la Federacién, estado, muni
| particulares, para la realizacién de acciones: amblentales conforme a la Ley Gene
Proteccién al Ambiente;

XIX.- Ordenar y practicar las visitas de inspeccién que la presente Ley autoriz
actividades de las fuentes fijas y moéviles de contaminacién en el dmbito d

comprobar el cumplimiento de las disposiciones en esta materia;

XX .- Establecer las medidas necesarias y emitir las disposiciones conducentes [;
| sus reglamentos, y aplicar las sanciones administrativas por su mcumphmlento

XXI.- Las demés que sefiale la Ley ole encomlende el H. Ayuntamiento por con

peligrosos, estableciendo las normas,
construccién y la operacién de las

ara la preservacién y restauracién del
quen los servicios municipales;

XVI.- Ejercitar las actividades que, en materia de preservacién y restauracwn del equ111br10 ecologlco y proteccién al

c) Prevenmon y control de la contaminacién atmosférica proveniente de fuentes fijas o méviles de competencia federal

rsos naturales de competencia federal v
la Proteccién al Ambiente y demas
los asuntos que, en materia ambiental, -

cipios, organizaciones sociales y
ral del Equilibrio Ecol6gico y la

a, y supervisar directamente las
e su competencia, al efecto de

ara el:cumplimiento delaLeyy

Jucto del Presidente Municipal.
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- VIIL- MISION

De cara al reto que representa la actividad gubernativa en un Yautepec injmerso en franca transicién hacia el
desarrollo; este Gobierno centrard su misién, en la consolidacién de una administracién ptblica humanista, eficaz, -
eficiente y cercana a la gente, que garantice el desarrollo equitativo de cada mujdr y hombre en el territorio municipal

¥ que permita a nuestro municipio, sea competitivo y con oportunidades para todgs.

VISION

/

| Ser un Ayuntamiento capaz de transformar la administracién piblica municipal aplicando las mejores précticas
-gubernamentales, reconocido por la utilizacién racional, responsable y transparente de los recursos publicos, por laﬁ
‘atencién confiable, amable y oportuha de las necesidades de la sociedad, promotoy de una cultura de equidad de género
y de respeto de las dlversas expres1ones presentes en la poblacién asf como del medio ambiente, que integre a la
sociedad orgamzada ¥ que posicione al Municipio de Yautepec como ejethplo de nivel de calidad de Vida;

competitividad y prosperidad.
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA
. ’ H ) No‘ X N
Nivel Plaza Unidad Administrativa Puesto Totales -
= ' Direccién de Proteccién Director de Proteccién ‘ 1
v Ambiental Ambiental
Direccién de Proteccién . -
1 » . Secretaria 0
.Ambiental
1 Direccion d? Proteccion Auxiliar Administrativo 1
‘ Ambiental :
9 Direccién dfe Proteccién Auxilinr 9
Ambiental
4 Direcci6n de Proteccién Auxiliar Operativo 3
Ambiental
: Direccién de Proteccién _ .
2 Ambiental - Operador de Maquina L
3 Direccién dg Proteccién Chofdr 9
Ambiental
' Direccién de Proteccién NS
S Ambiental Vigilagte 2
Direccién de Proteccién
6 _ Ambiental Peé’n S
9 Direccién dc.a Proteccién Intendehte 2
Ambiental
3 D1recc;6n d? Proteccién Auxiliar de Jardinero 1
Ambiental , _
Total de p; lazas 18
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X.- ORGANIGRAMA
Presidente Municipal del H,
Ayuntamiento Municipal de
 Yautepec, Morelos. -
Director de Proteccién
Ambiental (1)
( Auxiligr Adtvo.J
Auxiliar (2) : ,)
{
Auxiliar Operador de » " Chofer Vigflantes | | Peén
Operativo 3) | | Maquina (1) ) @ 1 3
N ' SR  Intendente
. ) » . . . / . - (2) ,
Ayudante de
Jardineria (1)
[ ELABORG . 7
C.JOSE NOE\GO EZ/TAPIA \ ) ,
DIRECT TECCION '
| IBIENT/AL ‘ OFICIAL MA R MUNICIPAL
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| Entre las funciones de la Direccién de Proteccién Ambiental es realizar la planeag
evaluacion y difusién de la informacién y gestién gubernamental para lograr, ent;

1.

10.

11,

12.

13.

14

* Recibir las quejas o denuncias ciudadanas en materia ambiental.

XI.- FUNCIONES

16n, integracién, procesamiento,
e otras cosas un equilibrio ecolégico.

Otorgar permiso para la tala y poda de 4rboles que represente un riesgo para la ciudadania,

Otorgar permiso para dep(;)sito de residuos sélidos el tjradero municipal
Realizar un informe mensual. \
Otorgar constancias de no afectaci(j)n’ arbérea.
Otorgar constancia Lle vis.tokbbueno ¥y licencia ambiental.

Recibir solicitudes de inspecbiéﬁ para permiso de poda o tala de 4rboles.

Aclarar dudas de la ciudadania en general.

Transparentar informacién de los servicios realizados en el Portal de transparencia municipal.

Vigilar la preservacién de las reservas naturales protegidas que se encuenfran dentro de nuestro municipio.

Realizar visita de inspeccién en materia ambiental para poder otorgar permisos o sancionar a las personas que

cometan alguna infraccién.

Participar en las evaluaciones ambientales convocadas por la Secretaria de{Desarrollo Sustentable.

Realizar recorridos constantes por las reservas naturales protegidas tanto federales como estatales, esto con la

finalidad de detectar asentamientos hurnanos.

Participacién en el cumplimiento de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién del Ambiente.

> -

——
/_ELABORQ ™ . AUTORIZO |
C. JOJE NOY GONZALEZ TAPIA ' C. AGUSTIN CH ~C.AGUSPIN ALONSO-
DIRECTOR\DE PFOTECCION _ ' . IERREZ/
‘ AMBIEMFAL = OFICIAL MA¥OR MUNICIPAL PRESTDENTE MUYNICIPAL
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XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

~ PUESTO: e , , - NIVEL:
Director de Proteccién Ambiental N/A

JEFE INMEDIATO:

Presidente Municipal . | : : )

PERSONAL A SU CARGO:
¢  Auxiliar Administrativo J.

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Operativo

Operador de Maquina

Chofer

Vigilante

Pebn

Intendente

Ayudante de Jardinerfa

"/m\ T ' REVIS/‘Q;7‘ . - AUTCﬁl’fZ‘O./‘
SE

J
I

; NOE GO LEZ/TAPIA C.AGUSTIN C ARRIA ~ C. AGUSTINALONEO ’
FAR “ECCION : GONZALEZ THRREZ
AL OFICIAL MAXOR MUNICIPAL SIDENTE MNICIPAL

< /7 - =
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FUNCIONES PRINCIPALES:

1.  Ejercer las atribuciones que le correspondan al municipio en materia dejregulacién, control ambiental y
ecologfa de acuerdo a la ley; ' :

2. Verificar y ejercer el control sobre desechos liquidos o sélidos que pudigran contaminar el medio

_ ambxente, :

3. 'Regular y vigilar la emisién de ruidos que afecten el medio ambiente, asf como la salud de las personas,

4. Coordinar con las instancias correspondientes el ordenamiento ecolégico del territorio municipal;

5. Aprobar en coordinacién con las instancias correspondientes las maniféstaciones de impacto ambiental
de las obras y actividades pablicas o privadas que se pretendan realizar ¢n el territorio municipal, que
puedan generar deterioro ambiental significativo, que sean de competencia municipal y dar seguimiento
a las recomendaciones que se generan en dichas manifestaciones.

6. Proponer la expedicién o amphamon de declaratorias de 4reas naturales|protegidas de interés
municipal; _ ;

7. Proponer las restricciones correspondientes para efectos de protecmén ambiental en zonas o planes de
jurisdicci6n municipal; : ' '

8. - Promover la partlclpamon orgamzada y corresponsable de los habitantgs, asi como de los grupos
sociales privados del municipio, en las tareas de gestién ambiental municipal;

9.  Atender las demandas de la ciudadanfa en la materia y realizar las inspetciones correspondientes,
aplicacién de sanciones y expedicién de permisos, asi como atender las gomisiones que el Presidente
Municipal asigne a la Direccién, y asistir a eventos académicos relacionados al Area. ’

10. Presentaci6n de Proyectos tendiente a preservar la ecologia en el Munigipio y el embellecimiento con
rea verdes al municipio. ‘

)
REVISS, /_

(0

g

W it e
, /_ ELABOR®Q - AUTGRZ0 [
C. JOSE NPE GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CHZFARRIA C. AGUSTIN ALOYSO
DWCCION GONZAMEZ ,mfﬁﬁ&t ERRE :
OFICIAL MAYOR MUNICIPAL PRESIDENTE MUNICIPAL

7
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'RELACIONES INTERNAS:

Presidencia/ Presidente Municipal/ Entrega de oficios, memorindurns, circulares, etc.
Sindicatura Municipal/ Sindico/Revisién juridica, y asesorfa juridical en asuntos legales
Regidurfa Proteccién Ambiental/Regidor/ De acuerdo a las necesidddes propias del drea
Area Juridica/Jurfdico/ Asesorfa legal por casos de denuncias ambientales. '
Direccién de Desarrollo Agropecuario/Director/ Asuntos relacionados al campo.

Direccién de Uso de Suelo/Director/ Lo relacionado con autorizaciones para el cambio de uso del
suelo ‘ . ' ,
Direccién de Obras Pablicas/Direccién/ Autorizaciones para la construccién de obras.
¢ - Direccién de Organismos Descentralizado§/ Director/ Apoyo con pi;l»ras de agua
* Direccién de Proteccién Civil/Director/Permisos para el retiro de dxboles que represente peligro
para la ciudadania ‘ - B .
® Direccién de Servicios Publicos/Director/ 'Apoyo para la recoleccién|de desechos.
¢  Direccién de Comunicacién Social/Directora/ Difusién de eventos yjactividades del 4rea
e Oficialfa Mayor/Oficial/ Solicitud para la compra de materiales varids, muebles, autorizacién del
pago de facturas y gastos médicos de los trabajadores S ‘ :
* Direccién de Recursos Humanos/Director/ Todo lo relacionado con kel personal que labora en el |
4rea : : , :
. ‘Tesnoreria/ Tesorero/ Pago de némina de los trabajadores, de facturas ¥y gastos médicos de los
trabajadores ‘ v L
e Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntamiento de Yautepec/Secretario General y
Secretaria de Trabajo y conflictos/Todo lo relacionado con el personal sindicalizado.

~/ELABORO \| REVISY, /. AUT
Z

_ 0/
C.JOSE NGE GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CHAXARRIA - C. AGU ALONSO
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RELACIONES EXTERNAS: \

protegidas tanto Federal y Estatal. ‘
® Direcciones de escuelas del municipio/Directores/Apoyo en la escuela

programas ambientales y asesorfa en permisos federales.
®  Secretaria de Desarrollo Sustentable/ Subsecretario (SDS/ Sesiones de

ambiental, operativos en Reservas Naturales Protegidas.

reforestar. o

- agua negras en barrancas rios. - -

*  Otros Ayuntamientos/Regidurfas y Direcciones/Realizar operativos|en las reservas naturales '

* Secretarfa de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT)/Delegado Estatal/ Gestién de

* Comisién Nacional Forestal (CONAF OR)/Gerente Regional/ Solicitud de donacién de plantas para
¢ Comisién Nacional del Agué (CONAGU,A)/ Encargado de Despacho Problemas de descargas de

® Comisién Nacional de Areas Naturales ‘P.rotegidas (CONANP)/Direcci6n de la Regi6n
Centro/Director/ Todo lo relacionado con la Reserva Federal Corredor Biol6gico Chichinautzin.

que lo solicite.

evaluacién de impacto -

]

~C.JOSEN K GONZALEZ TAPIA
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:

Director de Proteccién Ambiental

N/A

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Biologia
EXPERIENCIA
e  2afios en Administracién Publica
® 1afio en Planeacién y Estrategias
.CONOCIMIENTOS ‘
¢ Capacidad de anélisis e mterpretac1on de informaci6én
* Administracién de recursos humanos, materiales y financieros
¢ Problemética econémica politica y social del Estado y Municipio.
* Problemitica econémica del Municipio
o Visién clara de las necesidades de la ciudadania
¢ Tenencia de la tierra
¢ Desarrollo Urbano
e Marco Juridico de actuacién
¢ Computacién
HABILIDADES:

- Liderazgo

Creatividad
Seguridad

Trato Sog:ial y Sentido Com(in
Relaciones Ptblicas ‘

Voluntad de Servicio

Capacidad de decisién
Facilidad de palabra

Capacidad de Mando ‘ {

| ——

TABORON
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PUESTO:

XII.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PU

ESTO

NIVEL:

Auxiliar Administraciéon J

N/A

JEFE INMEDIATO:

| Director de Proteccién Ambiental l
PERSONAL A SU CARGO:
| Ninguno
FUNCIONES PRINCIPALES:
1.. Recepcién de documentos.
2. Registro de documentos.
8. Elaboracién de oficios.
4. - Elaboracién de memorandum.
5. Recepcion de llamadas.
6. Atender al piblico en general. v '
7. Elaboracién de los informes de las act1v1dades realizadas y los 1ngresos recaudados Anual y Trianual
8.  Control del -archivo. : '
9. Captura de datos.
- 10. Control de la agenda de la oficina.
-11. Elaboracién de Manuales (Organizacién y Politicas y Procedimientos).
12. Elaboracién del Programa Presupuestario.
18. Elaboracién del Programa Tramites y Servicios (CEMER).
14. Elaboracién de la Agenda para el Desarrollo Municipal. .
15. Subir Informacién a la (pagina) Portal de Transparencia.
16. Elaboracién del Cronograma y Evaluacién del drea. ‘ O
17. Elaboracién de Ordenes de Pago para permisos y autorizaciones (Tiradero, Poda, Tala, No
Afectacién Arbérea, Visto Bueno y Licencia Ambiental. '
18. Participar en las evaluaCiones ambientales convocadas por la Direccipn de Proteccién Ambiental.
19. Asistir y participar a las capacitaciones a proteccién ambiental imparidas por el gobierno del estado.
20. Realizar campafias de Proteccién Ambiental en escuelas del Municipjo de Yautepec, Morelos.
21. Realizar reporte o informes de sus actividades y de las anomalfas qpe encuentren en sus recorridos
por el municipio en las reservas naturales protegidas. - ‘
22. Las demds que asigne el Director.

/ ﬂELABORé\

-'C. JGSE
) (6}
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| RELACIONES INTERNAS:

Presidencia Municipal /Presidente Municipal/ Entrega de informes,

Regiduria de Prote001on Ambiental/Regidor/Trato directo sobre el
documentos

Oficialfa Mayor/Oficial y Auxiliares/ Entrega de oficios, memorandy
y autorizacién de pago de medicamentos, entre otros. :

Recursos Humanos/Director y Auxiliares/ Control de asistencias, v
Demais direcciones de H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos/ Dire

Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntamiento de Yaute
Secretaria de Trabajo y conflictos/ Todo lo relacionado con el person

oficios, memor4ndums, etc.
frea, ﬁrma y entrega de

ms, solicitud de p‘ases médicos' )

\caciones, permisos
ctores/ Entrega de oficios.

pec/Secretario General y
al sindicalizado.

RELACIONES EXTERNAS:

‘Secretarfa del Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT

Otros Ayuntamientos/Secretarias/ Entrega y recepcién de documentps, llamadas telefénicas, y

demés.
Direcciones de escuelas del municipio/Directores/Apoyo en la escue

recepcién de documentos, llamadas telefénicas, y demds.

Secretarfa de Desarrollo Sustentable(SDS)/ Secretaria/ Entrega y rec
telefénicas, y demas. -

Comisién Nacional Forestal/ Secretaria/ Entrega y recep01on de documentos, llamadas telefénicas, y

demads.

~ Comisién Nacional del Agua (CONAGUA)/ Secretarla/ Entrega y reg epcién de documentos,

llamadas telefénicas, y demas.

Comision Nacional de Areas Naturales Protegidas (CONANP)/ Secretaria/ Entrega y recepcién de

documentos, llamadas telefémcas y demas

a que lo solicite
/Secretaria/ Entrega y

epcién de documentos, llamadas

_~—ELABORS,

REVIQOZ

C. JOSE NGE GONZALEZ TAPIA
. BIRECTOR CCION
_ AMBIENAL ,
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PERFIL DEL PUESTO

PUESTO:

NIVEL:

Auxiliar Administracién J

N/A

ESCOLARIDAD:

Preparatoria o Carrera Técnica Terminada

EXPERIENCIA:

® 1 afio en Administracién Publica

CONOCIMIENTOS:

Normatividad
Mecanografia

Archivo

Redaccién
Computacién

Captura de datos
Conocimiento contables

Recepcién de Documentos

 HABILIDADES:

Trato Social
Relaciones Publicas
Voluntad de Servicio
Capacidad de decisién

~ Manejo de equipo de computo
Facilidad de palabra
Trabajo en equipo
Creatividad

~ Seguridad

/’ELABORb\"

AUT

C.JOBEN E GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CHM"ARRIA
DI CION : GON
OFICIAL MAXOR MUNICIPAL

i
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PUESTO:

XII.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PU

ESTO

Pég. 21de 39

(2) Auxiliares Administrativos

NIVEL:

N/A

JEFE INMEDIATO:

| Director de Proteccién Ambiental .

PERSONAL A SU CARGO

| Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:

© R TD oD WO

1.
‘Recepcién de documentos.

10.
. Asistir a las capacitaciones de proteccién ambiental impartidas por el
- 12.

138.

Acatar las indicacionés del Director.

Registro de documentos.

Elaboracion de oficios.

Elaboracién de memorandum.

Atender al piblico en general.

Elaboracién del informe mensual de ingresos recaudados.

Recepcién de los registros de los vehiculos que 1ngresan al Tiradero
Elaboracién de Ordenes de Pago para permisos y autorizaciongs
Afectacién Arbérea, Visto Bueno y Licencia Ambiental.
Participar en las evaluaciones ambientales convocadas por la direccié

Apoyar y auxiliar en todas las 4reas asignadas.
Las deméds que asigne el Director.

\/Iunlclpal

s (Tiradero, Poda, Tala

h de Proteccién Ambiental.
gobierno del estado.

(o] EN EGONZA TAPIA
CCION
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RELACIONES INTERNAS:

¢ Direcciones de todas las dreas del Ayuntamiento/Director/ Apoyo e

- ¢ Tesorerfa: Pago de némina, gastos médicos.

- e Oficialfa Mayor/Oficial Mayor y Auxiliares/ Solicitud de pases médi

médicos.

¢  Demis direcciones de H. Ayuntamiento de Yautepec, Morelos/ Dire

* Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntamiento de Yautej
Secretaria de Trabajo y conflictos/Todo lo relacionado con el perso

h el 4rea que lo solicite
cos, autorizacién de pagos
ctores/ Entrega de oficios.

bec/ Secretario General y
nal sindicalizado.

'RELACIONES EXTERNAS:

¢ Ayudantfas Municipales/Ayudantes y vecinos/ Apoyo en la colonia q
* Direcciones de escuelas del municipio/ Directores/ Apoyo en la escuela que lo solicite
® Secretarfa de Desarrollo Sustentable/Secretar

telefénicas, y demés.

* - Comisién Nacional Forestal/Secretaria/Entrega y recepcioén de docu

. demas.

* Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas (CONANP)/Secre

documentos, llamadas telefénicas, y demds

ia/Entrega y recepcién

e lo solicite -

mentos, llamadas telefénicas, y

taria/ Entrega y recepcién de

de documentos, llamadas

—_ELABORON

REVISO /

AUTOHIZO |

- C. AGUSTIN CHEYARRIA
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PERFIL DEL PUESTO

 PUESTO:

NIVEL:

N/A

- (2) Auxiliares Administrativos -

- ESCOLARIDAD:

‘Preparatoria o Carrera Técnica de Administracién -

EXPERIENCIA:

e lafioen ‘Administracién Publica

CONOCIMIENTOS:

. ® Manejo de Bit4coras
& Mecanografia
& Manejo de Sistemas de Computo

* Redaccién
¢ Recepcién de Documentos
¢ Ubicaci6én de Todas las Colonias del Municipio

HABILIDADES:

Bueén trato
Organizacién
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Amabilidad
Discrecién
Iniciativa
Dinamismo
Disposicién

)
REVISO /

. C.AGUSTIN ALONJO
R UPIERREZ :
' PRESIPENTE MUNKICIPAL

JOS o GONZ TAPIA - . C.AGUSTIN C ARRIA
CCION . GON '
OFICIAL MAXOR MUNICIPAL
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XII.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PU

PUESTO:

ESTO

'NIVEL:

| (8) Auxiliar Operativo : ' | v

B N/A

' JEFE INMEDIATO:

Director de Proteccién Ambiental

PERSONAL A SU CARGO:

| Ninguno
'FUNCIONES PRINCIPALES:

1. Acatar las indicaciones del Director.

2.. Apoyary auxiliar en todas las 4reas asignadas. :

3. Realizar inspecciones para permiso de poda 0 tala de drboles, no afectacién arbérea, visto bueno o
licencias ambientales. ‘ '

4. Participar en las evaluaciones amblentales convocadas por la Direcci6n de Proteccién Ambiental.

5. Realizar recorridos constantes por las reservas naturales protegidas|tanto Federales como Estatales,
esto con la finalidad de detectar, asentamientos Humanos.

6. Realizar campaﬁas de limpieza y reforestacién en escuela y colomas del Mul‘l101p10 de Yautepec,
Morelos.

7. Realizar reporte o informes de las actividades que se reahzan en el tx abaJo de campo.

8. Realizar una bitécora de los materiales a su cargo.

9. Realizar reporte de actividades

10. Tener control de la bodega de herramientas.
11. Realizar una bit4cora de materiales entregados para ciertas actividad

€s.

12. Y demds que les sean asignadas directamente por el Director.

' RELACIONES INTERNAS:

¢ - Direcciones de todas las 4reas del Ayuntamiento/Director/ Apoyo &

Oficialia Mayor/Oficial Mayor y Aux111ares/ Solicitud de pases méd
médicos.

Demis direcciones de H. Ayuntamlento de Yautepec, Morelos/ Dire

n el drea que lo solicite
cos, autorizacién de pagos

ctores/Entrega de oficios.

it

e Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntamiento de Yautepec/Secretario General y
Secretaria de Trabajo y conflictos/Todo lo relacionado con el personal sindicalizado.
RELACIONES EXTERNAS: ,
e Ayudantfas Municipales/Ayudantes y vecinos/Apoyo en la colonia due lo solicite |
e Direcciones de escuelas del municipio/Directores/Apoyo en la escudla que lo solicite -~ _« \
~_~ELABORO. | REVISE /
C. JOSE NQE GONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CH RRIA C. AGU ALON
RECTOR OTECCION ' GON z ERREZ

. ; MBIENTAL OFICIAL MAXY OR MUNICIPAL | ENTE M CIPAL ’
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: - e NIVEL:
(8) Auxiliar Operativo - ‘ o ' o : N/A

ESCOLARIDAD:

| Preparatoria o Carrera Técnica de Administracién

EXPERIENCIA:

* laffoen Administracién Publica

CONOCIMIENTOS

ManeJo de Bitdcoras

Redaccién

Manejo de Sistemas de Computo

Conocer el manejo de diferentes tipos de herramxentas
‘Ubicacién de Todas las Colonias del Municipio

HABILIDADES:

Buen trato
Organizacién.

- Responsabilidad

" Trabajo en equipo
Amabilidad
Discrecién
Iniciativa
Dinamismo
Disposicién

>

REVISQ /

C. JOS% NOF GONZALEZ)TAPIA 'C. AGUSTIN CHAVARRIA ‘ | AGUST
DI , CCION GONZAEZ . REZ ‘
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XII.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Operador de Maquina N/A
JEFE INMEDIATO:
Director de Proteccién Ambiental

PERSONAL A SU CARGO:
l Ninguno
FUNCIONES PRINCIPALES
' 1. Bandeo y compactado de los residuos sélidos en el Tiradero Munlclpc “Ojo Seco”.
2. Tener en orden la unidad (maquina) y el ‘4rea de trabajo.
3. Reporte de sus actividades y anomalfas diarias. ‘
4. Trabajar coordinadamente con los pepenadores que separan los desechos en el Tiradero Municipal.
5. Mantener un buen trabajo coordinado con los choferes de los| carros relectores de Basura
particulares y Municipales. ‘
6. Coordinarse con los vigilantes para el control de entrada y salida de vehiculos.
7. Colaborar en actividades que necesite el drea.
8. Y demés que le sean asignadas directamente por el Director.
RELACIONES INTERNAS:
*  Directores de todas las dreas del Ayuntamiento/Director/ Apoyo en ¢l 4rea que lo solicite
¢ Tesoreria/Tesorero y Auxiliares/ Pago de némina, gastos médicos. .
- & Oficialfa Mayor/Oficial y Auxiliares/Solicitud de pases médicos, autotizacién de pagos médicos.
¢ Recursos Humanos/Director y Aux111ares/ Control de a51sten01as pago de némina y solicitudes
personales '
RELACIONES EXTERNAS:

Permisionarios particulares (camiones recolectores de desechos)

\J /

: = )

. BFABORO ™\ REVIEO/ AUTORWY ]
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: - NIVEL:
Operador de Maquina N/A
- ESCOLARIDAD:
Preparatoria Concluida
EXPERIENCIA: ,
® 1 afio en Administracién Pablica
® 6 meses de Manejo de vehiculo Pesado
- CONOCIMIENTOS:
* Manejo de Vehiculos Pesados
¢ Manejo de Maquinaria Pesada
® Enreglamento de transito.
®  Manejo de biticoras.
‘| HABILIDADES:
“ ¢ Buen trato ]
"o Organizacién
* Responsabilidad ‘
- ®  Conduccién de Maquinaria pesada
* Trabajo en equipo.
e  Amabilidad
¢ - Discrecién
e Iniciativa
¢ Dinamismo
o Facilidad de palabra
e ’ /,l/ -
B /E;LABORQ\ ' _REVIS®S / AUT 28| ]
JO N TAPIA C.AGUSTIN C ARRIA C AGUSTf ONSQ® -
ﬁ?iz CCION ' GON z ‘REZ
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XIIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

PUESTO: | NIVEL:
(2) Chofer v ‘ ’ ‘ ' N/A

'JEFE INMEDIATO:
LDirector de Proteccién Ambiental : ‘ 1

PERSONAL A SU CARGO:
| Ninguno , ‘ , . |

FUNCIONES PRINCIPALE:
1. Tener en orden su vehfculo.
Reportar las fallas de su vehiculo.
- Recolectar los desechos de las campatfias de limpieza y 4reas asignada
Cumplir las comisiones que se le encomienden.
Colaborar en actividades que necesite el 4rea.
Y demds que le sean asignadas directamente por el Director.

Ty

2O S

RELACIONES INTERNAS: ,
* Directores de todas las 4reas del Ayuntamiento/Director/ Apoyo en ¢l drea que lo:solicite
® Tesorerfa/Tesorero y Auxiliares/ Pago de némina, gastos médicos.

e Oficialia Mayor/Oficial y Auxiliares/Solicitud de pases médicos, autokizacién de pagos médicos.

® Recursos Humanos/Director y Auxiliares/Control de asistencias, pago de némina y solicitudes
personales o o ‘ : ' o

e Sindicato de Trabajadores al Servicio del H, Ayuntamiento de Yautepec/Secretario General y
Secretaria de Trabajo y conflictos/ Todo lo relacionado con el personal sindicalizado.

RELACIONES EXTERNAS:

* Ayudantfas Municipales/Ayudantes y vecinos/ Apoyos con el vehiculp en la colonia que lo requiera -

® Escuelas del Municipio de Yautepec, Morelos/Directores/ Apoyos coh el vehiculo en la escuela que-
lo requiera ‘ :

EEABORO '\ REVISO/

C. JOSEROWJGONZALEZ TAPIA C. AGUSTIN CBAVARRIA .
DIRFCTQ CCION - GONZALEZ
ANIBIENZ AL ' OFICIAL OR MUNICIPAL
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PUESTO:

PERFIL DEL PUESTO

NIVEL:

(2) Chofer

N/A

- ESCOLARIDAD:

Preparatoria concluida

'EXPERIENCIA:
r

6 meses de Manejo de vehiculo Pesado

1 afio en Administracién Publica

CONOCIMIENTOS:

Manejo de Vehiculos Pesados

En reglamento de trénsito.

Manejo de bitdcoras. ‘

Ubicacién de todas las colonias del municipio.

HABILIDADES:

Buen trato
Organizacién
Responsabilidad
Conduccién de Vehiculos
Trabajo en equipo
Amabilidad

Discrecién

Iniciativa

Dinamismo
Facilidad de palabra
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- XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
 PUESTO: o | | NIVEL:
| (2) Vigilantes ~ o | | N/A SR R
* JEFE INMEDIATO: ’
LDirector de Proteccién Ambiental |
PERSONAL A SU CARGO:
| Nlnguno ]
FUNCIONES PRINCIPALES:

o Acatarlas 1nd1ca01ones del Dlrector

.o Control y vigilancia de los vehiculos que’ ingresan a depos1tar
Municipal “Ojo Seco”. :

tiradero municipal.

¢ Trabajar coordinadamente con los pepenadores que se encargan de separar los residuos sélidos en €l

desechos sélidos al Tiradero

e Realizar rondines nocturnos.

* Realizar bitdcora y reporte de actividades.

‘® Apoyar y auxiliar en todas las dreas as1gnadas

*, Estar en contacto con seguridad publica én caso de escuchar o ver alguna anomalfa.
RELACIONES INTERNAS:

e Directores de todas las 4reas del Ayuntamiento/Apoyo en el 4rea que

® Tesorerfa/Tesorero y Auxiliares/ Pago de némina, gastos médicos.

e Oficialfa Mayor/Oficial y Auxiliares/Solicitud de pases médicos, autq

* Direccién de Recursos Humanos/ Dlrector y Auxiliares/ Control de a
solicitudes personales ‘

¢ Sindicato de Trabajadores al Serv101o del H. Ayuntamlento de Yauteg
Secretaria de Trabajo y conflictos/Todo lo relac1onado con el person

lo solicite

rizacién de pagos médicos. -
sistencias, pago de némina y

ec/Secretario General y
al sindicalizado

, ‘RELACIONES EXTERNAS:

* Ayudantfas Municipales/Ayudantes y Vecinos/ Apoyo en la colonia q

e Direcciones de escuelas del municipio/Director/ Apoyo en la escuela Jque lo solicite

® Permisionarios particulares (camiones recolectores de desechos)

e lo solicite
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/
PERFIL DEL PUESTO

~NIVEL:

(2) Vigilante .

- N/A,

ESCOLARIDAD::

Preparatoria o Bachillerato concluido

EXPERIENCIA:

‘o 1afio en Administracién Publica

- CONOCIMIENTOS:
| Acatar las indicaciones del Director.

Manejo de bitdcoras y reportes.

Ubicacién de todas las colonias del municipio
' Conocimiento del padrén de permisionarios particulares. (unidades re

e o o o

colectoras de dese’cho_s) ’

HABILIDADES:

Buen trato

Amabilidad
Discrecién
Iniciativa .
Dinamismo
Disposicién

Organizacién
Responsabilidad
Trabajo en equipo
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- XIIL.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL:
| (3) Peones v ' ‘ : R N/A - l
JEFE INMEDIATO:

] Director de Proteccién Ambiental

PERSONAL A SU CARGO

, | Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALE:

‘Acatar las indicaciones del Director.

Apoyar y auxiliar en todas las 4reas a31gnadas
' Realizacion de desazolves.

Realizacién de actividades asoladas.

Limpieza y chaponeo de rio, barrancas, canales, camellones, dreas pi

O o

fuerza ﬁs1ca y etc.

blicas, carreteras, , ayudantfas e

Instituciones Educativas y de Gobierno también desazolvan las alcantarillas, realizan actividades de ‘

RELACIONES INTERNAS:

e. . Direcciones de todas las 4reas del Ayuntamiento/Director/ Apoyo e
Tesorerfa/ Tesorero y auxiliares Administrativos/Pago de némina, g
Oficialfa Mayor/Oficial y Auxiliares/Solicitud de pases médicos, aut

g
[ ]
.

' solicitudes personales

Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntarmento de Yaute
Secretaria de Trabajo y conﬂlctos/ Todo lo relacionado con el person

Direccién Recursos Humanos/ D1rector y Auxiliares/Control de asistencias, pago de néminay

h el 4rea que lo sollclte
astos médicos. ‘
orizacién de pagos médicos. -

bec/Secretario General y
al sindicalizado.

RELACIONES EXTERNAS

‘e Ayudantias Mumc1pales/ Ayudantes y Vecinos/ Apoyo en la coloma

¢ Direcciones de escuelas del municipio/Director/Apoyo en la escuela

que lo solicite
que lo solicite

N
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: o - NIVEL:
|(8) Peones . ' o : ' - j N/A -
ESCOLARIDAD:

Secundaria terminada

EXPERIENCIA:

e lafoen Administracién Publica

CONOCIMIENTOS:

~ &  Manejo de Herramientas para el Campo (Machete, Motosiérra, Cortdcetos, etc.).
- & Ubicacién de todas las colonias del municipio.

HABILIDADES:

Buen trato -
Organizacién.

" Responsabilidad
Trabajo en equipo
Amabilidad
Discrecién
Iniciativa
Dinamismo
‘Disposicién

~_~TLABORO g REVIS@ / : AUTORIZO |
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XII.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL: |
|(2) Intendente L N/A |

JEFE INMEDIATO:

| Director de Proteccién Ambiental

PERSONAL A SU CARGO:

| Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:

1. Acatar las indicaciones del Director.
Realizar una bitécora de los materiales a su cargo.-
Apoyar y auxiliar en todas las 4reas asignadas.
Realiza las actividades de limpieza donde les designe pertinente.
Reporte de reforestacién de plantas y 4rboles frutales.

- fomentar el cultivo de hortalizas en Instituciones educativas.
Realizar reporte de actividades.

ook we

. RELACIONES INTERNAS:

¢ Direcciones de todas las 4reas del Ayuntamlento/ Directores/Apoyo

Tesorerfa/Tesorero y Auxiliares/Pago de némina, gastos médicos.

Oficialia Mayor/Oficial Mayor y Auxiliares/ 801101tud de pases medlc
. médicos.

Direccién de Recursos Humanos/ Dlrector y Auxiliares/Control de a
solicitudes personales o :
Sindicato de Trabajadores al Serv101o del H. Ayuntamiento de Yautep

Secretaria de TrabaJo y conﬂlctos/ Todo Io relacwnado con el persons

en el rea que lo solicite
os, autorizacién de pagos
sistencias, pago de némina y

ec/Secretario General y
a1 sindicalizado.

. RELACIONES EXTERNAS-

* Ayudantfas Municipales/Ayudantes y vecinos/ Apoyo en la colonia q

. Dlreccxones de escuelas del mumclplo/ Directores/ Apoyo en la escuel

ue lo solicite. ‘
a que lo solicite. .-
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
(2) Intendentes N/A
ESCOLARIDAD:
Secundaria Concluida
EXPERIENCIA: _
e 1 afio en Administracién Publica
CONOCIMIENTOS:
e Manejo de herramiéritas‘de‘limpieza.
e  Ubicacién de todas las colonias del municipio.
HABILIDADES:
e Buen trato .
¢ Organizacién
e Responsabilidad
e Conduccién de Maquinaria pesada
e Trabajo en equipo
e Amabilidad
o Discrecién
e Iniciativa
e Dinamismo
e Facilidad de palabra
__~ ELABORQ  AUTORIZQZ~T
C. JOS EZ TAPIA C. AGUSTI NS B
C TECCION GU EZ
TAL OFICIAL MAYOR MUNICIPAL P | E MUNIZIPAL
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XII.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Ayudante de Jardinero N/A

JEFE INMEDIATO:

Director de Proteccién Ambiéntal

PERSONAL A SU CARGO:

Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:

Realizar una bitdcora de los materiales a su cargo
‘Realizar reporte de actividades.

Manejar Bit4cora del mantenimiento de las 4reas verdes.
Control de produccién de plantas y 4rboles frutales.
Acatar las indicaciones del Director.

Apoyar y auxiliar en todas las 4reas asignadas.

RELACIONES INTERNAS:
* Direcciones de todas las 4reas del Ayuntamiento/Directores/Apoyo én el 4rea que lo solicite
*  Tesorerfa/Tesorero y Auxiliares/Pago de némina, gastos médicos. o o
e Oficialfa Mayor/Oficial y auxiliares/Solicitud de pases médicos, autoizacién de pagos médicos.
¢ Direccién de Recursos Humanos/Director y Auxiliares/Control de as istencias, pago de némina y
solicitudes personales
® Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntamient6 de Yautepec/Secretario General y
Secretarla de Trabajo y conflictos/Todo lo relacionado con el personal sindicalizado
'RELACIONES EXTERNAS:
¢ Ayudantfas Municipales/Ayudantes y Vecinos/ Apoyo en la colonia gy lo solicite
e Direcciones de escuelas del municipio/Director/Apoyo en la escuela que lo solicite
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PERFIL DEL PUESTO
'PUESTO: NIVEL:

' | Ayudante de Jardinero

.N/A

ESCOLARIDAD:

Preparatorié o Bachillerato concluido

EXPERIENCIA:

1 afio en Administracién Publica

‘ CONOCIMIENTOS

: Adm1n1strac16n Pubhca
“Manejo de bitacoras.
Ubicacién de todas las colonias del municipio. ,
Tipo de herramlentas utlllzadas para la producmon de plantas
' Reahzacmn de compostaJe

'HABILIDADES:

| o @ -6 o o o o @

Buen trato
Organizacién
Responsabilidad
Trabajo en equipo
Amabilidad
Discreci6n
Iniciativa
Dinamismo
Dispoéicién
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XIIIL.- DIRECTORIO
NOMBRE Y CARGO TELEFONO DIRECCION OFICIAL

José Noé Gonzlez Tapia

Jai

din Juarez N° 1 Colonia

Auxiliar

01(785) 156 18 57

e

)

Director 01(733) 156 13 57. ‘ Centro de Yautepec
" Mayte Alicia Bernal Estrada Jrdin Jusréz N° 1 Colonia
‘Auxiliar Administrativo 01(735)156 13 57 Centro de Yautepec
 Agustin Horacio Hernénd -
-Agustin Horacio Hernédndez ' 1o o1 T
: Castillo 01(735) 156 13 57 Jdrdin Judrez N° 1 Colonia
: Centro de Yautepec
Chofer :
Verénica Figueroa Bastida : o
o, Jdrdin Judrez N° 1 Colonia -
Auxiliar . - 01(735) 156 13 57 Centro de Yautepec
Marfa Eléna Mejia Martinez Calle No Reeleccién N°41,

Barrio »de San Juan
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XIV.- HOJA DE PARTICIPACION

Pag 39de 39

| NOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES | PUESTO

.

- C. José Noé Gonzélez Tapia Director de

Proteccién Ambiental

Respol 1sable dela

Elaboramjon del Manual .

mbiental

2 Gonzalez Tapia
de Proteccién




