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IIL- AUTORIZACI(')N

-'Con fundamento en lo dlspuesto por los artlculos 115 fraccién II de la Constitucion Pol1t1ca de los" R B
Estados Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de D
Morelos 4y 60 De la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, y demds normatividad

federal, estatal y municipal aplicable, se expide el presente Manual de Orgapizacion de la Direccién
de la Coordinacion de enlace de la promocién y cap ‘

WZWPIN-ALONSO GUTIERREZ
(L CONSTIT CIONAL DE YAUTEPEC

ELABORO

C JAVIER GUE
DIRECTOR DE LA COORDINAC .

C. AGUSTIN CHAYARRIA GONZALEZ
o ~ OFKCIAL MAYOR :

Fechade No. de Paginas S ‘ o
Autorizacion - o ' ! ' '

Julio2019 3
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. .» IV.INTRODUCCION

La coordlnaclon de enlace para la promocién y captacién de ingreso, es un instrumento de apoyo a las

dlferentes Direcciones que integran la Administracion Municipal de Yautepec, Morelos dentro del per1odo_

2016-2018, a efecto de mejorar los. proced1mlentos implementados para la recaudacmn de 1ngresos por\
'.concepto de derechos mun101pales y en los espec1ﬁco respecto del pago por concepto de . 11cen01a de'

: construcc1on alineamiento y nimero oficial y cambio de uso de suelo e 1mpuesto predlal

La coordmacmn de enlace, ‘uene como propos1to ser un ente regulador de la promocmn efectlva en la
recaudac10n de impuesto a favor de la presente admlmstracmn Mumclpal dejando un precedente para las
futuras administraciones munlc1pales en el saneamiento y transpa;renc1a de dichas act1v1dades que generen

conﬁanza a los cmdadanos de nuestro Mun1c1p10
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V. ANTECEDENTES

" En_las di\’/ersas' administraciones municipales se ha observado que en las principales areas de ing’r‘esos, se

"ven afectadas por la desatencién de las direcciones y el prop1o presidente, municipal, ya que en areas'

como obras publicas,’ licencias de ﬁmc1onam1ento, catastro e impuesto predial, Tos coordmadores e

‘ 1nspectores realizan su trabajo sin la superv131on debida y por consecuencia se da el hecho de no recaudar

los i 1ngresos reales hacia tesorerfa municipal, incluso se ha formado una cultura del no pago, trayendo

'como consecuencia que la somedad se imponga a pagar menos de lo real, creando un - conflicto social al

mismo presidente munlclpal, pues se piensa que es indebido el cobro real que marca la ley de ingresos:.
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VI. MARCO JURiDICO

DIRECCION DE LA COORDINACION DE ENLACE DE LA PROMOCION Y CAPTACION DE
INGRESOS. Se encuentra sustentada en el siguiente marco juridico-normativo: '

| CONSTITUCIONES:

. Constltu01on Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 115 de Fraccion I1L
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, Articulo 113.

| LEYES:
o Ley Organica Mumclpal

o Ley de Ordenamiento Territorial del Estado de Morelos.
* Ley de Ingresos del municipio de Yautepec del Estado de Morelos para el Ejercicio Fiscal del afio 2016
* Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Yautepec, Morelos.

REGLAMENTOS:
o Reglamento de Construccién del municipio de Yautepec, Morelos.

¢ Reglamento de Construccién e Imagen Urbana del Municipio de Yautepec, Morelos.
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VIL- ATRIBUCIONES

Vigilar, supervisar el buen funcionamiento de las areas de obras publicas, catastro e impuesto predial y |
licencias de funcionamiento, para optimizar los ingresos hacia tesorerfa municipal y lograr la captacion de

recursos propios para distribuirlos en obras, acciones o servicios a la comunidad.
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VIII.- MISION Y VISION
MISION
De cara al reto que representa la actividad gubernativa en un Yautepec inmerso-en franca transicion hacia el
desarrollo; este Gobierno centrara su mision, enla consolidacion de una adminiStracién publica humanista,
eficaz, eficiente y cercana a la gente que garantlce el desarrollo equitativo de cada mujer y hombre en el
Iterrltorlo mumc1pal yque perrmta a nuestro municipio, sea competitivo y con oportunldades para todos.

VISION

Ser un Ayuntamlento capaz de transformar la admlmstracmn publica municipal apl1cando las- mejores

i ‘pracucas gubernamentales, reconocido por la utilizacidn racional, responsable y transparente de los recursos

o vpubhcos por la atenmon confiable, amable ¥ oportuna de las necesidades de la sociedad, promotor de una S

cultura de equldad de genero y de respeto de las diversas expresmnes presentes en la poblaci6n asf como del 1

medio ambiente, que integre a la sociedad orgamzada y que posicione al Municipio de Yautepec como" '

ejemplo de nivel de calidad de vida, compet1t1v1dad y prosperidad.
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IX.- ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel | No.Plaza ' Unidad |Puesto Totales.

L o Administrativa ‘

CTA 0L ' , Direccion de la coordinacién de enlace de | Director - 01

' _ . la promocién y captacién de ingresos :
B - 01. o Direccion de la coordinacion de enlace de | Asesor Juridico 01
- la promocién y captacion de ingresos '
A 01 ' Direccién de la coordinacion de enlace de | Coordinador 01
‘ la promocién y captacion de ingresos .
B 01 Direccién de la coordinacién de enlace de | Auxiliar 02
- la promocién y captacion de ingresos administrativo Co
B |01 : - | Direccién de la coordinacién de enlace de | Inspector 04 =
o / la promocioén y captacion de ingresos ’ '
B. |03 Direccién de la coordinacién de enlace de | Notificador 03
la promocién y captacion de ingresos '

Total depuestqs 12
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X.- ORGANIGRAMA

Presidente Municipal -
. Del
"H. Ayuntamiento Municipal de
Yautepec, Morelos.

Director de la Coordinacién de

| Enlace de la Promoc&on y Captacmn Asesor
de Ingresos Juridico
——— Coordinador de la Coordinacién de ‘ —
Auxiliar ‘Enlate de la Promocion y Captamon Auxiliar
Administrativo de ng resos . ‘Administrativo
, | l .
Inspector Notificador Notificador ,Notiﬁcadﬁdr"
ELABORO REVISO

DE INGRESOS

OFIC AL MAYOR

'ALONSO GUTIERREZ
D NTE MUNCIPAL
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XI- :FUNCIONES |

1. Supervisar el buen funcionamiento de las 4reas de obras ptiblicas, catastro e impuesto predial y
: hcenmas de func10nam1ento ' : .

2. Distribuir invitaciones para real‘izar' su pago de impues_fo predial.
3. Fomentar la cultura-déll pago al ciudadano.

- 4. Optimizar el mayor nimero de ingresos hacia la tesoreria municipal. ]

[

5. Trabajar en conjunto con las dependencias del H. Ayuntamiento de Y‘autepec,de Zaragoza.

EL{\BOR(’) 'REVISO { AU.WQ /

' COORDINACIONDE ENLACE DE |
' LAPROMOCION Y CAPTACION
- DE INGRESOS |
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XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

PUESTO: : NIVEL:

Director de la Coordinacién de Enlace de la Promocion y Captacién de
Ingresos : ) , A

JEFE INMEDIATO:
| Presidente municipal

PERSONAL A SU CARGO:

Coordinador

Auxiliar juridico
Auxiliar Administrativo
Inspector

Notificadores

FUNCIONES PRINCIPALES:
*  Promover la captacion de ingresos

* Vigilar que se lleven a cabo de manera correcta los procedimientos realizados por parte de la direccién general de
desarrollo urbano y obras publicas. o

e verificar la adecuada calificacién en las licencias de construccién emitidas por la coordinacién de licencias de
construccion. »

RELACIONES INTERNAS: - :
*  Presidencia Municipal/Presidente Municipal/Entrega de oficios y reuniones »
* Contralorfa Municipal/Contralor/Entrega de documentos con atencién y conocimiento de los oficios y demés
documentacién que sea de informacién hacia contraloria municipal.

* Directores del H. Ayuntamiento Municipal de Yautepec/Directores o Coordinadores/Entrega de oficios y recepcion de
' informacién. ‘ '

*  Oficialia Mayor/Oficial Mayor/Entrega de solicitud y memoréndums para autorizacién de papeleria, material diversos y
compras de muebles en el 4rea que sea requerido, etc. : .

'RELACIONES EXTERNAS:
® Secretaria de Desarrollo Sustentable/inspecciones coordinadas
*  Secretaria de comunicaciones y transporte/ inspecciones coordinadas : ‘

ELABORO - . RE\}SO? | AUW(’% 1
pIRbCTOR u%!’
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PERFIL DEL PUESTO
~ PUESTO: - o | NIVEL:
| Director de la direccion de la coordinacién de enlace de la promocién y » / ‘ A

captacion de ingresos .

|  ESCOLARIDAD:
Nivel medio superior

EXPERIENCIA:

Por lo menos 3 afios de experiencia en la admiracién publica

CONOCIMIENTOS: ‘
e Marco juridico de la dependencia

e - Administracién Publica Municipal -
~* Redaccién

HABILIDADES: | A T o {
Capacidad de anlisis '
Facilidad de exbresic’)n verbal y escrita
Organizacion y manejo de informacién
Creatividad y trabajo en equipo

-Activo en desarrollo de documentos
Facilidad en la toma de decisiones

ELABORO _ REVISO )

GONZALEZ.
YOR

C. AGUSTIN CHAVAR
OFICIAL

CAPTACION DE INGRESOS
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XI1.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

PUESTO: . - | .~ NIVEL:
| Asesor Juridico “ ' N B
JEFE INMEDIATO: o
| Director de la Coordinacién de Enlace de la Promocion y Captacién de Ingresos
' PERSONAL A SU CARGO:
e Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:
o Asesorar juridicamente al area . :
* Realizar formatos de trabajo con fundamento juridico ’

RELA'CIONES}’INTERNAS:

e Presidencia Mun1c1pa1/Pre31dente Mummpal/Entrega de oficios y reuniones

Contraloria Municipal/Contralor/Entrega de documentos con atencién y conocimiento de los oﬁc1os y T

demds documentacion que sea de informacién hacia contraloria municipal.

¢ Directores del H. Ayuntamiento Municipal de Yautepec/Dlrectores 0 Coordmadores/Entrega de oficios 'y
~ recepcién de 1nforma01on :

'RELACIONES EXTERNAS:
¢ Ninguna

ELABORO
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 PUESTO:

NIVEL:

Pig. 15 de 31

Asesor Juridico

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en derecho

EXPERIENCIA:

3 Afios en Admlmstracmn Publica Municipal.
1 Afios en Licencias de Construccmn

CONOCIMIENTOS:

Marco Jur1d1co de la dependencia

e Adm1n1stra01on Publica Municipal
e Capacidad de Anahsls ¢ Interpretacién de Informac1on
° Computacwn
e Redaccién
e Ortografia /
J
| HABILIDADES:
e Capacidad de analisis '
e Facilidad de expresién verbal y escrita
& Organizacién y manejo de informacion
o Creatividad y trabajo en equipo
® Activo en desarrollo de documentos
* Facilidad en la toma de decisiones
‘e “Trabajo en equipo
e Manejo de personal

C

] . ' . : ' ' /7
ELABORO . : REVISO / /
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PUESTO: B | | NIVEL:

" XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

| Coordinador A

JEFE INMEDIATO

L D1rect0r de la Coordmacmn de Enlace de la Promocmn y Captacion de Ingresos

f PERSONAL A SU CARGO:

_ Auxiliares Admlmstra‘uvos
Inspector
Notificador .

FUNCIONES PRINCIPALES

~® . Requerir en las obras la licencia de construccién
e Elaborar minutas de las i inspecciones realizadas.
e Elaborar reporte diario de actividades ' : v

. Entrega de notificaciones de credlto ﬁscales de parte de la d1recc10n de catastro e 1mpuesto

predial . '

- - Encargado de distribuir al personal en act1v1dades de campo
e Encargado del vehiculo de trabajo

RELACIONES INTERNAS:‘

. Dlrectores del H. Ayuntamiento Mumclpal de Yautepec/Dlrectores 0 Coordmadores/Entrega de oﬁcxos y
’ recepeidn de 1nforma01on

RELACIONES EXTERNAS
Nlnguna

ELABORO REVISO AUT’}% 5|

- OFICIAL MAYOR

PRESIDENTE MUNCIPAL
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PERFIL DEL PUESTO
 PUESTO: | | | NIVEL:
| Coordinador : - ' ' _ A
ESCOLARIDAD: .
Nivel Medio Superior
EXPERIENCIA
-2 Afios en Administracion Pubhca Mun101pa1
1 Afios en Licencias de Construcclon L
CONOCIMIENTOS
* Marco juridico de la dependenma
¢ Administracién Pubhca Munieipal
. Redaccmn
~ HABILIDADES:
e Capacidad de analisis ‘
e Facilidad de expre5|on verbal y escrlta V o )
e  Organizacion y manejo de informacion
¢ C(Creatividad y trabajo en equipo
e Activo en desarrollo de documentos
e Facilidad en la toma de decisiones R
3 , N

"ELABORO | REVISO 3 AUT%\ P
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XIL.- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

PUESTO: o NIVEL:

Auxiliar administrativo ’ ' D
' JEFE INMEDIATO:
Director de 1a Coordinacién de Enlace de la Promocién y Captacion de Ingresos
- Coordinador
PERSONAL A SU CARGO:
e Ninguno
FUNCIONES PRINCIPALES:
¢  Elaborar oficios
e recibir correspondencia
e archivar documentos (enviados y re01b1dos)
s controlar agenda
e vaciar informacién del trabajo de campo recabado por los compaﬁeros
¢ elaborar documentos (memorandum o permisos)
e  Atender a la ciudadanfa que acuda a la oficina, canallzéndola de acuerdo a sus nece81dades
s  Ordenar y controlar el material de papeleria en la oficina.
[ ]

proveer a los compafieros de todos los documentos que requieran para desempefiar su trabajo en campo.

RELACIONES INTERNAS:

Presidencia Municipal/Presidente Municipal/Entrega de oficios

Contralorfa Municipal/Contralor/Entrega de documentos con atencién y conocimiento de los oficios y demés
documentacién que sea de informacion hacia contraloria municipal.

Directores del H. Ayuntamlento Municipal de Yautepec/Dlrectores o Coordinadores/Entrega de oficios y recepmén de ;
informacion.

Oficialia Mayor/Oficial Mayor/Entrega de solicitud y memordndums para autorizacién de papeleria, material diversos’y

“compras de muebles en el drea que sea requerido, etc.

RELACIONES EXTERNAS:

Ninguna i : /’ \ /

ELABORO } REVISO )

NTE MUNCIPAL

. DE INGRESOS
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Auxiliar administrativo

NIVEL:

B

- ESCOLARIDAD:
| Escuela medio superior

. EXPERIENCIA:

2 Afios en Administracién Publica Municipal.

CONOCIMIENTOS:

e Computacién

~ HABILIDADES:

e Creatividad y trabajo en equipo
@ Activo en desarrollo de documentos

7 /

ELABORO

C. AGUSTIN CHAY,
GONZAL
OFICIAL MAYOR

REVISO AUTORIZO /A
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' PUESTO:

XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

NIVEL:

Auxiliar administrativo

\

" JEFE INMEDIATO:

| Coordinador

PERSONAL A SU CARGO:

¢ Ninguno |

FUNCIONES PRINCIPALES:

Archivar documentacion

RELACIONES INTERNAS

.. Dlrectores del H Ayuntamiento Mumclpal de Yautepec/Directores o Coordinadores/Entrega de oficiosy

recepcion de 1nforma01on

Capturar oficios de rezago predial de los fraccmnamlentos que adeudan pago predlal
Elaboracién de lista y reporte de la misma captura
- Elaboracion dé oficios y memorandum

Controlar el listado y reporte de asistencia del personal que elabora en la direccién de enlace
Act1v1dades de oficina propia del area de la coordmacmn de enlace.

RELACIONES EXTERNAS:
o Ninguna
ELABORO REVISO _ . AUTORIZOD
C.JAVIER MA@EZ IN-ALONSO

~DIRECTORID

coomm%r%w R
LA PROMOCIO!

| CAPTACION
DE INGRBESOS

DENTE MUN CIPAL
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PUESTO:

PERFIL DEL PUESTO

J

- NIVEL:

Auxiliar administrativo

ESCOLARIDAD:

Bachillerato

- EXPERIENCIA:

2 Afios en Administracion Publica Municipal.

CONOCIMIENTOS:

. Adminisfracién_

Publica Municipal

“"HABILIDADES:

¢ Organizacién y manejo de informacién
e Activo en desarrollo de documentos

ELABORO
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" XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO |
'PUESTO:

| : - NIVEL:
Inspector S ' '

- Pég. 22 de31.

B

- JEFE INMEDIATO:
|- Coordinador

' PERSONAL A SU CARGO:

. Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:

- e Requerir licencias de construccion a las obras que se encuentran construyendo. .
- Notificar créditos fiscales por parte de la direccién de impuesto predial y catastro.

RELACIONES INTERNAS:
o Ninguna

RELACIONES EXTERNAS:
e . Ninguna. o

"ELABORO_
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PERFIL DEL PUESTO
)
PUESTO: NIVEL:
Inspector "B
ESCOLARIDAD:
‘Secundaria |
EXPERIENCIA:
2 Afios en Administracién Pablica Municipal.
1 Afios en Licencias de Construccmn
1 afio de experlenc1a en campo
CONOCIMIENTOS
o Admmlstracmn Pubhca Mun101pal
HABILIDADES:
e Facilidad de expresion verbal y escrita
¢ Organizacién y manejo de informaciénv
o Creatividad y trabajo en equipo
‘e Facilidad en la toma de decisiones \
ELABORO REVISO ~ / . AYT

CAPTA

N~D\ NGR

|

ESOS
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XII.- DESCRIPCION Y PERFI_LES DE PUESTO
PUESTO: v NIVEL:
Notificador ' B
JEFE INMEDIATO:

| Coordinador

PERSONAL A SU CARGO:

e Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:

* Requerir licencias de construccién a las obras que se encuentran construyendo.

* Notificar créditos fiscales por parte de la direccién de impuesto predial y catastro.

 RELACIONES INTERNAS:
’ 14
| ¢ Ninguna '
RELACIONES EXTERNAS:
o Ninguna
— . » . _
ELABORO REVISO _— AUTOQRIZQ _~

AMARTINEZ C. AGUSTIN CHAVARRIA C. AGUSTI 'UTIERREZ
] ] KLEZ , PRESIDENTE MYNCIPAL
COORDINAT T-DE- OFICIA. MAYOR
LA PROMOCTIONY CAPTACION
DE INGRESOS
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'PERFIL DEL PUESTO
" PUESTO: o . o NIVEL:
Notificador ‘ B
~ESCOLARIDAD:
Secundaria
EXPERIENCIA:

2 Afios en Administracién Ptblica Municipal.

1 Afios en Licencias de Construccion.

1 afio de experiencia en campo

-~ CONOCIMIENTOS:
* Administracién Publica Municipal
- HABILIDADES:
e Facilidad de expresién verbal y escrita
. Organizacion y manejo de informacion ’
¢ Creatividad y trabajo en equipo
e Facilidad en la toma de decisiones
ELABORO —_REVISO AUTORIZO

C. AGUSTIN ALONSO

'PRESIDENTE MUNCIPAL

GUTIERREZ'




2019-2021

Munmpal © Revisibn2 -

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DEL YAUTEPEC MORELOS' Clave: MO-DCEPCI-19 - = i

H. AYUNTAMIENTO DE YAUTEREC
------------- 3019-202L e

MANUAL DE ORGANIZACION

" Phg. 26de31.

XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUESTO

_ PUESTO: R | NIVEL:
Notificador o : B

JEFE INMEDIATO:
- | Coordinador

PERSONAL A SU CARGO:

. Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:
» Requerir licencias de construccion a las obras que se encuentran construyendo
 Notificar créditos fiscales por parte de la direccién de impuesto predial y catastro.

RELACIONES INTERNAS:
o Ninguna

RELACIONES EXTERNAS:
e Ninguna

AUTORIZN __~

ELABORO

| eaﬂ@g{o DE ENLACE DE
LA PROM Y CAPTACION
| DE INGRESOS

PRESIDENTE M NCIPAL
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PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: - NIVEL: ,
Notificador =~ ' v B
ESCOLARIDAD:
Secundaria
 EXPERIENCIA:

2 Afios en Administracion Publica Municipal.
1 Afios en Licencias de Construccion. |
1 afio de experiencia en campo

' CONOCIMIENTOS:
¢ Administracion Publica Municipal

HABILIDADES L

Facilidad de expresién verbal y escrlta
Organizacién y manejo de informacién
Creatividad y trabajo en equipo
Facilidad en la toma de decisiones

ELABORO | REVISO
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XIIL- DESCRIPCION Y PERFI_LES DE PUESTO g
~ PUESTO: S 'NIVEL:
Notificador . - B
JEFE INMEDIATO: :
| Coordinador - | ‘ - ]
PERSONAL A SUv CARGO: ' ‘ | |
° nguno
FUNCIONES PRINCIPALES : .
_ Requerir hcen01as de construccion a las obras que se encuentran construyendo.
~Notificar cred1tos ﬁscales por parte de la direccién de impuesto predial y catastro
RELACIONES INTERNAS
. Nlnguna
RELACIONES EXTERNAS:
‘o Ninguna
.
ELABORO L REVISO ) N AU}%‘Z@\ P

Q%%CI E ENLACE DE : OFIC \L MAYOR |
~LAPRO NIY CAPTACION :

DE IN SOS
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PUESTO:

PERFIL DEL PUESTO

" NIVEL:

Notificador

ESCOLARIDAD:

Secundaria

EXPERIENCIA:

| 1 afio de experiencia en campo

2 Afios en Administracién Ptblica Municipal. .
1 Afios en Licencias de Construccion. '

CONOCIMIENTOS:

¢ Administracién Publica Municipal

HABILIDADES:

~ Facilidad de expresion verbal y escrita
Organizacién y manejo de informacion
Creatividad y trabajo en equipo
- Facilidad en la'toma de decisiones

ELABORO

,coc%gemj
LA PROMOGION Y

DE INGR
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- XTIL,~ DIRECTORIO
NOMBRE Y CARGO TELEFONO DIRECCION OFICIAL

| Av. Revolucién N°1 Col.
Javier guerra Martinez o ‘ Atlihuayan de Yautepec,
Director del area Morelos..

Marcial Santiago Av. Revolucién N°1 Col.

. Atlih de Y. ,
Vizoaya Molr elllgzan ¢ Yautepec
Coordinador -

, Av. Revolucion' N°1 Col.
Angel Pozos Avila . _ Atlihuayan de Yautepec,
Auxiliar juridico , Morelos.
Av. Revolucion Nl Col.
Agustin Albavera Pérez ‘ Atlihuayan de Yautepec,
Augxiliar administrativo Morelos.
Av. Revolucién N°1 Col.
Feliciano Linares Marin Atlihuayan de Yautepec,
| Inspector , o Morelos.
L Av. Revolucién N°1 Col.
Raymundo Medina Atlihuayan de Yautepec
| Zamora Morelos.
Inspector

Av. Revolucién N°1 Col.

Enrique Chavarria Torres | Atlihuayan de Yautepec,

Tnsp ector Morelos. ,
: Av. Revolucién N°1 Col.
Teresa Hernandez Garcia - Atlihuayan de Yautepec,
Inspector Morelos.
José Luis Uriostegui Av. Revolucién N°1 Col.
Romaén . Atlihuayan de Yautepec,
Notificador ‘Morelos.

. ., , Av. Revolucién N°1 Col. -
Francisca Simén Garcia

Atlihuayan de Yautepec

Auxiliar administrativo Morelos.
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Moisés Espinal
Hernandez
Notificador

Av. Revolucién ‘N°1 Col.
Atlihuayan de Yautepec,
Morelos. ’ .

Abacu Gémez. Roque
Notificador -

Av. Revohiciéh N°I Col.
Atlihuayan de Yautepec,
Motfelos. .

. XIV.- HOJA DE PARTICIPACION

.bNOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES

PUESTO

] S Javier Guerra Martinez

L.A. Agustin Albavera Pérez

Director de coordinacién de enlace de la
promoc/ién y captacién de ingresos.

Auxiliar Administrativo

RESPONSABLE DE LA -
ELABORACION DEL MANUAL




