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IIL.- AUTORIZACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion IT de la Constitucion Politica de los Estados
| Unidos Mexicanos, 118 de la Constitucién Politica del Estado Libre y|Soberano de Morelos, 4, 41
fracciones I y XXXVIII'y 60 De la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, y demds normatividad

federal, estatal y mumclpal aplicable, se explde el presente Man

ALONSO GUTIERREZ

PRESIDENTE MUNJ€TP

LIC. IVETH ITzeizNﬁvﬂa‘NEz SALINAS

ONSTITUCIONAL DE YAUTEPEC

acién de la Coordinacion’
atfibuciones de las dreas que la

DELEGADA DE LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINAS,/NIN OS, ADOLECENTES Y LA

FAMILIA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGR
MORELOS

REVISO

C. AGUSTIN CHAVARRIA GONZALEZ
OFICI4 MAYOR
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~IV. INTRODUCCION.

El ’présente. Manual de Organizacién tiene como objetivo proporcion:
muniCipio de Yautepec, Morelos, con la finalidad de dar a conocer la orga
responsabilidad de esta 4rea administrativa.
el desarrollo integral del municipio de Yautepec, Morelos es brindar la a

familiar y principalmente el velar por la proteccién de los derechos de los n

La procuraduria de prot’ecbi()n de nifias, nifia, adolescente y la f:

principal de la sociedad, que es donde se desarrollan las distintas problem
desintegracién familiar, violencia familiar entre algunas otras mas.

la informacion necesaria de la
procuraduria de proteccion de nifias, nifia, adolescente y la familia del sistema para el desarrollo integral del

izacion, funciones y niveles de

'El propésito de la procuraduna de proteccion de nifias, nifia, adolescente y la familia del sistema para
sistencia juridica, psicolégica y-
social de manera gratuita a todas aquellas personas que lo soliciten por tener una problematica de caracter
nenores, quienes por su minoria
de edad necesitan proteccién y cuidados especiales, incluso la debida proteccién legal, tanto antes como
de’spués del nacimiento, recibir quejas, denuncias e informes en relacién a quienes ejerzan la patria potestad,
curatela o guarda y custodia de menores, asi como de hacer del conocimiento de las autoridades competentes
cualquier incumplimiento de las obligaciones a tales responsabilidades con el fin de tener familia mas
integradas y vivir en un ambiente saludable y sano para salvaguardar la integridad fisica y emocional.

ilia del sistema para el desarroilq
integral del municipio de Yautepec, Morelos tiene como eje principal de atencion la familia, que es el nicleo

ticas que se atienden, tales como
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V. ANTECEDENTES

El H. Ayuntamiento de Yautepec Morelos, en el penodo de la administragion 2003-2006, adopto el modelo
de la PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINOS, NINAS, ADOLESCENTES Y LA FAMILIA en
apoyo integral a todas aquellas personas que se encuentran en un estadode abandono, maltrato o bien en
situacion de riesgo, proporcionandose los servicios de orden juridico, psicolégico y social dentro del 4mbito
de su competencia. Desde que se -inauguré la PPNNAFY hasta la administracién en curso correspondiente
2019-2021 no se ha visto en la necesidad se suspender sus actividades laborales temporal o definitivamente.
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- Federacion de fecha 29-05-2000

* Peri6dico Oficial No. 4268 de fecha 30 07 2003. -

‘Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracién

- VI. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diat
Ley de Asistencia Social Federal. Diario Oficial 02 09 2004.
Ley General de Salud, Titulo Noveno, Capitulo Unico,
Federacion. 02-febrero-1984.

3849 de fecha marzo- 12 -1997.

ESCENTE Y LA FAMILIA.
INICIPIO DE YAUTEPEC
rmatlvo ’

io0 Oficial 05 02 1917.

Acticulo 174 Diario Oﬁcial de la

. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos. Perlodlco
Oficial 20 11 1930

Ley para el Desarrollo y Proteccién del Menor en el Estado

de Morelos. Penédxco oficial No.

Ley para prevenir, erradicar, y sancionar la Violencia Familiar para el Estado de Morelos.

Periédico oficial 3961 de fecha 20 de Enero de 1999.
Ley para la Proteccion de los Derechos de leias, Nifios y

Adolescentes. Diario Oficial de la

Ley Estatal de Planeacion. Periédico Oficial No. 3394 de fecha 31 08 1988 Seccién Segunda

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Ptiblico dél Estad
3730 de fecha 08 02 1995.

b de Morelos Peri()dico Oficial No.

Ley de Entrega-Recepci6n de la Administracién Piblica y del Estado y Mummplos de Morelos,

Ley Orgénica de la Administracién Piiblica Periédico Oficidl No. 4079 de fecha 29 09 2000.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de Morelos Periédico Of

No. 3134 de fecha 07 09 1983.
Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de
Morelos, Periédico Oficial No. 4274 de fecha 27 08 2003.

Periodico Oficial No. 3440 de fecha 19 07 1989.

Ley de Asistencia Social y Corresponsablhdad Cludadana p
13 011 2007 (aprobada)

Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos Periédico Ofic
Condiciones Generales de Trabajo del Slstema DIF-Morel
fecha 23 febrero del 2003.

cial No. 4272 de fecha 13 08 2003,

- Ley de Responsabilidades de los Serv1d0res Pubhcos del Estado de Morelos. Periodico 0fic1al ‘

Datos Personales del Estado de
Publica del Estado de Morelos.
ara el Estado de Morelos de fecha

ial No. 4074 de fecha 06 09 2000,
s, Periédico Oficial No. 4036 de
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- Reglamento de la Ley de Informacién Piblica, Estadistica
Periédico Oficial No. 4361 de fecha 24 11 2004.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de \
2007.

Ley de Acceso de las Mujeres de una Vida Libre de Viol
Aprobada el dia 5 de diciembre del 2007

'Cédigo de Penal del Estado de Morelos. Publicado el 9 de oc

Cédigo de Procedimientos Penales. Aprobado el 7 de octubr

' Cédigo Familiar. Aprobado el 3 de julio del 2006.

y Proteccion de Datos Personales.
Jiolencia. Diario Oficial del 1- 02-
encia para el Estado dé Morelos.

tubre de 1996.
e de 1996.

Codigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos. Aprobado el 3 de julio

del 2006.
Norma Oficial Mex1cana nimero NOM167 SSA1-1997 p
asistencia social para menores y adultos mayores.

ara}g la prestacién de servicios de

Norma Oficial niimero NOM-190-SSA1-1999. Prestacién‘de Servicios de Salud.

Criterios para la atenci6n de la violencia familiar.
Reglamento Interior del Sistema DIF Morelos.

Reglamento de Adopcién de menores para el Estado de More
27 de agosto de 1986.

los. Periddico oficial 3289 de fecha

Convencién de los Derechos del Nifio de 1989 ratificada por México en: 1990

Convencién sobre la Proteccion de Menores y la Cooperacid
Adopcién Internacional, adoptada por la Conferencia de Der
Privado de La Haya, el 29 de mayo de 1993, ratificada el 14
Adopcién Interhaqional, adoptada por la Conferencia de Dere
Privado de La Haya, el 29 de mayo de 1993, ratificada el 14

n en materia de

>cho Internacional
de septiembre de 1994
:cho Internacional

de septiembre de 1994.
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e LalLeyparael Desarrollo y Proteccién del Menor en el Estado de N
pérrafo menciona: “La procuraduria de proteccién de nifias, nifia,
sistema para el desérrollo integral del municipio de Yautepec, Mor
que depende del organismo descentrahzado del Poder Ejecutlvo del
para el Desarrollo Integral de la Famlha dicha drea administrativa
que determina el reglamento respectivo y autoriza el presupuesto d
sus facultades las siguientes:

IL

I11.

VI

VIL

VIIL

X,

ctratela o guarda y custodia de menores;
" Poner en conocimiento. de las autoridades competentes cual

VIL- ATRIBUCIONES

Vigilar el respeto a los derechos de los menores de edad.

forelos, en su Articulo 31, 2°
adolescente y la familia del
elos es el area administrativa
Estado, denominado Sistema
tendra la estructura orgdnica
S egresos; teniendo dentro de

Recibir quejas, denuncias e informes en relacién a quienes eJ erzan la patria potestad, la tutela, _

uier incumplimiento de las

obligaciones a tales responsabilidades y en su caso, de ser procedente, iniciar y llevar las

acciones legales que procedan.

Proporcionar en forma gratuita los servicios de asistencia juridica y de orientacion social a

los menores y a sus ascendlentes o tutores en los tramites o p.
éstos. '

Colaborar y auxiliar con las autoridades laborales competentes
de la legislacion laboral aplicable a los menores.

ocedimientos relacionados a

en la vigilancia y aplicacién

Derivado de los procedimientos o procesos que afecten, o puedan afectar a un menor, pondra

adisposicion del Ministerio Publico, o de cualquier otro érgano

a su alcance en la proteccién de menores.

~ Comparecer ante las autoridades o instituciones competentes, €

jurisdiccional, los elementos

h los casos en que al Sistema

para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado conespondl;o se le designe para ejercer

la guarda y custodia provisional y, en su caso, la tutela de
términos de las disposiciones legales aplicables.

s menores de edad, en los

En materia de adopcion, asumird la representacion y la participacion que el Cédigo Civil para

el Estado de Morelos le confiere al Sistema para el Desarrollo

investigacién e informacion que se requiera y acredite que el o

de buenas costumbres y disfruten de buena salud; cuenten con
- proveer a la subsistencia, cuidado y educacién personal del ado
“otorguen la caucién respectlva y demés requlsnos previstos

Estado. : .
Denunciaré ante las Autoridades que corresponda, los casos
fisico o psiquico, abandono, descuido o negligencia y en ge

Integral de la Familia en la
los adoptantes sean personas -
los medios suficientes para
ptado, como hijo propio, que
en la legislacion comun del

de maltrato, lesiones, abuso
neral cualquier conducta de
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XII.

XL

XIV.

- XVIL

- XVIL

‘asistencia privada a menores de edad.

hagan asistir. ‘ ;
. Gestionard ante las autondades del Registro Civil, la regularizacion de las parejas de

accién u omision que perjudique al menor, para lograr la

'protecbién juridica, fisica y

emocional de éste y la aplicacién de las sanciones que proced

Para el cumplimiento de sus atribuciones podra solicitar de cualquier Autoridad los
informes, datos estadisticos, implementos y aixilio que requierg; ‘
Propondra programas inherentes a la atencién y proteccion de los menores y formulara

~ anteproyectos de reformas a leyes, decretos y reglamentos con ¢l mismo propdsito.

Realizara visitas de inspeccién, vigilancia y evaluacién en la prestaclon de los servicios de

Coadyuvara con las autoridades educativas para Aque los meng
de Educacion Baswa, exhortando a sus representantes legales

concubinos y el registro de nacimiento de menores.

res concurran a las escuelas
para que los inscriban y los

Levantara censos estadisticos de los casos y asuntos que sobre 1

enores Conozca; y ejecutara

los programas de orientacién y difusién de los derechos del menor.

Impondra las sanciones admmlstratlvas que establecen los div
en el Estado. '

Realizard los procedimientos adecuados para la reintegraci
menores victimas de violencia familiar y que se encuentren baj
Procuraduria.

Evaluara, inspeccionar, vigilard y sancionara a todas aquellas
colectivas - que constituyan albergues, casas de asistencia y

rsos ordenamientos vigentes

al ntcleo familiar de las
o la guarda y custodia de la

personas - fisicas o juridicas
en general, cualquier accién

directa o indirectamente relacionadas con la atencmn cmdado o educacién de menores

desamparados. .
Formara parte del Consejo Estatal para la Prevencién y As
Familiar. .

Formulara 'y rewsaré los proyectos de leyes, reglamentos,
competencia. ' :

istencia contra la Viol_encia

decretos y acuerdos de su




- Gobieyno
:?M?m'ic{;‘aol

B, AYUNTAMIENTO DE YAUTEREC

e PG

MORELOS -

MANUAL DE ORGANIZACION DE

MORELOS

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DEL YAUTEPEC 2019-2021

LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINOS, NINAS,
ADOLESCENTES Y LA FAMILIA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,

Clave: MO-PPNNAYF-19

Revisién 2

Pag. 10 de 30

VIIL- ESTRUCTURA ORGANICA

Nivel

Totales

1 ADMINISTRATIVO

1 TRABAJOSOCIAL TRABAJO S¢

T AU SELRETA

No. Piam Unidad Administmtiva Puestos

g DELEGADADELA DELEGADA -

PROCURADURIA DE
PROTECCION DE.
 NINAS, NINA,

ADOLECENTE Y LA

FAMILIA DEL
SISTEMA PARAEL
DESARROLLO
INTEGRAL DEL
MUNICIPIO DE
YAUTEPEC,
MORELOS

A’UXXLKAR . AUXILIAR

1 DEPTO.  PSICOLOf
. PSICOLOGIA Sk :

ADMINISTRATIVO

1 f AUXJURIDICO  JURIDIC

,Total

plaza S

DCIAL

iAo

1
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IX.- ORGANIGRAMA

DELEGADA

AUXILIAR JURIDICO (2)

TRABAJADORA PSICOLOGA

SOCIAL

PSICOLOGA SECRI

STARIA

AUX
ADMINITRATIVO

~ REVISO

Lic. Iveth ItAus i
Delegada de la Pséchsadurtia de proteccién de |
nifias, nifia, adolescente y la familia del
* sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos

C. Agustin Chavarria ez
: Oficial May
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. Promover la orientaciéon psicolégica a los menores, ascendientes

X.- FUNCIONES

Planear, programar, organizar, dirigir y controlar el funcionamiento
proteccion de nifias, nifia, adolecente y la familia del sistema para e
de Yautepec, Morelos

Coordlnar los servicios de atencién y asesoria Jundlca, psicoldgica

la violencia intrafamiliar, a través del personal especlahzado.

de las areas de la Procuraduria de
| desarrollo integral del municipio

y social a victimas y agresores de

Elaborar proyectos para actividades tendientes a mejorar las funciones que se desempefian en la

Procuraduria. ,
Establecer, de acuerdo a las directrices y lineamientos y en apego a

en materia de asistencia juridica.

cualquier conducta de accién u omision, buscando en la me

emocionalmente a la familia.

a legislacion aplicable, las politicas

o tutores que han sido sujetos a

dida de lo posible‘ reintegrarlos

Coordinar conferenclas talleres, cursos sobre las diversas tematicas relacmnadas con la familia y los

menores

Rendir informe de las actividades realizadas penodlcamente Firmar las copias certlﬁcadas del o de las

actas administrativas que se levanten con motivo de las funciones g

e desempefia.

Promover Informacién ala poblacn‘m a traves de foros, campatfias, femas y material de dlfusu’m medldas

de prevencién de riesgos psicosociales y promocién de estilos de vi

la Procuraduria.

ida saludable y servicios que ofrece |

o
AU%{Z(?

nifias, nifta,

ad olescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos

"Oficial Maxfor. .

in Alonsg Gutiérrez
icipal .
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: Desarrollo Integral de la Familia en el Estado corresponda.

10 Promover, coordinar y supervisar la instalacion y funcionamiento
procuraduria de proteccién de nifias, nifia, adolecente y la familia d
“integral, en los municipios que conforman el Estado de Morelos, pal

9. Intervenir ante las autoridades o instituciones competentes en los casos en que al Sistema para el

1 sistema para el desarrollo

d¥ las Delegaciones de la
ra acercar los servicios.

Delegada de la Protu raduria de proteccion de
nifias, nifia, adolescente y la familia det
. sistema para el desarrollo integral del
" municipio de Yautepec, Morelos

C. Agustin Chavarria
Oficial May

i)
ya

C. Agustin A nso Gatiérrez
Presidepte MuniCipal

)/
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DELEGADA DE LA PROCURADURIA DE
" PROTECCION DE NINAS, NINOS,
' ADOLECENTES Y LA FAMILIA DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,

'XIL- DESCRIPCION Y PERFILES DE PUES

PUESTO;
NIVEL

sTO

MORELOS
JEFE INMEDIATO:
Presidente Municipal
PERSONAL A SU CARGO:
o 1 Secretaria
o 2 Auxiliar Juridico
e 1 Auxiliar administrativo
- o 1 Trabajadora Social
e 2 Psicélogas
. A
E JA

Lic. Tveth Ttzutdimé alinas

nifias, nifia, adolescente y Ia familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos

Delegada de la uraduria de proteccion de
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DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,
‘MORELOS :
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FUNCIONES PRINCIPALES:

procedimiento administrativo que realiza la Procuraduria de la Defensa del Menor y la Familia.
e Transmitir por medio de actividades los programas enfocados a la prevencién de maltrato y abandono
de los sujetos de la ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ci dadana. _
o Supervisar que el personal adscnto a la Procuraduria realice sus funciones y den Cumplimiento a la
normatividad. ‘ . 1 _
¢ Promover la participacién ciudadana a través de la consulta, para mejorar la calidad del servicio. _
‘s Levantar actas circunstanciadas que se deriven de las actuaclones del p‘ersonal adscrito a la procuraduria -
de la defensa del menor y la familia. .
e Recibir las denuncias an6nimas y reportes de violencia, maltrato, abandono y cualquier otra conducta
que ponga en riesgo a los sujetos de asistencia social, canalizdndolo para su debida atencién y
seguimiento. " :
e -Llevar el seguimiento de las asesorias Jurldlcas gratuitas hasta su gonclusi6n, realizando las acciones
encaminadas a la integracién familiar, para el beneficio de sus integrantes y en especial de los menores,
dando a conocer las obligaciones y derechos de los padres hacia sus hijos, asi como promover y procurar

- o Elaborar los formatos y realizar las acciones y proyectos enc?nados’ a agilizar y mejorar el

i

la mtegrac16n familiar
EJ\AB REVISO T[] AU%O |
. Lic. Iveth 1ménezSalinas C. Agustin Chavarrfa C. Agustin Mehso G, tlérrez

Delegada de laProcurad e proteccion de .
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos

Oficial Mayor,

Presidente icipal
orelos

Yautepet

7
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RELACIONES INTERNAS:

Presidencia Municipal/Presidente Municipal/

DIF Municipal

Instancia de la Mujer Municipal,

Registro Civil Municipal.

Derechos Humanos \
Direccién de Prevencién y Proximidad del Delito.

Juzgado Civico Municipal

Seguridad Publica Municipal

RELACIONES EXTERNAS:

Procuraduria General de Justicia.

Clinicas y Hospitales del Sector Salud.

Casas asistenciales para Mujeres, Nifios y Adultos Mayores.
Procuradurias de la Defensa del Menor y la Familia de las Entidades
de la Procuraduria de la Defensa del Menor y la Familia.

DIF Morelos Y DIF Nacional.

Federativas y Delegaciones . -

REVISO

AUTORIZO

Delegada de la uraduria de proteccion de - Oficial Mayo:
niffas, nifia, adolescente y la familia del '
sistema para el desarrollo integral del

C. Agustin Chavarrid Go

municipio de Yautepec, Morelos

C. Agustin Alonso Gutiérrez
Presidente Municipal de Yautepec
‘Morelos
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R MANUAL DE ORGANIZACION DE i
LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINOS, NINAS,
ADOLESCENTES Y LA FAMILIA DEL SISTEMA PARA EL ) Pag. 17 de 30
DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, : C
MORELOS
PUESTO:
o NIVEL:
Delegada de la Procuraduria de proteccién de nifias, nifia, adolecente y Ia . ‘
familia del sistema para el desarrollo integral del municipio de Yautepec, - A
Morelos '
ESCOLARIDAD:
' Licenciatura en Derecho
EXPERIENCIA:

e 2 afios en Administraci6n Publica. - __
e 3 afios como Postulantes en asuntos de Materia Familiar y Civil.

CONOCIMIENTOS:

Conduccion de Equipos de computo.
Relaciones Interinstitucionales
Derecho '

Legislacion

Programas de apoyo

TP

Lic. Ivet i Jlimédez Salinas
Delegada de la Procuraduria de proteccion de
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos
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DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,
MORELOS
HABILIDADES:
e Trabajo En Equipo
¢ Relaciones Publicas p
¢ ' Calidad Moral
e Actitud De Servicio Proactivo
o Iniciativa
e Liderazgo
e Seguridad . S
e Empatia ‘ oy
E X 0) |
Lic. Iveth I iméngz-Salinas
Delegada de la®rocur: a de proteccion de
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos
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LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINOS, NINAS, -
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DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC,
MORELOS

XI.- DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO

PUESTO: NIVEL:
Auxiliar Juridico ' ‘

JEFE/A INMEDIATO:
Delegada de la Procuraduria de proteccion de nifias, nifia, adolescente y la familia del sistema para el
‘ desarrollo integral del mumc1p10 de Yautepec, Morelos

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en Derecho

PERSONAL A SU CARGO:
[nguno

" [FUNCIONES PRINCIPALES:

Brindar la asesorfa Juridica Correspondiente a cada ciudadano que asi lo solicite.
¢ . Elaborar las comparecencias, convenios segtin sea ¢l caso. - _ R ;
Recibir las denuncias anénimas y reportes de violencia, maltrato, abandono y cualquier otra conducta
que ponga en riesgo a los quetos de asistencia social, canalizandolo para su deblda atenclén
seguimiento.

n‘ . "\ . . ' . ] .
E(ﬁ R\ _ REVISOA

Lic. Iveth Itzysi 107" Salinas
1 Delegadade la raduria de proteccién de
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del .
municipio de Yautepec, Morelos
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Revision 2

EL P4g. 20 de 30

RELACIONES INTERNAS:

DIF Municipal.
Instancia de la Mujer Municipal.
- Registro Civil Municipal.
Derechos Humanos
Direccion de Prevencion y Proximidad del Delito.
Juzgado Civico Municipal
Seguridad Pablica Municipal

nifias, niffa, adolescente y la familia del

sistema para el desarrollo integral del
- municipio de Yautepec, Morelos

'RELACIONES EXTERNAS:

v’ Procuraduria General de Justicia.

v' Clinicas y Hospitales del Sector Salud.
~v' Casas asistenciales para Mujeres, Nifios y Adultos Mayores.

v 'Procuradunas de la Defensa del Menor y la Familia de las Entidades Federativas y Delegaciones
 dela Procuraduria de la Defensa del Menor y la Familia. -

v" DIF Morelos Y DIF Nacional

ELA%!O C 3 REVISO
. )
 Lic. Iveth Itzurj #iéfiez Sefinas C. Agustin Chavay lez
Delegada de la Procuraduria de proteccion de Oficial Maygr
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DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, !
MORELOS
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: NIVEL:
Psicologa ' ‘ ‘
' B
- JEFE/A INMEDIATO:

Delegada de la Procuraduria de protecclén de nifias, nifia, ‘adolescentg y la familia del sistema para el
desarrollo integral del municipio de Yautepec Morelos

ESCOLARIDAD:

Licenciatura en psicologia

‘EXPERIENCIA LABORAL
3 afios

CONOCIMIENTOS:

¢ Conocimientos en herramientas y creacion de material de pruebas y diagnéstico; manejo de procesos "
terapéuticos individual, de pareJa y familiar, con nifios, adolescentcs y adultos. Capacidad de manejo
de grupo y atencién en crisis. : ' - '

Delegada delaP uraduria de protecci6n de
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desatrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos
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ADOLESCENTES Y LA FAMILIA DEL SISTEMA PARA EL : Pég. 22 de 30
DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, 49.

NINAS,

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DEL YAUTEPEC 2019-2021 ~ Clave: MO-PPNNAYF-19

Revisién 2

HABILIDADES:

Trabajo en Equipo
- Relaciones Piblicas
- Calidad Moral
Actitud De Servicio Proactivo
Iniciativa
Liderazgo
Seguridad

® O & & o o0 o

E

Lic. Iveth It Tithéne2Salinas
Delegada de la Préc; de proteccion de
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del

municipio de Yautepec, Morelos -

C. Agustin £
Presidente
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LA PROCURADURIA DE PROTECCI()N DE NINOS, NINAS,
ADOLESCENTES Y LA FAMILIA DEL SISTEMA P. EL
DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, ‘ Pég. 23 de 30
MORELOS
XI.- DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: | NIVEL:
Trabajadora Social ’ : Contrato
JEFE/A INMEDIATO:

Delegada de la Procuraduria de proteccioén de nifias, mﬁa, adolescente y la familia del sistema para el
desarrollo integral del municipio de Yautepec, Morelos

- PERSONAL A SU CARGO:

Ninguno

FUNCIONES PRINCIPALES:
1 Ate_ncién a Denuncias Anénimas.
2. Brindar Orientacién a familia, gfupo 0 persona en situacion de crisis.
" 3. Visitar Domiciliarias.
4

Realizar Estudios Socioeconémicos.

RELACIONES INTERNAS:

s DIF Mumc1pa1/ Trabajo Social/ Visitas Domlcﬂlanas y Canalizaciodes.

PR
; 4

Delegada de Ia Py Rrache B de proteccnén de
nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos
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RELACIONES EXTERNAS:

e Direccion de Recursos Humanos/ Dlrector/ para autorizacioén de peticiones personales.
. Tesorena Municipal/ Tesorero o Auxiliares/ Firma de pago.

e Procuraduria de la Defensa del Menor yla Familia Estatal/ Coordinddora Estatal/ Canalizaciones.
e Ciudadania en General/ Informacién, canalizacion y asesoria sobre

algln asunto en particular que lo

solicite.
EL Ré‘-ﬁkd
~ Lic. Iveth Itzuri inas
Delegada de la Progpfaduria de proteccion de

nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo-integral del
municipio de Yautepec, Morelos
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DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, 9
MORELOS -
PERFIL DEL PUESTO
PUESTO:
Trabajadora Social
/ ESCOLARIDAD:

e Licenciatura en Trabajo Social.

EXPERIENCIA LABORAL:

"o 2 afios laborando en el 4rea educativa.

- 3 afio laborando en materia de Trabajo Social )

CONOCIMIENTOS:

Administracion Publica
Trabajo Social |
Archivo

- Computacién

N
LABOHO '

Lic. Iveth Itza§ménez Salinas :
Delegada de 1a Pfocuraduria de proteccién de - | .
-nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos
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A MANUAL DE ORGANIZACION DE )
LA PROCURADURIA DE PROTECCION DE NINOS, NINAS,
ADOLESCENTES Y LA FAMILIA DEL SISTEMA PARA EL ' Psa.26 de 30
DESARROLLO INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE YAUTEPEC, g ‘
__MORELOS

HABILIDADES

e Trabajo en Equipo

¢ Relaciones Publicas

o Calidad Moral

e Actitud de Servicio Proactlvo |

e Iniciativa

o Seguridad

e Discrecionalidad

e Empatia

PERFIL DEL PUESTO
PUESTO: . NIVEL:
Auxiliar Administrativo o
C

ESCOLARIDAD:

Preparatoria o Carrera Técnica en Secretariado. -

EXPERIENCIA LABORAL:

e 2 afios en Secretariado

REVISO

0L, )
Lic. Iveth Itzy#fiméne Salinas
Delegada de la Piécur: a de proteccion de

" nifias, nifia, adolescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos

Oficial May -

Presidepfe icipal/de Yautepec

Morelo

Lo
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CONOCIMIENTOS:

~ Archivo

Mecanografia

Computacién
Redaccion

HABILIDADES:

‘Trabajo en Equipo
Relaciones Publicas

Calidad Moral

Actitud De Servicio Proactivo
Iniciativa

Liderazgo

Seguridad

Discrecionalidad

Empatia -

A N : i _ :
ELABOR( REVISO

Lic. Iveth Ttzfri Ji djinas
Delegada de 1a P; a Oteccion de
nifias, nifia, &0olescente y la familia del
sistema para el desarrollo integral del
municipio de Yautepec, Morelos

C. Agustin Alongo Gutigrrez
Presidente Muni
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XIL- DIRECTORIO

NOMBRE Y CARGO

TELEFONO

'DIRECCION OFICIAL

- Lic. Iveth Itzuri Jiménez
Salinas
Delegada de la
" Procuraduria de
proteccion de nifias,
nifia, adolescente y la
familia del sistema para

municipio de Yautepec,
Morelos |

el desarrollo integral del

01(735) 39-4-70-59

Calle| del Hospital Numero 7
Colonia Rancho Nuevo.

- P.enD. Yesica Janeth

01(735) 39-4-70-59 -

Calle| del Hospital Numero 7

Lic. en Psicologia

Romén Garcia Colonia Rancho Nuevo
- Auxiliar Juridico ‘
Lic. Natalia Maciel :
- Tapia Abundez 01(735) 39-4-70-59 Calle| del Hospital Numero 7 -
' : Colonia Rancho Nuevo
Cristian Vidal Peralta 01(735) 39-4-70-59 Calle| del Hospital Numero 7
Lic. en Psicologia ' Colonia Rancho Nuevo.
Cintia Kate Vélez : ' C
Galvan 01(735) 39-4-70-59 Calle| del Hospital Numero 7
Licenciada en Trabajo , Colonia Rancho Nuevo.
Social
" Rosa del Carmen Garcia : »
Ortega. 01(735) 39-4-70-59 Calle| del Hospital Numero 7
Secretaria _ Colonia Rancho Nuevo.
.Administrativa
Mtra. Beatriz Mena o
Mariaca 01(735) 39-4-70-59 Calle| del Hospital Numero 7 |

| Colonia Rancho Nuevo. .
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XIIL- HOJA DE PARTICIPACION |

NOMBRE DE LOS/LAS PARTICIPANTES

'[PUESTO

Delegada de la Pr,

ocuraduria de proteccién de

nifias, nifia, adplescente y la familia del

 sistema para ¢
municipio ¢

1 desarrollo integral del
le Yautepec Morelos .

Resporisable|de Ia Elaboracién del

Manual

Mitra. Zaira

Azarel Ortiz Gonzalez

Auxiliar Administrativo de la

Procuraduria de proteccién de nifias,

~ nifia, adole

scente y la familia del -

sistema parae desarrollo integral del
mummplo d Yautepec Morelos




